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1. INTRODUCCION

La Universidad del Atlantico le presenta un cordial saludo de bienvenida, y le invita a leer
detenidamente el presente instructivo el cual en concordancia con la resolucién N° 002717 del
19 de marzo de 2015 relaciona una serie de indicaciones que son el procedimiento para la
inscripcién de las Organizaciones Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras.

RECUERDE: los trdmites de inscripcién o actualizacién de la informacién de
las Organizaciones Afrodescendientes, Raizales y Palenqueras, ante la
universidad no requieren de intermediarios, estos tramites deben ser
realizados por el representante legal.

2. PASOS PARA REGISTRAR AVAL ASPIRANTES PARA EL PERIODO 2018-2.

El representante legal de la organizacién Afrodescendiente, debe presentar en la oficina
del Departamento de Admisiones y Registro Académico los documentos fisicos de su
organizacion los cuales se les hard registro si es por primera vez o actualizaran para
organizaciones ya existentes durante los dias 18 y 19 de abril de 2018.

TABLA 1. PASOS PARA REGISTRAR AVAL
Registro de la organizacidn ante la cdmara de comercio
Fotocopia de la cédula del representante legal de la organizacidn.
Acta de constitucidn.
Registro ante el ministerio de interior o acto administrativo para consejo comunitario donde se le
dio el aval.
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Nota: El representante legal debe registrar un maximo de 20 avalados en el
sistema, ingresando a la pagina de la Universidad, en el link de admisiones,
en el enlace http://apolo.uniatlantico.edu.co:8006/preinsafro/login.php
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3. CALENDARIO DE ACTIVIDADES:

ACREDITACION
INSTITUCIONAL
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Toda organizacidn interesada en participar en el proceso de admisién de los programas
académicos de pregrado ofrecidos por la Universidad del Atldntico, debera estar sujeta al

siguiente calendario de entrega de documentos:

CALENDARIO DE INSCRIPCIONES DE ORGANIZACIONES AFRODESCENDIENTES 2018-2

Recepcién de documentos de organizaciones
Afrocolombianas las cuales se registraran por
primera vez ante el Departamento de
Admisiones y Registro Académico de la
Universidad del Atlantico.

Inscripcién de los aspirantes avalados por las
Organizaciones Afrodescendientes via web.

Asistencia técnica y atencion a las
organizaciones.

18, y 19 de abril

18,19 y 20 de abril

23y 24 de abril

4. PROCEDIMIENTO DE INGRESO AL SISTEMA POR PARTE DE

LAS ORGANIZACIONES.

Al ingresar al Link http://apolo.uniatlantico.edu.co:8006/preinsafro/login.php encontraras un

formulario donde se debe diligenciar la siguiente informacion.

% Documento de identidad del representante legal: Se digita el nimero de la
cédula del representante legal de la organizacion registrada.
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%

Fecha de constitucién: Para ingresar la fecha de constitucién debe dar click en el

botdn “buscar fecha” una vez presione, aparecerd una tabla calendario donde
debe indicar la fecha correspondiente de la organizacidn.

7
0.0

ID Asignado: Aqui se debe ingresar el cddigo alfanumérico que se le enviara

previamente al correo registrado por su organizacion.
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INICIAR SESION

Documento del Representante: | |

Fecha de Constitucién: ' H buscarFecha |

1D Asignado: |

Acceso a la sesion para la inscripcion de aspirantes
avalados.

5. REGISTRO DE ESTUDIANTES AVALADOS.

/7

» Datos de la organizacion: Después de ingresar al sistema, el formulario le
muestra un resumen de los datos de la organizacion

R/

‘0

% Usuarios Afros registrados: Aqui registrara el listado de las personas las
cuales su organizacibn va a avalar, Ingresara uno a uno los aspirantes.
Recuerde que esta informacion solicitada debe ser veraz, cualquier
inconsistencia puede ocasionar la anulacion de la inscripcion del aspirante. Los
datos para diligenciar de cada aspirante son los siguientes:

Tipo de documento.

Numero de documento.

Nombres y Apellidos.

Fecha de nacimiento.

Fecha de expedicién del documento.
Periodo. Afio- Semestre

AV NN NI NN
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DATOS DE LA COMUNIDAD AFRODESCENDIENTE

DATOS DE LA SOCIEDAD
NIT: 177 RAZON SOCTAL: FUNDACION AFROCOLOMBIANA BARRANQUILLA
PERSONERIA JURIDICA: 35 |FECHA DE CONSTITUCION:  2016-02-26
CIUDAD: BARRANQUILLA |D1RECCION: CRA 27#10-32 |EMAIL: linethberdugo@hotmail.com

DATOS DEL REPRESENTANTE
NUMERO DE DOCUMENTO: 1042905923 INOMBRE DEL REPRESENTANTE: LINETH BERDUGO PEREZ

S

USUARIOS REGISTRADOS

TIPO DE FECHA FECHA
DaC ‘ NUMERO DOC ‘ NOMBRES ‘ APELLIDOS ‘ NACIMIENTO ‘EXPED]C[ON poc ‘ CORREQ ‘ TELEFONO
[ fera3azs | JESUS BAUTISTA |[AGUERQ NARANJO 1760420 |[19940107 lfjiai@hotmail.com [3348122 |

Sefior representante, mediante este formulario solo pueden ingresarse hasta maximo 20 registros los cuales despues de ingresados no pueden

modificarse, por tanto es responsable de las personas las cuales va a registrar asi como de la veracidad de la informacion que esta registrando

Ingrese los datos de las personas en las celdas dispuestas abajo.

| Seleccione | | | | " | |- B | | ingresar |

MOSTRAR PDE SALIR DEL SISTEMA

Esta opcion permite
descargar el listado de
avalados en formate
PDF.

Al finalizar el registro de los aspirantes avalados por su organizacion,
debe proceder a descargar el PDF, dandole click al icono “MOSTRAR
PDF” en la parte inferior y que contendra el registro de los aspirantes,
este documento sera el soporte que realizo el registro exitosamente, en
caso de presentarse cualquier inconveniente
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IMPORTANTE:

Recuerde que la organizacion solo va a realizar el registro de avales, pero
cada aspirante debe realizar su inscripcion en linea en nuestra pagina web, se
debe realizar el procedimiento en las fechas establecidas por la institucién,
coincidir el registro de aspirantes en el momento de la inscripcién y aval de la
organizacion
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