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Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental
en la Universidad del Atlantico.

La Rectora de la Universidad del Atlantico en uso de sus facultades legales,
estatutarias y

CONSIDERANDO QUE

La Ley 594 del 2000, desarrollo las reglas y principios generales que
regulan la funcion Archivistica del Estado.

De acuerdo a los Articulos 8, 9 y 24 de Ia Ley General De Archivo Ley 594 del
2000, la Universidad Del Atlantico por ser parte de la administracién publica
perteneciente al nivel de organismos Auténomos, tiene la obligacién legal de
elaborar y adoptar las Tablas De Retencién Documental para coadyuvar a la
eficiencia de la gestién del estado, la conservacion del patrimonio documental y el
facil acceso del ciudadano a la informacion contenida en los documentos del
Archivo.

Las Tablas De Retencién Documental de acuerdo a la Ley General De Archivo es el
listado de series con sus correspondientes  tipos documentales, producidos o
recibidos por las unidades administrativas de una entidad, en cumplimiento de sus
funciones, a las cuales se les asigna el tiempo de permanencia en cada fase.,

Las Tablas De Retencién Documental de Ia Universidad Del Atlantico
fueron aprobadas por el comité de gestion documental mediante acta N°
001 del 25 de febrero de 2010.

Para garantizar Ia produccion, conservacién y uso adecuado del Patrimonio

Documental de la Universidad Del Atlantico, se hace necesario la difusione
adopcion e implementacion de las Tablas De Retencién Documental.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Ordenar la adopcién e implementacién de las Tablas de
Retencion Documental avaladas por el Comité de Gestiébn Documental de la
Universidad del Atlantico. Las Tablas de Retencidon Documental seran de
obligatoriedad observancia y aplicaciéon para todas las dependencias de la
universidad.

ARTICULO SEGUNDO: APLICACION. La Secretaria General, atraves de la
gestion documental procedera a realizar un plan de capacitacién, para la
aplicaciéon de las TRD, asi mismo, elaborara los instructivos que refuercen y
normalicen la organizacién de los documentos y documentos de gestion y Ia
preparacion de las transferencias documentales.

La organizacion de los documentos en las diferentes fases de archivo: gestion,

central e histérico se hara con fundamento en las Tablas de Retencion
Documental.
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Las transferencias documentales primarias y secundarias se adelantaran teniendo
en cuenta los plazos establecidos en Ia correspondiente Tabla de Retencion
Documental, siguiendo, los procedimientos de limpieza de Ia documentacion,
eliminacién del material metalico, identificacion de material afectado por
biodeterioro. El cronograma lo establecera la Secretaria General en desarrollo de
la Gestion Documental de Ia Universidad del Atlantico.

Los documentos a eliminar de acuerdo con las Tablas de Retencion Documental
se destruiran y se dejara constancia en Acta que sera suscrita por el Presidente
del Comité de Gestion Documental 0 su delegado, el Jefe de la Oficina Juridica y
el responsable de Ia dependencia que elimina respectivamente.

ARTICULO TERCERO: La secretaria General de la Universidad de| Atlantico
establecera un cronograma de seguimiento para la verificacion de Ia aplicacién de
la Tabla de Retencion Documental en las dependencias y un plan de
mejoramiento en el corto plazo, para atender las modificaciones suscitadas por
cambios en los procedimientos, reformas organizacionales y funciones.

Las modificaciones a las Tablas de Retencion Documental que surjan del
seguimiento o de la solicitud de Ia dependencia, deberan ser evaluadas y
aprobadas por el Comité de Gestién Documental.

Paragrafo: La Tabla de Retencion Documental se aplicaran a partir de su aval por
parte del Comité de Gestion Documental y servira de referente para la
organizacioén y conformacion de series y subseries de los documentos producidos
con anterioridad al aval, siempre y cuando correspondan a la misma estructura
organizacional sobre la cual se baso la elaboracion de las TRD.

ARTICULO CUARTO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
publicacion y deroga expresamente las demas que le sean contrarios.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Puerto Colombia Atlantico a los

41 WA 2000

ANA SOFIA MESA DE CUERVO
Rectora
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