GUIArara

DILIGENCIAR




IDENTIFICACION DEL DOCENTE

A partir de digitar el

manera automaticalainfomacion general deldocente, como son: nombres,

apellidos, Facultad, dedicacion, horas semana, categoria (si pertenece al
Decreto 1279), tipo de vinculaciéon y periodo.

, se cargard de

Los espacios correspondientes a Educacion,

deberdn ser diligenciados manualmente por el
docente.



Datosreferidos a , es decirlas clases que dictard el docente
durante el semestre, relacionando también el nUmero de grupo, cédigo de
la asignatura, nivel, créditos, intensidad horaria (horas/semana), dedicacion.
Esta informacion se cargard de manera automdatica luego de digitar el
documento de identidad en los datos de la Seccidn 1: Identificacion del

Docente.

ACTIVIDAD DOCENTE PRESENCIAL
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OTRAS ACTIVIDADES DE DOCENCIA

Define actividades de apoyo que requieren
las diferentes funciones sustantivas en las Facultades y Direcciones.

Para ello el docente podrd elegir entre Ias siguientes actividades de la lista
desplegable habilitada:

Apoyo y mantenimiento de equipos de Preparacionevento Cientifico-Académico

laboratorio, Institucional,

Preparacion de las Pruebas Saber Pro, Preparaciéon prueba Pre Requisito de
Consultoria estudiantil, grado,

Hora de clase - Consultorio Juridico, Preparacion y evaluacion de clases,

Hora de clase - Prdcticas, Preparatorios - Civil I,

Hora de clase - Salidas de Campo, Preparatorios - Civil Il,

Hora de clase - Laboratorio, Preparatorios - Laboral,

Hora de clase - Promusica, Preparatorios — Penal,

Miembro Comité de Areaq, Preparatorios - Publico - Politico.

También deberd elegir de la lista desplegable el nivel académico en donde
se desarrolla la actividad, las opciones son: Pregrado, Posgrado, Técnico y
4 Tecnolégico.



OTRAS ACTIVIDADES DE DOCENCIA

Al definirla distribucion del tiempo en horas porsemana para cada actividad,
se deberd cumplir con los siguientes lineamientos:

. . . Hora/ .
Tipo de Vinculacién Caracteristicas
Semana
TC, TCO, MT, TP, CAT - ) L .
1 Consultoria Estudiantil por Asignatura
INDEFINIDO
TC, TCO H<2 Asesoria, disefio, aplicacidn y evaluacidn de Preparatorios y/o Pruebas
TC, TCO 2 Comité de Area
Actividades de Preparacion y Evaluacion de Asignatura, 2 horas por
TC, TCO, MT 2 . o
asignatura, maximo 8 horas/sem
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ACTIVIDADES DE INVESTIGACION

Define actividades de derivadas uUnicamente
de proyectos de investigacion aprobados por el Departamento de
Investigaciones que se encuentren en ejecucion.

El Departamento de Investigaciones proporcionard el listado de los y productos debidamente
inscritos y desarrollados bajo su dependencia. Dichos proyectos aparecerdn cargados automdticamente
en el bloque de actividades de investigacion en las . El docente deberd
ingresar cudl tipo de actividad corresponde a esos proyectos. Si el docente presenta actividades de
investigacion adicionales a las cargadas, podrd elegirlas de la lista desplegable de los espacios no
sombreados habilitada en la columna “Tipo de Actividad™:

Co-investigador de proyecto, Direccion, coodireccion y/o asesoria trabajo de
Coordinacion de semillero, grado,

Desarrollo de productos investigativos — proyectos, Director grupo de investigacion,

Desarrollo de productos investigativos —articulos, Evaluacién y/o jurado trabajo de grado,
Desarrollo de productos investigativos -libros, Investigador principal de proyecto.



ACTIVIDADES DE INVESTIGACION

Al definirla distribucion del tiempo en horas porsemana para cada actividad,
se deberd cumplir con los siguientes lineamientos:

Tipo de Vinculacién

TC, TCO

Hora /[ Semana

Caracteristicas

Direccidn, coodireccidn y/o asesoria trabajo de grado, aprobados por
el comité de investigaciones, tesis y trabajos de grado. Hasta 12
meses.

Proyectos o programas aprobadosy
financiados por entidades Externas.
Planes de desarrollo de la Universidad
registrados en Vice-Investigaciones

10 Horas < 25%
Horas laborales

Investigador principal de proyecto

4 Horas <10%
Horas laborales

Co-investigador de proyecto, mds de 2 profesores

Proyectos o programas aprobadosy
financiados por la Universidad y la
Unidad Académica Respectiva. Planes
de desarrollo de la Universidad
registrados en Vice-Investigaciones

6 Horas <15%
Horas laborales

Investigador principal de proyecto

3,2 Horas < 8%
Horas laborales

Co-investigador de proyecto, mds de 2 profesores

El docente indicard la fecha de inicio y proyeccion de
finalizacion para cada proyecto, expresadas como

Ademds especificard el

porcentaje

de avance del desarrollo de la actividad, proyecto o
producto reportado.

UCIoNg
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ACTIVIDAD ACADEMICO ADMINISTRATIVA /
SITUACIONES ESPECIALES

Para diligenciar estas actividades el docente deberd elegir de la lista
desplegable habilitada en la columna “Descripcion del Acto” y deberd
relacionar en la columna “Acto Administrativo”, el nUmero y fecha de la
resolucion, acta, oficio, circular, etc. que lo acredite en el desarrollo de la

actividad citada.

Para ello el docente podrd elegir entre las siguientes actividades:

Actividades de Creacion de

Programas,

Ano Sabdtico,

Asignacion Administrativa,

Comision de Estudio,

Comision de servicio externa,

Comision de servicio interna —

Decano,

Comision de servicio interna - Jefe de

Departamento v Oficina,

Comision de servicio Interna -

Miembro CIARP,

Comision de servicio Interna -
8 Vicerrector,

Coordinador de Comité Misional
de Facultad - Autoevaluacion,
Investigacion, Bienestar, Curricular,
Extension, Grado, Practica,
Coordinador de Comité Misional
de Programa - Autoevaluacion,
Investigacion, Bienestar, Curricular,
Extension, Grado, Practica,
Docente con funciones de
Coordinador de Programa
Académico,

Miembro Comité Central de
Investigaciones,

Miembro Comité Central Curricular,

Miembro Comité Copasst,

Miembro Comité de Etica
Institucional,

Miembro Comité General de
Autoevaluacion Institucional y
Acreditacion,

Miembro Comité Institucional de
Postgrados,

Miembro Comité Publicaciones y
Editoriales,

Representante ante Consejo
Académico,

Representante ante Consejo Facultad,
Representante ante Consejo Superior.



ACTIVIDAD ACADEMICO ADMINISTRATIVA /
SITUACIONES ESPECIALES

Al definir la distribucion del tiempo en horas por semana para cada actividad,
se deberd cumplir con los siguientes lineamientos:

Tipo de Vinculacién Hora /[ Semana Caracteristicas

12 Horas, 30% Asig. Acad. ) ) o
TC, TCO L. Docente con funciones de Coordinador de Programa Académico
Docencia Directa
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ACTIVIDADES DE EXTENSION Y
PROYECCION SOCIAL

Define actividades que se realizan desde las Facultades o la Direccion de
Extension, se deberd elegir de la lista desplegable habilitada en la columna
“Tipo de Proyecto”.

Para ello el docente podrd elegir entre Ias siguientes actividades:

Proyecto de Emprendimiento y/o Proyecto de Proyeccion Social
Innovacion, (charlas, cursos y actividades con
la comunidad).

Luego deberd relacionar en la columna “Acto Administrativo”, el nUmero
y fecha de la resolucion, acta, oficio, circular, etc. que lo acredite en el
desarrollo de la actividad citada.

El docente le asignard la cantidad de horas por semana que invierte en el
desarrollo de la actividad.
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ACTIVIDADES DE BIENESTAR

Define actividades que se realizan desde las Facultades o la Vicerrectoria de
Bienestar, se deberd elegir de la lista desplegable habilitada en la columna
“Actividad”.

Para ello el docente podrd elegir entre las siguientes actividades:

Actividades de Brigada de Seguridad, Tutoria académica - Sistema de Alerta
Tutoria académica - Bajo Rendimiento, Temprana.

Luego deberd relacionar en la columna “Acto Administrativo”, el nUmero y fecha de la
resolucion, acta, oficio, circular, etc. que lo acredite en el desarrollo de la actividad citada.

El docente le asignard la cantidad de horas por semana que invierte en el desarrollo de la
actividad.
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CONSIDERACIONES FINALES

Paralavalidacidon deltotal de horas porsemana, se sumardn automdticamente
la dedicacion (hora/semanal) de cada una de las secciones del formato, si
la sumatoria supera al niUmero de “Horas Semana” asignadas en la Seccion 1:
Identificacion del Docente”, se genererd un aviso enla casilla "
para proceder a corregir. Sila casilla indica OK, el docente procederd con la
impresion, firma y entrega del formato.

Al finalizar el periodo académico respectivo, el jefe
inmediato (Jefe de Dependencia, Coordinador
de Programa, Decano, Director de Centro, Jefe
de Departamento o Division) deberd registrar la

de las actividades en
la Jltima columna de cada seccién del formato.
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