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1.

Cargue de Documentos

El cargue de la documentacidn se efectuara via web (Unico canal habilitado) por lo que usted
deberd ingresar al enlace Inscripciones en linea UA que se encuentra en el micrositio de
postgrados ubicado en la pagina en las fechas establecidas por programas (MIRAR TABLA DE
PROGRAMAS AL FINAL DE LA GUIA). Recuerde que el cargue de documentos serd
exclusivamente responsabilidad del aspirante, aqui se dardn todas las indicaciones para un
cargue exitoso.

DOCUMENTOS REQUERIDOS Y ORDEN DE PRESENTACION
Los documentos deben escanearse en formato PDF y en un unico archivo, no se permitiran

documentos escaneados por separados en varios archivos, el sistema solo permite un cargue
de archivo. Estos deben tener un tamafio maximo 2MB

DOCUMENTOS REQUERIDOS E INFORMACION

En el siguiente link, podras consultar toda la documentacién, y requisitos necesarios, que
debes aportar para el programa de elegiste.

https://drive.google.com/drive/folders/1C1iv2KbgjMp2R2KrNGvj5zRGaDOr8Y092usp=sharing

El cargue de documentos deberd realizarse en el periodo de inscripciones
establecido en el calendario académico

DETALLE DE CARGUE DE LA DOCUMENTACION ViA WEB

A continuaciodn, se detallan los pasos a seguir para el cargue de la informacién y archivo (PDF)
con los documentos requeridos:

1. Revisar, previo a la digitalizacion de los documentos, que:
e Todos los documentos requeridos sean legibles, estén completos y en las
dimensiones sefialadas.
2. Digitalizar los documentos en un tnico archivo con una resolucién de 300 dpi.

3. Guardar el archivo en formato PDF, verificando que su peso maximo no supere los dos (2)
Mb. Tenga en cuenta que si el peso del archivo supera los 2 Mb., el Sistema no permitira
realizar el cargue.
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4. Nombrar el archivo (PDF) con su nimero de documento de identidad. El nombre del
archivo no debe llevar letras, tildes, espacios, efies (), ni caracteres especiales (Ejemplo: /,
&, %, %, #,-,*)y foliar cada documento en la parte superior derecha sin enmendaduras.

La documentacion,
debe ir ordenada, en
un solo archivo, en
formato PDF, con un
tamafio  maximo
de 2MB

Foliar  (numerar)
cada documento,
en la parte superior

derecha en lapiz
negro, sin
. enmendaduras.
Nombrar el archivo PDF con su numero de
el identificacion, por ejemplo: 2360481032.

5. Ingrese en el menu de Programas UA como se explica en la imagen de la parte inferior de
esta guia). Luego escoge la opcidn Postgrados, hasta llegar a Inscripciones en Linea

Postgrado.
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Inscripcién en Linea

Academusoft Académico Inscripeién en Linea - POSTGRADO

Seleccione el Nivel Educativo

() BASICO (@) POSTGRADD () PREGRADD () PROGRAMA ABIERTD

Informacidn del Contrato

COMDICIONES DEL CONTRATO DE INSCRIPCION EM LINEA CONSENTIMIENTO A
TRATAMIENTO DE DATOS La UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO hard un uso responsable de |a
informarién entregada por Ios fitulares, ademéas de lo consagrada en su politica de privacidad
de us0 y fratamiento de informacion personal, privacidad y confidencialidad de |a informarion v
existents en lag bages de datos $0lo suministrard infarmacién cuando este 1o solicite o autorice
expresamente, cuando medie decision judicial o o cuando esta o 2
prevista en 105 convenios interinstitucionales suscritas por la UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO.
Por este medio acepto plenamente y autorizo a la UNNVERSIDAD DEL ATLANTICO a la
drny e 05 datos através de fisicas, G o
par cualguier medio & través del cual entregue a |a UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO informatih
personal, para que ésta proceda con la incorporacian de dichos datos en a bases de daos de
las cuales es fitulary responsable de tratamiento la UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO, canforme a
los términos estipulados en el presente documento v en |as normas vigentes al interior de la
UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO. Declara gue conozeo que |a finalidad para la recoleccion, usay
{ratamiento de datos personales esta orientada hacia la adecuada gestion, administracicn,
mejora de |as actividades y distintos senicios de la UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO, realizacion
de procesos internos, estadisticas, andlisis cuantitativo y cualitativo de las actividades, tales
comao ugo del campus o de l0g Senvicios offecidos por la UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO, entre
otros, qus resulten e interés para la Universidad Igualments autoriza @ 1a UNIVERSIDAD DEL
ATLANTICO para que, haciendo uso de los datas que suministre a ésta en calidad de Titular, se "
me informe sobre nuevos productos ywo sericios o mejora de los existentes gue puedan
contribuir con el hienestar académico, adminisirativo, financiero o de farmaridn, ofrecidos porla
UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO. Manifiesto gue |os datos entregados a la UNIVERSIDAD DEL
ATLANTICO son tolalmente actuales, exacios y veraces y reconozco mi obligacion de mantener,
en todo momento, actualizados dichos dalos. En fodo caso, reconozen gque soy el Gnico ¥

Tipo de Documento

Nimero de Documento

El nivel educativo POSTGRADO aplica cuand ha aprobado
una carrera universitaria y desea realizar una Especializacion
o Maestria

[J Acepto los términos del contrato.

6. Luego selecciona Posgrado, acepta los términos e ingresa tu tipo de documento y el
ndmero del documento.
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Inscripcién en Linea

Academusoft Académico Inscripcién en Linea - POSTGRADO Inicio. - Salir
@ CIUDADELA UNIVERSITARIA BARRANQUILLA * C) INSCRIPCIONES POSTGRADOS 2022-2P 2022-2A 50
O SEDE CEDIES BARRANQUILLA @ INSCRIPCIONES POSTGRADOS 2022-2P 2022-2P 30
C) SEDE CERES SATELITE SABANALARGA SABANALARGA
O SEDE CERES SATELITE SUAN SUAN
/N QENE VAL ENIIDAD van i Enioao Y

Programas Académicos Ofertados

Ccodigo Nombre del Programa Jornada

Programas en Modalidad DOCTORADQ )

D, 816 DOCTORADO EN CIENCIAS FISICA - PRESENCIAL DIURNA

D, 815 DOCTORADO EN MEDICINA TROPICAL - PRESENCIAL Completa u Ordinaria
Programas en Modalidad Especializacion

|1 825 ESPECIALIZACION EN DERECHO ADMINISTRATIVO Y DE LA FUNCION PUBLICA - PRESENCIAL DIURNA

|1 817 ESPECIALIZACION EN DERECHO LABORAL Y SEGURIDAD SQCIAL - PRESENCIAL EXTENDIDA

|1 816 ESPECIALIZACION EN DIDACTICA DE LAS MATEMATICAS - PRESENCIAL DIURNA

|1 814 ESPECIALIZACION EN ESTADISTICA APLICADA - PRESENCIAL DIURNA

|1 807 ESPECIALIZACION EN FINANZAS TERRITORIALES - PRESENCIAL DIURNA

=

Programas Académicos Seleccicnados Doc. 72229754

Codigo Nombre del Programa Jornada Prioridad

Amigo aspirante, usted no ha seleccionado ningdn programa
Por favor seleccione de |a lista de programas académicos ofertados el programa al que aspira.

tinuar

7. Luego escoge la opciédn CIUDADELA UNIVERSITARIA, la cual te dard acceso a dos servicios
de inscripciones, desde donde podrds escoger el programa de tu interés. En caso de
encontrarte registrado, te pedird el TOKEN, que te enviaron a tu correo el dia que te
registrate, si no te acuerdas, puedes solicitar recuperacién de TOKEN.

& C @ O 8 campusituniatiantico.edu.co:8080/uniatlantico/academusoft/academico/inscripcionLinead,inicoSeguralnscripcion jsp 30% 77 =

Inscripcion en Linea

} Academusoft Académico Inscripcion en Linea - POSTGRADO LED B
@ CIUDADELA UNIVERSITARIA BARRANQUILLA * O INSCRIPCIONES POSTGRADOS 2022-2P 2022-2A 50
O SEDE CEDIES BARRANQUILLA @ INSCRIPCIONES POSTGRADOS 2022-2P 2022-2P %0
O SEDE CERES SATELITE SABANALARGA SABANALARGA
O SEDE CERES SATELITE SUAN SUAN
7T\ RENE VALLENIIDAD war i Ennoan ¥

Programas Académicos Ofertades

Codigo Nombre del Programa Jornada
‘g e e ~
D: 818 ESPECIALIZACION TECNOLOGICA EN GESTION DE CONSTRUCCIONES LIMPIAS Y SOSTENIBLES - DIURNA
PRESENCIAL
Programas en Modalidad Maestria
D'I 921 MAESTRIA DESARROLLO URBANO SOSTENIBLE - VIRTUAL DIURNA
E 904 MAESTRIA EN BIOLOGIA - PRESENCIAL DIURNA
E 903 MAESTRIA EN CIENCIAS AMBIENTALES - PRESENCIAL DIURNA
D'I 901 MAESTRIA EN CIENCIAS FISICAS - PRESENCIAL DIURNA
E 9086 MAESTRIA EN CIENCIAS MATEMATICAS - PRESENCIAL DIURNA
D’ 913 MAESTRIA EN DIDACTICA DE LAS MATEMATICAS - VIRTUAL DIURNA
= v

Programas Académicos Seleccionados Doc. 72229754

Ccédigo Nombre del Programa Jornada Prioridad

906 MAESTRIA EN CIENCIAS MATEMATICAS - PRESENCIAL - Maestria DIURNA Unica Opcion E

tinuar
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8. Unavez elegido el programa de tu preferencia, deberas diligenciar el formulario

Tipo de Documento

Primer Nombre.

campusit.uniatlantico.edu.co:8080/uniatlantic

én junto con los pi

() Estimado aspirante, sus datos y el formulario de

Datos Personales.
entificacion

cc

Segundo Nombrs

han sido

de forma exitosa.

Lugar de Expedicion

BARRANQUILLA.

Primar Apslido

CESAR JuLio CERPA
Estudios Secundarios.

Cédigo Institucién Nombre Institucion
Fecha Terminacion SNP-ICFES

Programa(s) Registrado{s)
Opidn Cédigo Programa Jomnada
1 906 MAESTRIA EN CENCIAS MATEMATICAS DIURNA.
Informacion

‘Validacién de Seguridad por Token para la Inscripeidn

Sagundo Apelido
CASTRO

Puntaje Obtenido

CIUDADELA UNIVERSTARIA

El aspirante no tenia un TOKEN asociado a su registro, por esta razon fue generado un TOKEN en el sistema y enviado al corree ( soportepostgr

revise su correo e ingrese el TOKEN generado cuande el sistema lo solicite. Gracias

==

Gonfirmacn

correos: uno notificando la inscripcidn y otro generandote el TOKEN.

@

O 8 filey/C:/Users/jaguero/AppData/Local/Temp/Inscripcion_en_Linea_Nuevo.pdf

1 del — 4  Zoomautomitico v

Fecha del reporte 16-02-2022 10:31:06

edu.co)

9. Diligenciado el formulario de generara una ficha de inscripcién y te llegara a tu correo dos

Académico - Academusoft 3.2

Proceso de Registro de Formu de Inscri

Identificacion Tipo de Documento Lugar de Expedicién Sexo
72229754 cc BARRANQUILLA M
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
CESAR JULIO CERPA CASTRO
Educacion Secundaria
Cédigo Institucion Nombre Institucion
Fecha Terminacion SNP Puntaje Obtenido
Programas Registrados
Opcién Cadigo Programa Jomada Unidad Regional
1 906 MAESTRIA EN CIENCIAS MATEMATICAS DIURNA CIUDADELA UNIVERSITARIA
Informacion
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10. Con el TOKEN generado, podras ingresar nuevamente.

QO 8 campusituniatlantico.edu.co:8080,uniatlantico/academ usoft/academico/inscripcionlinead/inidoSegurelnscripcion.jsp

Agcademusoft Académico n en Linea - POSTGRADO

ringreso de Aspirante Registrado

Tipo de Documento Documento de Identidad Hombres y Apellidos
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBLANA 72220754 CESAR JULIO CERPA CASTRO

INGRESE EL TOKEN GENERADO DURANTE LA INSCRIPCION. ESTE TOKEN FUE ENVIADQ AL CORREC QUE USTED INGRESO

Si por algiin motivo no cuenta con el token enviado al correo sopor

ol ,esi

0 ya no tiene acceso a &I, por favor valide de nuevo la
informacién para enviarle de nuevo el token.

* Facha de Macimisrto: =%
* Fecha ds Expedicion =%
* Correa Actual,

11. Debes ingresar el TOKEN que te enviaron al correo, si no te llegd o no recuerdas cual es,
puedes recuperarlo, validando tu fecha de nacimiento y expedicién del documento de
identificacién, te llegara el correo que indiques.

&« C @ O 8 campusituniatlantico.edu.co:8080/uniatlantico/academusoft/academico/inscripdionLinead/inicioSegurolnscripdion jsp w

Inscripcion en Li

Academusoft Aci

ante - Inscripcién en Linea - POSTGRADO

Datos Generales

Tipo de Documento Documento de Identidad Hombres y Apellidos
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA

72220784 GESAR JULIO CERPA CASTRO.
Libreta Witar No Distrto Mitar Einia Tipo Sanguineo Estado Civi Estrato Circunscripcion SI5BEN
72229754 10 B+ CASADO(A) 1 REGULAR POSTGRADO
Sex0 Fecha de Nacimiento Ciudad Nacimiento Departamento Pais
L] 28-06-1977 BARRANQUILLA ATLANTICO COLOMBIA
Datos de Ubicacién
Direccion Barrio Ciudad Departamento Pais
CARRERA 20 #3-30 BARRANQUILLA Atintico Colombia
Teléfono Residencia Teléfono Celular E-Mail
8053600000 3500000000 'soportepostgrados@mail uniatlantico.edu.co
Estudios Secundarios
Codigo Isthucion Nombre Instiucibn Fecha de Terminacién SNP-ICFES Tipo de Prueba
NO DEFINIDO -
# Formulario Ref. de Pago Unidad Regional Ciudad Estado Admision Periodo
@ sssse2 ag888233. CIUDADELA UNIVERSITARIA BARRANQUILLA INSCRITO 2022 2F A

o Amigo Aspirante puede cambiar las opciones los programas seleccionados utilizando esta opcién de <<< Ver Detalle de Formulario >>>

Inscribic Nuevo Formulario Tmprinir Reporte
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12. Ingresado el TOKEN correctamente, podrds cargar los documentos requeridos para el
programa que elegiste. Recuerda que deben ser cargados en formato PDF, con un tamafio
maximo de 2MB, en un solo archivo y en el orden que estan en el orden solicitado.

Tenga en cuenta que la informacién suministrada por usted sera corroborada por la
Universidad del Atlantico, es para uso exclusivo de la Universidad y serd utilizada de manera

confidencial

B\ Académico - Acadermusen - 1 X GRS

5 cC @ 0 & LNiatAntico e300

Inscripcion en Linea
N Academusoft Academico Mend Aspirante - Inscripcin en Linea - PREGRADO
Datoa Genermes

Tipo de Documento Documento de Meatidsd

Tea Sargunes Eata0s Ok Esvan

i03 Dibgencads
Umidadt Regionst Coattens Eatago Admision Pardo

Para iniciar el CARGUE debe presionar el check en el N* de formulario y despues el
botén DOCUMENTOS DE INSCRIPCION

Seleccionar el botdn de examinar y anexar el archivo correspondiente en formato PDF, teniendo
en cuenta cada una de las especificaciones dadas en este instructivo.
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Inscripcion en Linea

Academusoft Académico Ment Aspirante - Inscripcién en Linea - PREGRADO
Tipo de Documento Documento de identidad Nombres y Apellidos
TARJETA DE DENTDAD 1002032562 LUSA FERNANDA AGUERO CANACHO

Documentos Digitales

Programa(s) Registradols)
Opcién Cédigo Programa Jornada Unidad Regional
505 ADMINISTRACION DE EMPRESAS DRURNA CIUDADELA UNIVERSITARIA
2 201 BIOLOGIA DIURNA CIVDADELA UNIVERSITARIA
Documentos Degitales Registrados
Docamento Opcones
No hay decumentcs dgtales regsirados pars esle formularo de mscrpcda
Documentos Sin Subir
Docemento Archive
CERTFICADO DE NOTAS DE COLEGID DONDE GRADUO 3 s¢ ha selecoonado nngin ardhwo.

1

Presionar el boton examinar y alli el sistema permitira
cargar el archivo unico en PDF de los documentos

Recuerde que todas las imagenes agrupadas en este archivo PDF
deben ser legibles y fiel copia de su original. Principio de la calidad de
informacion: Ley 1712 de 2014.

v El trdmite de entrega de la documentacién podra efectuarse una (1) sola vez.
Usted debe esperar a que el estado de cargue en el sistema cambie a VERIFICADO
(esto puede tardar 2 dias), que indicard que el proceso de cargue de documentos
llevado a cabo por usted fue EXITOSO o si fuere necesario presentar
SUBSANACIONES se le enviara un correo informdndole que debe subsanar.

e Sila documentacién NO cumple con los requisitos establecidos, recibird un correo
electrénico indicandole los aspectos que debe SUBSANAR en los documentos
suministrados.

e Para realizar la subsanacién deberd eliminar el archivo errado y volver a realizar un
nuevo cargue con las correcciones indicadas en el correo que reciba.

13. Si no efectla el cargue en las condiciones y plazos antes descritos, su inscripcién no se
llevard a cabo.

FECHAS PARA SUBIR DOCUMENTOS DE INSCRITOS

Informamos que los inscritos podran subir la documentacion hasta del dia 06 de MAYO de 2022
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FECHAS DE SUBSANACION DE DOCUMENTOS DEVUELTOS

Si la documentacidn NO cumple con los requisitos establecidos, recibird un correo electrdnico
indicandole los aspectos que debe SUBSANAR en los documentos suministrados. Se le
habilitard nuevamente el acceso al Sistema para que lleve a cabo un nuevo y definitivo cargue
de documentos.

OBSERVACIONES: solo contara con dos (2) intentos para SUBSANAR

Recuerde que es su responsabilidad cargar los documentos requeridos dentro de los
tiempos establecidos, no deje su cargue para Gltimo momento y evite contratiempos.

DEPARTAMENTO DE POSTGRADOS
Celular: 3162132171

WhatsApp: 3232940566
postgrados@mail.uniatlantico.edu.co
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