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PRESENTACION

A continuacion se presenta el plan de trabajo
académico de la asignatura Consultorio Juridico | -
65727, para los estudiantes de 9 semestre, éste

. 3 T : se ha estructurado para ser desarrollado

it ‘ 3 o presencialmente en las sedes Centro y Norte de la
T - R , -

Ewye U o \ Universidad o a través de practicas externas en

entidades publicas o privadas, de conformidad con lo
establecido en el decreto 2113 de 2021.
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Fortalecer el proceso de formacidn interdisciplinar de los
COMPROMISO estudiantes de Derecho, mediante la articulacion de la teoria y la
DE FORMACION practica a partir de casos reales con un enfoque humanistico y
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Selecciona y

f)rganlza >y Analiza, critica e
informacion interpreta los
relevante pe?ra problemas sociales,
hacerse sus propias politicos y

representaciones de
los problemas socio

economicos de su
contexto, y es capaz

Jl:crldICOS qlue de dimensionar el
HEEE . Ia 95 impacto de las
usuarios det serviclo normas frente a la
de Consultorio

realidad.

Juridico.

hli'lfi{vlr_si{l;ul d .‘
del Atlantico
i 0 g




CALENDARIO INICIO DE CLASES 8 de agosto de 2022
ACADEMICO 2022-2
PERIODO DE CLASES:DEL 8 DE Agosto al 26 de noviembre de 2022
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PERIODO DE DIGITACION PRIMERA NOTA PARCIAL: DEL 26 de septiembre al 10 de
octubre de 2022

PERIODO DE DIGITACION SEGUNDA NOTA PARCIAL : DEL8 AL 26 de noviembre
de 2022

PERIODO DE DIGITACION TERCERA NOTA PARCIAL DEL 28 de noviembre al 13 de
diciembre de 2022

CIERR DE PERIODO ACADEMICO 16 de diciembre de 2022




INDUCCION

ASISTENCIA PRESENCIAL OBLIGATORIA, OPCIONES .

OPCION 1| 12 DE AGOSTO 2022

HORA: 2:30- 4:30 P.M. AGOSTO

LUGAR
:https://renata.zoom.us/meeting/register/tZMocO2pr L M M J V S D
ISrHN113uWitzvp-tAgaVyRJIdAIK

1 2 3 4 5 6 7

OPCION 2 8 9 10 1 (1213 14
16 DE AGOSTO 2022 i i

HORA: 4:30-6:30 P.M. 15 17 18 19 20 2

LUGAR: SALON DE CONFERENCIAS SEDE CENTRO, 7 23 U 25 % 27 B

PRIMER PISO, BLOQUE JULIO ENRIQUE BLANCO

29 30 3l



https://renata.zoom.us/meeting/register/tZMocO2prj8rHN1l3uWtzvp-tAqaVyRJdAIk
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Canales de Atencion y
Servicio

G COMPONENTE

EVALUA 2 NOTA DEL SEMESTRE EQUIVALE AL 1. REALIZACION DE MOOC SOBRE

40% EMPRENDIMIENTO, INNOVACION,

EVALUA 30% DE LA EL ESTUDIANTE DEBERA CUMPLIR DURANTE ~ MARKETING POLITICO O
PRIMERA NOTA DEL EL SEMESTRE CON 32 HORAS DE TURNO,  PRESENTACION DE PROYECTO

SEMESTRE REPRESENTADAS EN 8 TURNOS DE 4 HORAS ~ EL70% DEL 3 CORTE-24

VER OPCIONES DEAGENDA  caApa TURNO Y ATENDER MINIMO 3 CASOS,  FORMACION
PARA ASISTENCIA A POR CADA CASO QUE SE  ATIENDA EL  2- PARTICIPACION

TALLERES ESTUDIANTE TENDRA 20 HORAS DE TRABAJO ~ COMUNITARIOS,
INDEPENDIENTE EVALUA EL30% DELT

W92 COMPONENTES DE FORMACION




PRACTICAS EXTERNAS

 EL ESTUDIANTE QUE OPTE POR HACER PRACTICAS EXTERNAS, SERA
EVALUADO DE CONFORMIDAD CON LOS COMPROMISOS QUE
ADQUIERA EN LA ENTIDAD QUE REALICE LAS PRACTICAS, POR LO
TANTO NO ESTA OBLIGADO A AGOTAR NINGUNO DE LOS TRES
COMPONENTES DESCRITOS EN LA DIAPOSITIVA ANTERIOR




COMPONENTE UNO: ARTICULACION DE
LA TEORIA CON LA PRACTICA-
PROGRAMACION DE TALLERES.

El estudiante debe tomar minimo 23
horas de talleres y asistir a éstos segun
la siguiente agenda:




PROGRAMACION DE TALLERES

AGENDA TELLERES GENERALES

EJE FECHA |HORARIO (LUGAR INVITADO |INTENSI AGOSTO
TEMATICO |DEL DAD
TALLER HORARI l- M M .l v S D

A
PODERES AGOST 2.30-4:30 SALON DE HELI 2 1 2 3 + 5 6 7
019 O CONFERENCI MIRANDA 8 9 10 11 12 13 14

26 DE AS SEDE
AGOST CENTRO 15 16 17 18Cui9) 20 21
0 2 23 24 25 (@6) 27 28
\elef0]135 | AGOST 3:30A SALON DE IVAN 4 30 31

so Ly iaflel 029Y 5:30P.M. CONFERENCI ALEMAN

ONALES: s AS SEDE SEPTIEMBRE

TUTELA SEPTIE CENTRO
MBRE

ESTADO SEPTIE 3:30-— SALON DE REGISTRAD 2 L M M J v S D
o\ Eea By MBRE 1 5:30 CONFERENCI OR DEL 1 2 3 4
PERSONAS: AS SEDE ESTADO 5 6 7 8 9 10 11
TRAMITES CENTRO CIVIL 12 13 14 15 17 18

16
AE L 19 20 21 22 23 24 25
30

REGISTRAD
URIA \26 27 28 29




SEPTIEMBRE

AGENDA TALLERES DE LABORAL

L M M ;| v S D
1 - 3 4
TEMATICA FECHA HORARIO | LUGAR 5 S - 2 s o 10 11
DEL 12 14 15 16 17 18
TALLER 19 21 i | 23 24 - -
LIQUIDACION DE [EEXb]= 2:30 a Sala de ANGEL 2 \ 25 27 28 29 30
FACTORES SEP 5:30 conferenci GUZMA
SALARIALES Y a N
PRESTACIONALES OCTUBRE
L. s e 3 ¥ 353 P
RIESGOS 3DENov. 3:30a Salade  PAOLA 2 1 2
LABORALES 5:30 conferenci CARRILL 3 @ 5 LSS 7 8 -
a @) 10 11 13 14 15 16
17 18 1 @ 21 22 23
4y12de 2:30a Sala de LUIS 4 ku . TS e S ..
octubre 5:30 conferenci JARABA -
a
REQUISITOS DE 20 de 2:30a Sala de PAOLA 2 NOVIEMBRE
LA DEMANDA octubre 5:30 conferenci CARRILL L n rn 3 AV < D
@ ° 1 2 4 s s
7 s = 10 11 12 13
14 1s 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
29 30

=




SEPTIEMBRE
L W e 3 VvV S Db
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= e (8) © 10 11

F
TEMATICA FECHA DEL | HORARIO | LUGAR INVITADO . iz 33 14 A5 1Is 1w ==
TALLER 19 20 @ @ 24 2s

AGENDA TALLERES DE DERECHO PRIVADO

<
24 DE 4:40-6:30 VIRTUAL  SONIA \ - % s
DECLARATIVOS [eloyiV]:1:1 RODRIGUEZ
PROCESO DE 8 de 3:30-5:30 2 OCTUBRE
ALIMENTOS septiembr
e L RS s 3 vV 35S BB
PROCESO 21 de 2.30-4:30 Salade LUIS 2
DECLARATIVO et conferenci  GABALO B -
ESPECIAL : e a sede > 4 - & ” & »
Proceso P 10 11 12 13 14 15 16
monitorio 17 18 19 20 21 22 23
PROCESO 29 de 2:30-4:30 Sala de HERNANDO 2 @ 25 26 27 28 29 30
EJECUTIVO Septiembr conferenci MEZA \31
e a sede
Centro NOVIENMBRE
Procesos de 9 de 2
Noviembre L nN nN 3 W == D
TN 17 de 2 2 > 3 - s &
DE PERSONA noviembre 7 s @ 10 11 12 13
NATURAL NO 14 1s 1 @ 18 1 20
COMERCIANTE 21 22 23 24 25 26 27
29 30




COMPONENTE DOS:  FLUJIOGRAMA O RUTAS
PARA ATENCION DE USUARIOS DE CONSULTORIO

JURIDICO
EL ESTUDIANTE DEBERA CUMPLIR DURANTE EL SEMESTRE
CON 32 HORAS DE TURNO, REPRESENTADAS EN 8 TURNOS
DE 4 HORAS CADA TURNO Y ATENDER MINIMO 3 CASOS,
POR CADA CASO QUE SE ATIENDA EL ESTUDIANTE TENDRA
20 HORAS DE TRABAJO NDEPENDIENTE




PROCESO GENERAL DE ESTUDIANTES

PRACTICAS
INTERNAS EN
SEDE CENTRO O
SEDE NORTE

1. AGENDAR LOS TURNOS
DEL SEMESTRE
PERSONALMENTE

3. ATENDER
MINIMAMENTE 2 CASOS Y
REGISTRAR TODAS LAS
ACTUACIONES EN EL
APLICATIVO, CON

EVIDENCIAS

i

APLICA DECRETO 2113 DE 2021

Decreto 055 DE 2015

AFILIACION A ARL, PARA ELLO
EL CONSULTORIO DILIGENCIA
EL FORMATO ---- Y LO ENVIA
A RECURSOS HUMANOS
QUIEN SE ENCARGA DE LA
AFILIACION

L

PRACTICAS
EXTERNAS
MEDIANTE
CONVENIO,
PREVIA
APLICACION Y
FORMALIZACION

Entldades publicas o privadas, firmas de abogados, en despachos judiciales, notarias,
organismos internacionales, organizaciones no gubernamentales, cajas de
compensacion familiar, centros de conciliacidn y centros de mediacidn y conciliacion
en equidad




REGLAS DE ASIGNACION Y ATENCION DE CASOS PRESENCIALES

El consultorio asignara turnos semestrales a cada estudiante y organizara equipos de trabajo integrados por un
estudiante de consultorio |, un estudiante de consultorio Il y un estudiante de consultorio lll

El estudiante de consultorio | funjira como observador y apoyo y se le asignara un solo caso de tramite
administrativo.

Durante el turno el equipo de trabajo atenderan a un usuario, la asignacion de usuario se
‘ hara primero al estudiante de Consultorio lll, el siguiente usuario se asignara al estudiante
de consultorio Il, en el semester cada uno de estos estudiantes podra attender hasta 4 casos
y el estudiante de consultorio | podra llevar 1 caso de tramite administrativo .

Por cada caso que tenga un estudiante de consultorio lI-lll que implique
\ / representacion y/o tramite judicial, al estudiante se le asignaran 20 horas de la
intensidad horaria de la asignatura para estudio y diligencias.

Cuando los estudiantes del turno deban cumplir con la programacion de
atencion y tenga el numero maximo de casos asignados, la direccion
de Consultorio, procedera a asignar el o los casos a otros equipos que
no hayan completado el numero de casos .

El estudiante lider de la atencidn del caso sera el responsable del
registro del sequimiento del caso y de las evidencias en el Sistema,
pero dicho seguimiento tributara a la evaluacion de los tres
estudiantes del equipo.




ROL DOCENTES

ESTARAN DISPONIBLES DURANTE
S TURNOS PRESENCIALES PARA
ASESORAR A LOS ESTUDIANTE

EL DOCENTE TITULAR DE CADA
GRUPO HARA SEGUIMIENTO A LAS
ACTUACIONES DE SUS
ESTUDIANTES, EVALUARA Y
REGISTRARA LA CALIFICACION DEL
ESTUDIANTE

EL DOCENTE TITULAR DE CADA GRUPO
SERA EL RESPONSIBLE DE DAR LOS
AVALES DE REPRESENTACION A LOS

Y CE
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ESTUDIANTES INSCRITOS EN SU GRUPO S s
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TERMINOS PARA LA ACTUACION DE LOS ESTUDIANTES

VIRTUAL

24 HORAS
HABILES

CASOS DE REMISION

PRESENTAR EL

PROYECTO DE

SOLUCION AL
DOCENTE

5 DIAS

PARA INICIAR LOS

TRAMITES

ADMINISTRATIVOS

INMEDIATO

ATENCION AL
USUARIO
PRESENCIALMENTE

2 DIAS

PARA
CONSULTAR AL
DOCENTE

8 DIAS

CONTADOS DESDE LA

PRIMERA ATENCION,

PARA PRESENTAR LA
ALTERNATIVA DE

2. xx SOLUCION AL USUARIO

O JUDICIALES

15 DIAS

TERMINOS DE LEY
PARA HACER
ACOMPANAMIENTO A
LAS ACTUACIONES

PRESENTADAS
O Y CEng,




RUTA PARA USUARIOS DE CONSULTORIO JURIDICO Y CENTRO DE
CONCILIACION

PASO PASO PASO

Recibe atencic el usuario da pode.

El estudiante

Diligencia el FOR- presencial o : , al estudiante para

4 Expone su caso asignado estudia P
PS-025 a través de irtual _ representacion

; : virtual, al estudiante el caso, proyecta - dicial
www.uniatlantico. Segun lo prefiera, asignado, las actuaciones . Judicialo
edu.co, enlace de para ello deberd aporta pruebas procedentesyy le ad Tmt'St:at'.\t')a SLIJ
interés aplicativo licitad notifica al usuario erectorecioe €
presentar un solicitadas . q
i la alternativa de escrito proyectadoy

de consultorio en recibo de servicic |
‘ solucién 0 presenta
linea publicoe [/i directamente

PASO PASO
02 04

Son usuarios de Consultorio Juridico y Centro de Conciliacion los ciudadanos de estratos so@,eﬁ:g%
J
)

L3 e 7

LIL 11l y las personas en condicién de vulnerabilidad, condiciéon que debe acreditar con un recéiRf d

)s s.‘*‘,o' &

servicios publicos


http://www.uniatlantico.edu.co/

Servicios de Consultorio
Juridico y Centro De
Conciliacion en linea

Consultoriojuridico@mail.uniatlantico.edu.co

lenarodero@mail.uniatlantico.edu.co
3015719623
3045646658

1. INGRESO
INGRESA A

www.uniatlantico.edu.co

RUTA DE ATENCION

2. IR A ENLACE DE INTERES:

CONSULTORIOJURIDICOENLINEA

Este se encuentraen
la parte media derecha
de la pagina

ARG
TRENOL
Ly

PNLACES DF INTRRIS

’ Conmulorm Surkkuw o1 Lo
Purlal ded Cinplew

CISCO Nelwurkiens ALodany
MSCUN  Asacisckon Colombla

Liwwern ki
a1 Allintivy

Weoy Contro da Conclliay
Aad de Dienclas Juridicas

3. REGISTRE
SU CASO

Diligencie los campos
con la informacion que
el sistema le solicita,
incluyendo un breve
recuento del caso por el

cual consulta.

4. ASIGNACION DE CASO

Su solicitud se asignara a un
estudiante quien - bajo la
supervision y
acompafiamiento de un
docentey un funcionario
administrativo abogados-
estudiard y atenderd su caso

Oficina de C«

3

)

5. PRESTACION
DEL SERVICIO
SOLICITADO

El estudiante se comunicara
con usted telefonicamente o
por correo electronico,
dentro de las 24 horas habiles
siguientes a la asignacion del
caso. El usuario debera estar
atento al proceso que le
indique el estudiante .



mailto:lenarodero@mail.uniatlantico.edu.co
mailto:lenarodero@mail.uniatlantico.edu.co

GESTION AUTONOMA Y PROYECCION
COMUNITARIA

* 1. REALIZACION DE MOOC SOBRE EMPRENDIMIENTO, INNOVACION,
MARKETING POLITICO O PRESENTACION DE PROYECTOS , EVALUA EL
70% DEL 3 CORTE- 24 HORAS DE FORMACION

* 2. PARTICIPACION EN PROYECTOS COMUNITARIOS, SALIDAS DE
CAMPO , EVALUA EL 30% DEL TERCER CORTE- 5 HORAS, SEGUN
PROGRAMACION QUE SE ANUNCIE A TRAVES DE LOS GRUPOS DE
WHATSAAP




LEY 2113 DE 2021

Articulo 6. Servicios de Consultorio Juridico

v

Articulo 7. prestacion de servicio

v

Articulo 8. beneficiarios del servicio

v

Articulo 9. Competencia

v

Articulo 10. Continuidad en la prestacion del servicio y
representacion de usuarios.

v




LIDERAZGO REGIONAL




