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•

PRESENTACIÓN  

A continuación se   presenta  el  plan de  trabajo  
académico  de la  asignatura  Consultorio  Jurídico I -
65709 ,   para  los  estudiantes  de  8  semestre,  éste  
se ha estructurado para  ser desarrollado 
presencialmente  en las sedes  Centro  y  Norte  de la 
Universidad. 



NÚMERO DE 
CREDITOS 

2

NÚMERO DE
HORAS
SEMESTRALES DE
TRABAJO
ASISITIDO

32

NÚMERO DE
HORAS
SEMESTRALES DE
TRABAJO
INDEPENDIENTE

64
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O
R

A
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COMPROMISO 
DE FORMACIÓN 

Fortalecer el proceso de formación interdisciplinar de los 
estudiantes de Derecho, mediante la articulación de la teoría y la 

práctica a partir de casos reales con un enfoque humanístico y 
ético



Distingue
actuaciones y
términos procesales.
Selecciona y organiza
información relevante
para hacerse sus
propias
representaciones de
los problemas
Sociojurídicas que
afectan a las
comunidades
vulnerables

Reconoce, analiza,
socializa y aplica los
conceptos y normas
sobre derechos
fundamentales en
los contextos
sociales
vulnerables.

Identifica y aplica
las normas de
calidad en la
prestación del
servicio con
calidad.

Reconoce la
importancia del
respeto y
aplicación de las
reglas éticas en el
ejercicio
profesional.

Identifica y Aplica
los conocimientos
de derecho
sustantivo y
procedimental, en
el análisis crítico e
interpretación de los
problemas
Sociojurídicos que
se le presentan para
ser resueltos.

Identifica, 
diferencia y aplica 
los elementos 
conceptuales y 
axiológicos de la 
conciliación como 
mecanismo de 
solución de 
conflictos 
encaminadas a la 
autocomposición de 
las controversias 
que se suscitan en el 
marco de la 
convivencia social.



CALENDARIO  

ACADÉMICO  2022-2 

INICIO  DE CLASES  8 de agosto  de  2022

PERIODO DE CLASES:DEL 8 DE Agosto al  26 de noviembre de  2022

PERIODO DE DIGITACIÓN PRIMERA  NOTA PARCIAL: DEL  26 de septiembre al  10 de 
octubre de 2022

PERIODO DE DIGITACIÓN SEGUNDA   NOTA PARCIAL : DEL 8   AL  26 de noviembre 
de  2022

PERIODO DE DIGITACIÓN TERCERA    NOTA PARCIAL DEL 28 de noviembre al 13 de 
diciembre de 2022

CIERR DE PERIODO ACADÉMICO  16 de  diciembre de  2022



12 DE AGOSTO  2022
HORA: 2:30- 4:30 P.M. 
LUGAR :

INDUCCIÓN 

ASISTENCIA PRESENCIAL  OBLIGATORIA,  OPCIONES . 

16 DE AGOSTO 2022
HORA: 4:30-6:30 P.M.
LUGAR: SALÓN DE CONFERENCIAS SEDE CENTRO , 
PRIMER PISO, BLOQUE JULIO ENRIQUE BLANCO  

OPCIÓN 1 

OPCIÓN 2
12

16

https://renata.zoom.us/meeting/register/tZ

MocO2prj8rHN1l3uWtzvp-tAqaVyRJdAIk

https://renata.zoom.us/meeting/register/tZMocO2prj8rHN1l3uWtzvp-tAqaVyRJdAIk


DE SILVESTRI SAADE 

RENATO

GRUPO :1

RenaatoDESILVESTRI

@UNIATLANTICO.EDU

.CO

LUIS GABALO  FANDIÑO 
Grupos :  2 y 7
luisgabalo@mail.uniatlantico.ed
u.co 

GÓMEZ MARTINEZ ERIKA 

Grupo :5 

epgomez95@gmail.com

BOLAÑO GARCIA BEATRIZ 

HELENA

Grupos: 3

beatrizgarcia@mail.uniatlantic

o.edu.co

TONCELLE PITRE EDMUNDO

Grupo:8

edmundotoncelle@uniatlantico.

edu.co

SOLANO ZULUAGA ALEXANDER

Grupos:9-10 

alexandersolano@mail.uniatlantico.edu.co

CASTILLA DE LA PEÑA HUGO 
RAMÓN
Grupos: 11 
hugocastilla@mail.uniatlantico.edu.co

ORTIZ ROSERO LUIS 
HERNANDO 
Grupos : 4
luisortiz@mail.uniatlantico.edu.
co

HELI MIRANDA CABARCAS 

Grupos: 6

helimiranda@mail.uniatlan

tico.edu.co

mailto:leonelcastro@mail.uniatlantico.edu.co


COMPONENTES  DE FORMACIÓN 

GESTIÓN PRÁCTICA
CURSOS  DE  FORMACIÓN PARA 

PRÁCTICA  JUDICIAL  Y 
EXTRAJUDICIAL 

44 HORAS

ARTICULACIÓN DE LA  TEORIA  
CON LA  PRÁCTICA 

36 HORAS

FORMACIÓN  COMPLEMENTARIA Y 
FORTALECIMIENTO DE COMPETENCIAS 
EN TIC
TOTAL INTENSIDAD HORARIA DE ESTE 
COMPONENTE: 16 HORAS 

COMPONENTE  

COMPONENTE 

COMPONENTE 

1

2

3

- INDUCCIÓN 

-CAPACITACIÓN SOBRE ESTANDARES DE
CALIDAD -

- JORNADAS DE REFLEXIÓN SOBRE LA
IMPORTANCIA DE LA ÉTICA PARA EL
EJERCICIO DEL DERECHO

- MOOC EN DERECHOS HUMANOS CON
ENFASIS EN INCLUSIÓN – EVALUA EL 20%
DEL PRIMER PARCIAL , INTENSIDAD
HORARIA RECONOCIDA: 10 HORAS

VER AGENDA DE TALLERES 

EVALUA 2 PARCIAL QUE  
EQUIVALE  AL  40%   

PRACTICAS DE OBSERVACIÓN DE CASOS
EVALUA 70% DE LA NOTA FINAL , 20 HORAS
DE TURNO DE OBSERVACIÓN Y 4HORAS DE
TRABAJO INDEPENDIENTE PARA ACOMPAÑAR
LA PROYECCIÓN DE UN CASO.

CURSO DE CONCILIACIÓN O CURSO SOBRE
SISTEMA PENAL ACUSATORIO, EVALUA EL 30
% DE LA NOTA FINAL, 20 HORAS



CAPACITACIÓN SOBRE  
ESTANDARES  DE CALIDAD

EVALU

EVALUA EL 50% DE LA NOTA DEL
PRIMER PARCIAL
El estudiante deberá asistir a las
tres jornadas programadas, cada
jornada será de 2 horas y realizará
el ensayo y demás compromisos
que se establezcan. según la
agenda propuesta .
Responsable: Dr. Víctor González

JORNADAS  DE REFLEXIÓN  
ÉTICA

MOOC EN DERECHOS 
HUMANOS CON ENFASIS  
EN INCLUSIÓN

EVALUA 30% DEL PRIMER  
PARCIAL  - jornada presencial , 
el estudiante asistirá a una de 
las jornadas de capacitación 
presencial  de 2 horas según la 
agenda propuesta :

EVALUA EL  20%  DEL PRIMER  
PARCIAL 

Este  compromiso es de gestión 
autónoma, se recomienda  a 
los estudiantes iniciar la  búsqueda  
e inscripción inmediata  en   la  
oferta  que  les  interese para que 
a más tardar el 10 de septiembre 
le envíen al docente de su grupo  
el ensayo escrito sobre  la temática 
del curso realizado.



CAPACITACIÓN EN ESTANDARES DE CALIDAD PARA  LA  ATENCIÓN DE USUARIOS DE 
CONSULTORIO 

ASISTENCIA PRESENCIAL  OBLIGATORIA EN UNA CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES OPCIONES :  

OPCIÓN 1: 23 DE AGOSTO DE 2:30-4:30
SALÓN DE CONFERENCIAS SEDE CENTRO 

OPCIÓN 2: 24 DE AGOSTO DE 12:30 -2:30 
SALÓN DE CONFERENCIAS SEDE CENTRO 

OPCIÓN 3: 25 DE AGOSTO DE 3:30-5:30
SALÓN DE CONFERENCIA SEDE CENTRO  



JORNADAS DE REFLEXIÓN SOBRE LA IMPORTANCIA DE LA ÉTICA PARA EL EJERCICIO 
DEL DERECHO 

ASISTENCIA PRESENCIAL  OBLIGATORIA EN UNA CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES OPCIONES :  

OPCIÓN 1:  SEPTIEMBRE 8 , 29 Y  6 DE OCTUBRE,  HORARIO 
DE 2:30-4:30 P.M.  SALÓN DE CONFERENCIA SEDE CENTRO 

OPCIÓN 2: SEPTIEMBRE 6,27 Y OCTUBRE 4 ,  HORARIO 
SALÓN DE CONFERENCIAS SEDE CENTRO 

Docente invitado: Dr. Víctor González 



COMPONENTE  DOS :ARTICULACIÓN 
DE LA  TEORIA  CON LA  PRÁCTICA-
PROGRAMACIÓN DE  TALLERES  



PROGRAMACIÓN  DE  TALLERES   

AGENDA TELLERES  GENERALES 

EJE 
TEMÁTICO 

FECHA 
DEL 
TALLER 

HORARIO LUGAR INVITADO INTENSI
DAD 
HORARI
A

PODERES AGOST
O 19  O  
26 DE 
AGOST
O 

2.30-4:30 SALÓN DE 
CONFERENCI
AS SEDE 
CENTRO

HELI 
MIRANDA 

2

ACCIONES 
CONSTITUCI
ONALES:  
TUTELA  

AGOST
O 29 Y  
5 DE 
SEPTIE
MBRE 

3:30 A 
5:30 P.M. 

SALÓN DE 
CONFERENCI
AS SEDE 
CENTRO

IVÁN 
ALEMAN 

4

ESTADO 
CIVIL DE LAS 
PERSONAS: 
TRAMITES 
ANTE LA 
REGISTRAD
URIA 

SEPTIE
MBRE 1 

3:30 –
5:30 

SALÓN DE 
CONFERENCI
AS SEDE 
CENTRO

REGISTRAD
OR DEL 
ESTADO 
CIVIL 

2



TEMÁTICA FECHA 
DEL 
TALLER 

HORARIO LUGAR Invitado Intensid
ad 

LIQUIDACIÓN DE 
FACTORES 
SALARIALES Y 
PRESTACIONALES 

13 DE 
SEP

2:30 a 
5:30

Sala de 
conferenci
a 

ANGEL 
GUZMA
N 

2

RIESGOS 
LABORALES 

3 DE Nov. 3:30 a 
5:30

Sala de 
conferenci
a 

PAOLA 
CARRILL
O

2

PENSIONES 4 y 12 de 
octubre 

2:30 a 
5:30

Sala de 
conferenci
a 

LUIS 
JARABA 

4

REQUISITOS DE 
LA DEMANDA  

20 de 
octubre 

2:30 a 
5:30

Sala de 
conferenci
a 

PAOLA 
CARRILL
O 

2

AGENDA TALLERES DE LABORAL 



TEMÁTICA FECHA DEL 
TALLER 

HORARIO LUGAR INVITADO 

PROCESOS
DECLARATIVOS 

24 DE 
OCTUBRE 

4:40-6:30 VIRTUAL SONIA 
RODRIGUEZ 

2

PROCESO DE 
ALIMENTOS 

8 de 
septiembr
e 

3:30-5:30 2

PROCESO 
DECLARATIVO 
ESPECIAL : 
Proceso 
monitorio 

21 de 
septiembr
e 

2.30- 4:30 Sala de 
conferenci
a sede 
Centro

LUIS 
GABALO 

2

PROCESO  
EJECUTIVO 

29 de 
Septiembr
e 

2:30-4:30 Sala de 
conferenci
a sede 
Centro

HERNANDO 
MEZA 

2

Procesos de 
liquidación: 

9 de 
Noviembre 

2

INSOLVENCIA 
DE PERSONA 
NATURAL NO 
COMERCIANTE 

17 de 
noviembre 

2

AGENDA TALLERES DE DERECHO PRIVADO 



COMPONENTE TRES: GESTIÓN PRÁCTICA
CURSOS  DE  FORMACIÓN PARA PRÁCTICA  JUDICIAL  Y EXTRAJUDICIAL 

GESTIÓN PRÁCTICA

Los estudiantes deberán cumplir turnos de observación 
durante 20 horas en sede centro o sede norte, previo 
agendamiento semestral de  5 turnos de 4 horas cada 
uno ,  en horarios de lunes  a viernes  de 8:00 a 12 o de 
2: 00-6:00 p.m. 
En los  turnos integraran un equipo de trabajo con 
estudiantes de consultorio II y III, fungiendo como 
observadores y participaran activamente en la  
búsqueda de solución a los  problemas que se 
presentan. 
La designación  de los equipos de trabajo estará a cargo 
de la administración del consultorio y centro de 
conciliación. 

DEBEN PRESENTARSE PERSONALMENTE 
A AGENDAR LOS TURNOS EN LA SEDE 
CENTRO 

CURSOS  DE  FORMACIÓN PARA PRÁCTICA  
JUDICIAL  Y EXTRAJUDICIAL 

Los estudiantes tendrán  la opción de escoger de 
acuerdo con su disponibilidad tecnológica y horaria, una  
las siguientes opciones  de curso: 

1. Curso de conciliación : Consta de 6 jornadas de 
clases remotas de dos horas cada una  y  8 horas de 
observación de audiencias,  evalúa el 40% de la nota 
final , coordina: Dra. Yomaira Rosales, ver agenda del 
curso , inscripciónes: 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf9hsyTs
x89AFbuCH-Ml0SvfD0_Rj9cb6wKmOkD9x4AH-
i8yw/viewform?usp=sf_link

2. Curso sobre sistema penal acusatorio : Consta de 6 
jornadas de clases remotas de dos horas cada una  y  
8 horas de observación de audiencias,  evalúa el 40% 
de la nota final , coordina: Dr. Alexander Solano, ver 
agenda del curso , inscripciónes:  
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdMBB-
EMAQL8uItEGer-_Lw1dmVVdJud7r3C-
KidrwbsGB3QA/viewform?usp=sf_link



SISTEMA PENAL ACUSATORIO, SISTEMA 
PENAL ABREVIADO Y ACUSADOR PRIVADO

CURSO DE CONCILIACIÓN 

JORNADA SINCRÓNICA 

DE CLASES 

JORNADA DE 

COMEDIACIÓN DE 

AUDIENCIAS

CLASES  

REMOTAS 

Trabajo sincrónico los 

días MARTES  20 DE 

SEPTIEMBRE,  11, 18, 25 

DE OCTUBRE ,  8 Y 15 DE 

NOVIEMBRE 

Serán programadas por la 

coordinación del curso. 

Responsable: Dr. YOMAIRA 

ROSALES 

JORNADA SINCRÓNICA 

DE CLASES 

JORNADA DE 

COMEDIACIÓN DE 

AUDIENCIAS

CLASES  

REMOTAS 

Trabajo sincrónico los 

días MARTES  20 DE 

SEPTIEMBRE,  11, 18, 25 

DE OCTUBRE ,  8 Y 15 DE 

NOVIEMBRE 

Serán programadas por la 

coordinación del curso. 

Responsable: Dr. 

ALEXANDER SOLANO 



FLUJOGRAMA O  RUTAS DE  
CONSULTORIO JURÍDICO 



MATRICULA 
ACADÉMICA 

DEL 
PERIODO 

X

ASIGNACIÓ
N DE 
USUARIO Y 
CONTRASE
ÑA PARA EL 
APLICATIVO 
DE 
CONSULTO
RIO 

FORMALIZACIÓ
N DE LA 
INSCRIPCIÓN EN 
CONSULTORIO 
CON  
AFILIACIÓN A  
ARL, PARA ELLO 
EL ESTUDIANTE 
DEBE :  
ACTUALIZACIÓN 
DE DATOS, 
INGRESO DE 
FOTO, 
FOTOCOPIA DE 
CÉDULA Y 
CERTIFICADO DE 
EPS  AL 
APLICATIVO DE 
CONSULTORIO  

PRÁCTICAS
INTERNAS EN 

SEDE CENTRO O 
SEDE NORTE 

PRÁCTICAS 
EXTERNAS 
MEDIANTE 
CONVENIO, 
PREVIA 
APLICACIÓN Y 
FORMALIZACIÓN 

1. AGENDAR LOS TURNOS 
DEL SEMESTRE 

PERSONALMENTE

2. CUMPLIR LOS TURNOS
ATENDER A LOS USUARIOS 

PERSONAL O 
VIRTUALMENTE , 

3 . ATENDER 
MÍNIMAMENTE 2 CASOS Y 

REGISTRAR TODAS LAS 
ACTUACIONES EN EL 

APLICATIVO , CON 
EVIDENCIAS 

1. SISTEMATIZAR O REGISTRAR EL
CASO EN EL APLICATIVO

2. HACER LAS CONSULTAS  AL 
DOCENTE

3. PROYECTAR LA ALTERNATIVA DE
SOLUCIÓN POR ESCRITO Y
NOTIFICARLA AL USUARIO

4. PROYECTAR LAS ACTUACIONES
PROCEDENTES Y PEDIR AVAL AL
DOCENTE PARA HACER LA GESTIÓN DE
REPRESENTACIÓN JUDICIAL O
ADMINISTRATIVA

4.1. CON EL AVAL DEL 

DOCENTE LA 

DIRECTORA DEL 
CONSULTORIO DA LA 

AUTORIZACIÓN DE 
REPRESENTACIÓN  Y EL 
USUARIO  DARÁ PODER 

REMISIÓN DE 
ESTUDIANTES CON 
FORMALIZACIÓN Y 

AFILIACIÓN DE 
ARL,  ACTA DE 

INICIO  Y FORMATO 
DE SEGUIMIENTO  

FOR_PS-056

DESARROLLO DE 
LAS HORAS De 

PRÁCTICA 

TERMINACIÓN 
DE PRÁCTICAS 

CON 
APLICACIÓN DE 

FOR-PS-053

REPORTE 
DEL  FOR PS-

053 AL 
DOCENTE 

TITULAR DEL  
ESTUDIANTE 

DILIGENCIAR 
UN  
FORMULARIO  
DE  
PRÁCTICAS  
EXTERNAS   

Entidades públicas o privadas, firmas de abogados, en despachos judiciales, notarías, 
organismos internacionales, organizaciones no gubernamentales, cajas de 

compensación familiar, centros de conciliación y centros de mediación y conciliación 
en equidad

PROCES0  GENERAL DE ESTUDIANTES 

Decreto 055 DE  2015  

AFILIACIÓN  A ARL,  PARA ELLO 
EL CONSULTORIO  DILIGENCIA  
EL FORMATO ---- Y  LO ENVIA  

A  RECURSOS  HUMANOS  
QUIEN SE  ENCARGA DE LA  

AFILIACIÓN

APLICA DECRETO 2113 DE 2021



Durante el turno el  equipo de trabajo atenderán  a un usuario,  la asignación  de usuario se 

hará  primero al estudiante de Consultorio III, el siguiente usuario se asignará  al estudiante 

de consultorio II, en el semester cada uno de estos estudiantes podrá  attender hasta 4 casos 

y  el estudiante de consultorio I podrá llevar 1 caso de trámite administrativo .

.

Cuando los estudiantes del turno deban cumplir con la programación de

atención y tenga el número máximo de casos asignados, la dirección

de Consultorio Procederá a asignar el o los casos a otros equipos que

no hayan completado el número de casos .

REGLAS DE ASIGNACIÓN Y ATENCIÓN DE CASOS PRESENCIALES

El consultorio asignará turnos semestrales a cada estudiante y organizará equipos de trabajo integrados por un

estudiante de consultorio I, un estudiante de consultorio II y un estudiante de consultorio III

El estudiante de consultorio I funjira como observador y apoyo y se le asignará un solo caso de trámite

administrativo.

Por cada caso que tenga un estudiante de consultorio II-III que implique 

representación y/o trámite judicial,  al estudiante se le asignarán 20  horas de la  

intensidad  horaria de la asignatura  para estudio y diligencias descontables de 

los turnos que tenia programado cumplir . 

El estudiante líder de la atención del caso será el responsable del 

registro del seguimiento del caso y de las evidencias  en el Sistema,  

pero dicho seguimiento tributará a la evaluación de los tres 

estudiantes del equipo. 

1

2

3

4

5



ESTARÁN DISPONIBLES DURANTE SUS 
TURNOS PRESENCIALES PARA 

ASESORAR A LOS ESTUDIANTE  3

2

1
ROL  DOCENTES 



TERMINOS PARA LA ACTUACIÓN DE LOS ESTUDIANTES 

15 DIAS 5 DÍAS 

CASOS DE REMISIÓN 
VIRTUAL 

24 HORAS 
HÁBILES 

8 DÍAS TÉRMINOS DE 
LEY PARA HACER 
ACOMPAÑAMIEN
TO A LAS 
ACTUACIONES 
PRESENTADAS 

2 DÍASINMEDIATO 

PRESENTAR EL 

PROYECTO DE 

SOLUCIÓN AL 
DOCENTE 

PARA INICIAR LOS 

TRÁMITES 

ADMINISTRATIVOS 
O JUDICIALES 

ATENCIÓN AL 

USUARIO 
PRESENCIALMENTE 

PARA 

CONSULTAR AL 
DOCENTE  

CONTADOS DESDE LA 

PRIMERA ATENCIÓN , 

PARA PRESENTAR LA 

ALTERNATIVA DE 
SOLUCIÓN AL USUARIO 



Recibe atención 
presencial o 

virtual, 
Según lo prefiera, 
para ello deberá 

presentar un 
recibo de servicios 

públicos 

El estudiante 
asignado estudia 
el caso, proyecta 
las actuaciones 

procedentes y le 
notifica al usuario 
la alternativa de 

solución 

El usuario da poder 
al estudiante para 

representación 
judicial o 

administrativa  su 
defecto recibe el 

escrito proyectado y 
lo presenta 

directamente 

PASO PASO PASO

PASOPASO

01 03 05

0402

RUTA  PARA  USUARIOS DE CONSULTORIO JURÍDICO Y CENTRO DE 

CONCILIACIÓN   

Son usuarios de Consultorio Jurídico y Centro de Conciliación los ciudadanos de estratos socio económicos 

I,II,III y las personas en condición de vulnerabilidad, condición que debe acreditar con un recibo de 

servicios públicos

Diligencia el FOR-
PS-025 a través de 
www.uniatlantico.
edu.co,  enlace de 
interés  aplicativo  
de consultorio  en 
línea 

Expone su caso 
al estudiante 

asignado , 
aporta pruebas 

solicitadas 

http://www.uniatlantico.edu.co/


LEY 2113 DE 2021

.Articulo 6. Servicios de Consultorio Jurídico

Articulo 7. prestación de servicio

Articulo 8. beneficiarios del servicio
.

Articulo  9 . Competencia

Artículo 10. Continuidad en la prestación del servicio y

representación de usuarios.

.



Comprometidos con la justicia y la equidad,  para una 

mejor sociedad 

Gracias


