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1.

Cargue de Documentos

El cargue de la documentacién se efectuard via web (Unico canal habilitado) por lo que usted
deberd ingresar al enlace Inscripciones en linea UA que se encuentra en el micrositio de
Admisiones ubicado en la pagina en las fechas establecidas por. Recuerde que el cargue de
documentos sera exclusivamente responsabilidad del admitido, aqui se daran todas las
indicaciones para un cargue exitoso.

DOCUMENTOS REQUERIDOS Y ORDEN DE PRESENTACION
Los documentos deben escanearse en formato PDF y en un unico archivo, no se permitirdn

documentos escaneados por separados en varios archivos, el sistema solo permite un cargue de
archivo PDF.

1. Formulario de Inscripcién - con foto a color anexa (este documento se descarga en linea
desde la pagina https://www.uniatlantico.edu.co/ link de admisiones y luego ingresa en el
link Inscripciones UA como se explica en la imagen de la parte inferior de esta guia). Al
momento de descargar el formulario de inscripcién debe tener a la mano una foto, con las
siguientes caracteristicas:

e Fondo blanco tamafio 3 X4 cm.
e Tener menos de 6 meses de antigtiedad.

2. Documento de identidad ampliada al 150% y legible.

3. Registro civil de nacimiento.

4. Diploma de bachiller (deben ser legibles tanto el nimero de registro como la fecha de grado).

5. Pruebas ICFES (anexar solo la hoja donde aparece el puntaje y el nombre con el registro AC).

6. Certificado de afiliacién a EPS o SISBEN (o certificacién obtenida a través del sistema de
informacién del FOSYGA)

7. Certificado del valor de pensidn, expedido por el colegio del que egresd el admitido. **

8. Acta de Compromiso - Diligencie el Acta de Compromiso que aparece en el siguiente
link https://docs.google.com/document/d/1y4RMOYIg55Ngasir4LUyAkEuiJeJQ P7Awrp bU
cxeU/edit?usp=sharing posterior al diligenciamiento guarde el documento en formato PDF

9. Aspirantes EXTRANJEROS o que hayan terminado su bachillerato en el exterior debe anexar:

e Permiso por Proteccidon Temporal — PPT expedido por Migracién Colombia.
e  Certificacién de afiliacién al POS o seguro adquirido en su pais de origen.
e Diploma apostillado.

e Documentos en otros idiomas deben ser traducidos al espafiol por un traductor
oficial certificado.
OBSERVACIONES:

** Aplica solo para los admitidos provenientes de colegios privados para efectos de la liquidacion
de la matricula financiera.
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El certificado debe contener la siguiente informacién: Valor pagado por el aspirante por
concepto de mensualidad en el grado 11°, afio en el que finalizd sus estudios. Si estuvo becado
por el colegio, especificando el porcentaje de cubrimiento de la beca.

PARA TENER EN CUENTA AL DILIGENCIAR ACTA DE COMPROMISO:

b) El acta debe ser diligenciado con los datos del estudiante admitido (a), en caso de que el
estudiante sea menor de edad, debera diligenciar la informacién con los datos del representante
legal.

c) Si el estudiante es nuevo admitido deberd diligenciar en los campos: "Cédigo estudiantil" el
digito cero (0), y en el campo "Correo institucional” digite el correo electrénico personal con el que
realizé la inscripcion

Quien no realice los tramites de cargue de documentos en la plataforma en las
fechas establecidas por la Universidad, perdera su condicién de admitido.

DETALLE DE CARGUE DE LA DOCUMENTACION ViA WEB

A continuacidn, se detallan los pasos a seguir para el cargue de la informacién y archivo (PDF)
con los documentos requeridos:

1. Revisar, previo a la digitalizacién de los documentos, que:
e Todos los documentos requeridos sean legibles, estén completos y en las
dimensiones sefialadas.
2. Digitalizar los documentos en un tnico archivo.

3. Guardar el archivo en formato PDF, verificando que su peso maximo no supere los dos (2)
Mb. Tenga en cuenta que si el peso del archivo supera los 2 Mb., el Sistema no permitira
realizar el cargue.

4. Nombrar el archivo (PDF) con su nimero de documento de identidad. El nombre del archivo
no debe llevar letras, tildes, espacios, efies (), ni caracteres especiales (Ejemplo: /, &, %, $,
@ #. - *)'
» 2"y )

Las personas admitidas en los diferentes programas de pregrado ofertados, deberdn cargar la
documentacion requerida de manera organizada y en estricto orden, los documentos EN UN
SOLO ARCHIVO PDF deben estar digitalizados todos los documentos. Ver diagrama:
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El Formato de
Formulario de
Inscripcidn, sera

PASO 1: PASO 2:

Foliar (numerar) cada
documento, en la
parte superior
derecha en lapiz
negro, sin
enmendaduras.

Diligenciar el
Formulario de Hoja de
Vida, imprimirlo a
color y adjuntarle la
foto

PASO 3:

Digitalizar los
documentos y
conformar un Unico
archivo en formato PDF, cumpliendo con

PDF, y nombrarlo con '95 reqU|5|t-05
-  —_—_ de dispuestos para tal fin.

ca e

PASO 4:

Realizar el cargue del
archivo en formato

Nombrar el archivo PDF con su niumer. de
identificacion, por ejemplo: 2360481032.

5. Ingrese en el link Inscripciones UA como se explica en la imagen de la parte inferior de esta
guia). en la que le serd solicitado seleccionar el tipo de identificacién, digitar su nimero de
identificacién y el Token que recibid en su correo al momento de inscribirse. Una vez
suministre esa informacion, el Sistema cargard los datos correspondientes a su registro de

inscripcidn.
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6. Paraacceder al formulario de inscripcién debe dar clic en “Imprimir Reporte” le mostrara el
formulario de inscripcién con toda la informacién por usted diligenciad. Tenga en cuenta que
la informacién suministrada por usted serd corroborada por la Universidad del Atlantico, es
para uso exclusivo de la Universidad y serd utilizada de manera confidencial
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Inicio  Salir

Inscripcién en Linea
“ Academusoft Académico Men Aspirante - Inscripcién en Linea - PREGRADO
Datos Generales

Documento de Identidad Nombres y Apellidos

Tipo de Documento
TARJETADE IDENTIDAD
Librats Miltsr No Distrito Miltar Einia Tipo Sanguineo Estado Civil Estrsto Circunseripeién SISBEN
NO APLICA o+ SOLTERO 1 DEPORTISTA s
Sexo Facha de Nacimiento Ciudsd Nacimiento Departsmento Pais
£ 28-03-2002 BARRANQUILLA ATLANTICO COLOMBIA
Datos de Ubicacion
Direccién Barrio Ciudad Depsrtsmento Pais
nuevo exito SOLEDAD Atiéntico Colombis
Teléfono Residencia Teléfono Celular E-Msil
Estudios Secundarios
SNP-ICFES Tipo de Pruebs

Fecha de Terminscién

lombre Institucién

Cadigo Institucion N
108001002008 INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL BUENOS 07-12-2019 L
Ref. de Pago Unidad Regional Ciudad Estado Admision Periodo.
INSCRITO 20202

# Formulario
CIUDADELA UNIVERSITARIA BARRANQUILLA

440883 44055383

0 Amigo Aspirante puede cambiar las opciones los programas seleccionados utilizando esta opcién de <<< Ver Detalle de Formulario >>>

DESCARGAR FORMULARIO INSCRIPCION

Modsficar Datos Personales Inscribir Nuevo Formulario Ver Detalie de Formulario

Imprimir Reporte

Documentos de Inscripcion

Formulario inscripcion, recuerde anexarle la foto antes de escanearlo, formularios sin foto se

devolvera
Datos Personales
Identificacién Tipo de Documento Lugar de Expedicion Sexo
TARJETA DE IDENTIDAD BARRANQUILLAA F
ANEXAR FoTo I
Datos Generales
Libreta Militar No  Distrito Militar Etnia Tipo Estado Civil Estrato Circunscripcion SISBEN
Sanguineo
NO APLICA O+ SOLTERO 1 DEPORTISTA Sl
Fecha de Nacimiento Ciudad Nacimiento Departamento Pais
26-03-2003 BARRANQUILLA ATLANTICO COLOMBIA
Direccion Barrio Ciudad Departamento Pais
nuevo exito SOLEDAD ATLANTICO COLOMBIA
Teléfono Residencia Teléfono Celular E-Mail
Estudios Secundarios
Cédigo Instituciéon Nombre Institucion Fecha de Terminacién SNP-ICFES Tipo de Prueba
108001002908 NSTITUCION EDUCATIVA 07-12-2019 NUEVA
DISTRITAL BUENOS AIRES
Idioma y Pasatiempo :
Idioma Pasatiempo
Transaccion Unidad Regional Ciudad Programa Opcion Estado Periodo Namero
Formulario
44066383 CIUDADELA UNIVERSITARIA BARRANQUILLA INGENIERIA 1 INSCRITO 20202 2201090
INDUSTRIAL DIURNA
44086383 CIUDADELA UNIVERSITARIA BARRANQUILLA SOCIOCLOGIA DIURNA 2 INSCRITO 20202 2201090
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7. Parainiciar el cargue debe ingresar por en “Cargar Documento”

B Académice - Acadenmasoh
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Inscripcion en Linea
'\ Academusoft Académico Mend Aspirante - Inscripcion en Linea - PREGRADO

Tipo de Documento Documento de identidsd Nombres y Apefidon
TANJETA DE (DENTION LLISA PERNANDA AQUENO CANACHO
Levets uatar o Dyt e Eva Tea Sarguneo Eata0s Cve Eavans raunserooin SEEEN
N0 ARUCA 8. ATROCOLOMBANOS
Sexo Fecna de Nacmerts s Maceerts Depamarenty
2012902 sy “ ATLANTIO
Qulos de Wicacka
Oreccén Dare Cutet Dezartanartc Fan
£8 N0 41114 ALBORYA Araeecn Cotmei
Tewtono Resderca Tekton0 Cerstar Eun
8217S 306528270 Liasagser 611 @omat com
Extados Secundaros.
Cosgn wtucén Tocha o Termeacén 90 o4 Priese

aac08e83

BARRANIULLA ) =2

o Amigo Aspirante puede cambsar las opciones los programas seleccionados utilizando esta opcion de <<< Ver Detalle de Formulario >>>

Para iniciar el CARGUE debe presionar el check en el N* de formulario y despues el
botén DOCUMENTOS DE INSCRIPCION

8. Seleccionar el botén de examinar y anexar el archivo correspondiente en formato PDF,
teniendo en cuenta cada una de las especificaciones dadas en este instructivo.

Inscripcion en Linea

Academusoft Académico Menu Aspirante - Inscripcion en Linea - PREGRADO
Tipo de Documeato Documento de identidad Nombres y Apellidos
TARJETA DE DENTDAD 1002002562 LUSA FERNANDA AGUERD CANACHO

Documentos Digitales

Programe(s) Registeadols]
Opdién Cédigo Programa Jornada Unidad Regional
1 505 ADMINISTRACION DE EMPRESAS DRURNA CIVDADELA UNIVERSITARIA
2 201 BIOLOGIA DIURNA CIUDADELA UNIVERSITARIA
Docamanto Opcones

No hay decumenics dglakes regsirados pars esle formularo de macrpoda

Documentos Sin Subir
Docemento Archivo
CERTFICADO DE NC

S DE COLEGID DONDE GRADUO

3 s¢ ha selecoonado ningln ardhwo.

1

Presionar el boton examinar y alli el sistema permitira
cargar el archivo unico en PDF de los documentos
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Recuerde que todas las imagenes agrupadas en este archivo PDF
deben ser legibles y fiel copia de su original. Principio de la calidad de
informacion: Ley 1712 de 2014.

v' Eltrdmite de entrega de la documentacidn podra efectuarse una (1) sola vez. Usted
debe esperar a que el estado de cargue en el sistema cambie a VERIFICADO (esto
puede tardar 2 dias) , que indicara que el proceso de cargue de documentos llevado
a cabo por usted fue EXITOSO o si fuere necesario presentar SUBSANACIONES se le
enviard un correo informandole que debe subsanar.

e Sila documentacién NO cumple con los requisitos establecidos, recibird un correo
electrénico indicandole los aspectos que debe SUBSANAR en los documentos
suministrados.

e Para realizar la subsanacién deberd eliminar el archivo errado y volver a realizar un
nuevo cargue con las correcciones indicadas en el correo que reciba.

9. Sino efectua el cargue en las condiciones y plazos antes descritos, su admisién no se llevara
a cabo, la Universidad podra disponer del cupo que inicialmente le habia sido asignado y
perderd su condicién de admitido.

FECHAS PARA SUBIR DOCUMENTOS DE ADMITIDOS
Informamos que los admitidos podrén subir la documentacidn a partir del dia 5 al 6 de enero de
2023. El cargue ser realizara en las fechas establecidas
INFORMACION IMPORTANTE PARA LOS QUE ESTABAN ADMITIDOS EN 2° OPCION Y FUERON
REASIGNADOS A SU 1° OPCION:
Para los que inicialmente fueron admitidos en su 2° OPCION, realizaron el cargue de documentos
y su liquidacién tiene estado pagado y una vez ejecutado el proceso de REASIGNACION pasaron
a ser ADMITIDOS en su 1° OPCION, NO deben cargar documentos nuevamente, el Departamento
de Admisiones realizard el traslado de toda la informacién incluida la liquidacién con estado
pagado al nuevo programa reasignado (1° Opcidn)
FECHAS DE SUBSANACION DE DOCUMENTOS DEVUELTOS
Si la documentacidn NO cumple con los requisitos establecidos, recibird un correo electrénico
indicandole los aspectos que debe SUBSANAR en los documentos suministrados. Se le habilitara
nuevamente el acceso al Sistema el 7 de enero de 2023 para que lleve a cabo un nuevo y definitivo
cargue de documentos.
OBSERVACIONES: Los documentos serdn revisado por el Departamento de Admisiones en un
plazo de 2 dias después de cargados a la plataforma, en caso de ser exitoso el cargue este
aparecera con estado VALIDADO en el sistema y recibird un correo electrénico informando que
su documentacion cumple con lo exigido en la Guia.

<2019 2023

Recuerde que es su responsabilidad cargar los documentos requeridos dentro de los
tiempos establecidos, no deje su cargue para tiltimo momento y evite contratiempos.
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