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El Departamento de Admisiones y Registro presenta esta
guia para los aspirantes a grado de programas de pregrado
y postgrado, para indicarles la nueva manera de realizar el
tramite de grado en el sistema académico Academusoft
(Campus It).

Se incluyen las siguientes etapas:

1. Consulta de los requisitos
Inscripcion en el sistema
Validacion de datos personales

Pago del derecho a grado

ok wn

Cargue de requisitos documentales

Beneficios de este nuevo proceso de grado:

—  Totalmente digital y mas agil.

— El sistema académico valida el cumplimiento de los
requisitos.

— El aspirante a grado consulta, gestiona y se
responsabiliza del tramite de sus requisitos.

—  Se habilita opcion de pago por PSE.

— Trazabilidad desde el sistema académico y
consolidacion de los datos.




Antes de iniciar con el tramite, consulte en el micrositio
de Admisiones

https://www.uniatlantico.edu.co/admisiones-y-registro-academico/

— Fechas del proceso de grado en el calendario de
grados.

— Requisitos para tramite de grado.

Esto le permitird organizar su tramite para garantizar un
resultado exitoso.

Aspirantes a grado

Requisitos para tramite de Grado

Calendario de grados 2023

Valores grados 2023

Guia para la inscripcion al tramite de grado en el Campus IT

Gestion del Requisito de Grado Manejo de Herramientas Informaticas
Gestion del Requisito de Grado Oficina de Egresados

Gestion del Requisito de Grado Paz y Salvo DAR

Gestion del Requisito de Grado Paz y Salvo de Facultad o Postgrados

Gestion del Requisito de Grado Suficiencia en Inglés

(CHONCHCHCNONCHCHC)

1 Ahora que conoce los requisitos y considera que los
cumple, inicie el tramite de inscripcion.

Ingrese al icono Campus It de la pagina web de la
Universidad

¥y 0O @ o INSCRIPCIONES ~ ESTUDIANTES ~ DOCENTES  EGRESADOS  ADMINISTRATIVOS  PROVEEDORES Q

Admisiones Programas v Docenca  Extensidn v Ivestigacién  Blenestar Universitalo  Internacionalizacién  La Unversidad v
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https://www.uniatlantico.edu.co/admisiones-y-registro-academico/

2 Digite su usuario y la contrasefia del Campus It

Wﬂ “S Universidad del Atlantico

Inicio Seguro

Estimado usuario, digite su clave para ingresar al portal web.

2 ‘ [Usuario J

@ | Contrasefia

%) Ingresar

Olvidé su contrasefia?

Nota: En caso de no recordar su usuario y la contrasena
del Campus It acceda a la Guia para ello.

3| Ingrese al icono Inscripcién a grados

Universidad del
"Atlz-intico
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https://www.uniatlantico.edu.co/wp-content/uploads/2021/12/GUIA-RECUPERAR-CONTRASEN%CC%83A-DE-CAMPUS-IT-Y-ALANIA-UA.pdf

Juniatiantico/academusoft/academicofinscripcionGrad

Inscripcion en Linea Grados
Academusoft Académico

Seleccione el Programa Académico para que el sistema
despliegue las fechas habilitadas de grado.

inefinicioSeguroGrados jsp

Laimagen no

esti disponible

Inicio ~ Salir

PROGRAMAS CON LA OPCION DE GRADO

Registros por pagina 10 "n Registros 1-1de1 v
¥ Nombre Programa &

@ CONTADURIA PUBLICA

t

Primer Nombre Segundo Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido
ap < pe Fecha De Grado
Documento de Identidad Tipo de Documento de Identidad

¥ Categoria o ¥ Nombre Unidad Regional &
CONTINUIDAD ACADEMICA CIUDADELA
- EGRESADO UNIVERSITARIA

FECHAS HABILITADAS DE GRADO

Tipo De Grado
No se encontraron registros.

Fecha Fin Inscripcién

cc
Lugar de Expedicién Fecha de Expedicién
Libreta Militar Distrito Estado Civil
0 0 SOLTERO(A)
Tipo Sanguineo Sexo Religion
DATOS DE UBICACION
Direccion Pais Departamento Ciudad
COLOMBIA BOLIVAR
Teléfono
Teléfono  TC 0 E-mail E-mail Institucional
Universidad de Pamplona - Centro de Aplicada y De llo en Tecnologias de

Todos los Derechos Reservados © 2014

Inscripcién en Linea Grados
Academusoft Académico

Seleccione la Fecha de Grado a la que va a aplicar.

Inicio Salir
DATOS PERSONALES A OPCION
Registros por pagina 10 “Gn Registros 1-1de1 v
La imagen no ¥ Nombre Programa a ¥ Categoria o ¥ Nombre Unidad Regional &
esti disponible @ CONTADURIA PUBLICA CONTIN%‘SQES};%A(?EMICA' CIUDADELA UNIVERSITARIA
Primer Nombre Segundo Nombre
Primer Apellido

Documento de Identidad

04-08-2023 03:54:40
cc
Lugar de Expedicién Focha de Expedicién t
Libreta Militar Distrito Estado Civil
0 0 SOLTERO(A)
Tipo Sanguineo Sexo Religién
DATOS DE UBICACION
Direccién Pais Departamento Ciudad
COLOMBIA BOLIVAR
Teléfono
Teléfono 'Cojine E-mail

Segundo Apellido

Registros por pagina 10

©

Tipo de Documento de Identidad

FECHAS HABILITADAS DE GRADO
> Registros 1-1de 1+
¥ Fecha De Grado & ¥ Tipo De Grado & ¥ Fecha Fin Inscripcion &
SECRETARIA GENERAL 30-06-2023 03:54:23

E-mail Institucional

Usted tenia una sesién activa en el sistema que ha sido remplazada por la sesién actual
Universidad de Pamplona - Centro de Investigacion Aplicada y Desarrollo en Tecnologias de Informacion Todos los Derechos Reservados © 2014




Haga clic en Agregar.

guroGrados jsp

Academusoft Académico

150%

o

Inicio ~ Salir
DATOS PERSONALES PROGRAMAS CON LA OPCION DE GRADO
Registros por pagina 10 Ln Registros 1-1de1 v
Laimagen no ¥ Nombre Programa & ¥ Categoria & ¥ Nombre Unidad Regional &
< CONTINUIDAD ACADEMICA CIUDADELA
esti disponible (® CONTADURIA PUBLICA ~EGRESADO UNIVERSITARIA

Primer Nombre. Segundo Nombre
FECHAS HABILITADAS DE GRADO
Primer Apellido Segundo Apellido =
Registros por pagina 10 %a Registros 1-1de1 ~
¥ Fecha De Grado & ¥ Tipo De Grado a ¥ Fecha Fin Inscripcion a
Documento de Identidad Tipo de Documento de Identidad
@ 04-08-2023 03:54:40 SECRETARIA GENERAL 28-06-2023 03:54:23
cc
-
Lugar de Expedicién Fecha de Expedicion
Libreta Militar Distrito Estado Civil
0 0 SOLTERO(A)
Tipo Sanauineo Sexo Religion
DATOS DE UBICACION
Direccién Pais Departamento Ciudad
COLOMBIA BOLIVAR
Teléfono
Teléfono Cokiiax E-mail E-mail Institucional

Universidad de Pamplona - Centro de Investigacion Aplicada y Desarrollo en Tecnologlas de Informacion Todos los Derechos Reservados © 2014

Si esta de acuerdo con la informacion haga clic en Aceptar

it.uniatlantico.edu

Académico - Academusoft - Inscripciones en Linea Grados

Inscripcién en Linea Grados

Academusoft Académico

DATOS PERSONALES |

Laimagen no

estd disponible

Primer Nombre

campusit.uniatlantico.edu.co dice

Estimado aspirante a grado, esta seguro que desea realizar la
inscripcién a este tipo de ceremonia en las fechas definidas?

3 Pwuu CON LA OPCION DE GRADO

¥ Nombre Programa &

Salir

Inicio

Registros 1-1de 1V
¥ Categoria &
CONTINUIDAD ACADEMICA -
EGRESADO

¥ Nombre Unidad Regional &

CONTADURIA PUBLICA CIUDADELA UNIVERSITARIA

Registros | 1-1de 1+

Segundo Nombre
FECHAS HABILITADAS DE GRADO
Primer Apellido Segundo Apellido N
Registros por pagina 10 | ‘Tn
¥ Fecha De Grado 4 ¥ Tipo De Grado &
Documento de Identidad Tipo de Documento de Identidad
O] 04-08-2023 03:54:40 SECRETARIA GENERAL
cc
Lugar de Expedicion Fecha de Expedicién

¥ Fecha Fin Inscripcion &
30-06-2023 03:54:23




8 El sistema le muestra cuales requisitos de grado estan
cumplidos y cuales estan pendientes. Para poder avanzar
con el tramite debe gestionar los requisitos pendientes.

Académico - Academusoft - Inscripciones en Linea Grados

sit.uniatlantico.edu. i isp

Inscripcion en Linea Grados

Academusoft Académico

¥ Requisito 4 ¥ Estado &
PAZ Y SALVO ACADEMICO v
Lalsaenae PAZ'Y SALVO DAR
N PAZ Y SALVO DE DEPENDENCIAS
PAZ Y SALVO FACULTAD
PAZ Y SALVO OFICINA DE EGRESADOS
Primer Nombre Segundo Nombre SANCIONES DISCIPLINARIAS

SUFICIENCIAEN INGLES

Primer Apellido Segundo Apellido TRABAJO DE GRADO k

I S SUR S S S 8

El Programa émico registra el que certifica la inacion de la opcion de grado.l

Documento de Identidad Tipo de Documento de Identidad

cc t
Lugar de Expedicién Fecha de Expedicién
Al pasar el cursor por cada requisito

Libreta Militar Distrito Estado Civil
o o SOLTERO(A) No cumple con los requisitos de grado.
Tipo Sanguineo Sexo Religion Por lo tanto, no puede continuar con el proceso de inscripcién a grados.
DATOS DE UBICACION
Direccién Pais Departamento Ciudad
COLOMBIA BOLIVAR
Teléfono
Teléfono ‘G oine E-mail E-mail Institucional

Una vez considere que tenga cumplidos todos los
requisitos, intente nuevamente y repita los pasos que
aparecen en los puntos 1, 2y 3.

Q|| Como el sistema identifica que ya tiene un registro, cierre
la ventana para continuar.

Académico - Academusoft - Inscripciones en Linea Grados

it.uniatiantico.edt

Estimado aspirante a grado, el sistema detecta que ya posee un registro de inscripci6n a grado

Cierre en la (X) el mensaje e ingrese en el correspondiente icono » para continuar en dicha
inscripcién




10 Seleccione el Programa Académico y haga clic en el
triangulo verde para continuar con el tramite ya iniciado.

Académico - Academusoft - Inscripciones en Linea Grados

Inscripcién en Linea Grados

Academusoft Académico Inicio  Salir
DATOS PERSONALES PROGRAMAS CON LA OPCION DE GRADO

Registros por pagina 10 G Registros 1-1de1 v

ixiksgeno ¥ Nombre Programa ¥ Categoria o ¥ Nombre Unidad Regional &

CONTADURIA PUBLICA CIUDADELA UNIVERSITARIA/

esti disponible CONTINUIDAD ACADEMICA -
EGRESAD!

Primer Nombre Segundo Nombre
FECHAS HABILITADAS DE GRADO
Primer Apellido Segundo Apellido
Registros por pagina 10 “Gx Registros 1-1de 1
¥ Fecha De Grado a ¥ Tipo De Grado & ¥ Fecha Fin Inscripcion &
Documento de Identidad Tipo de Documento de Identidad
@ 04-08-2023 03:54:40 SECRETARIA GENERAL 30-06-2023 03:54:23
cc
Lugar de Expedicién Fecha de Expedicion f
Libreta Militar Distrito Estado Civil
0 0 SOLTERO(A)
Tipo Sanguineo Sexo Religién
DATOS DE UBICACION
Direccion Pais Departamento Ciudad
COLOMBIA BOLIVAR
Teléfono
Teléfono 2 0 E-mail E-mail Institucional

Universidad de Pamplona - Centro de Investigacién Aplicada y Desarrolio en Tecnologias de Informacién Todos los Derechos Reservados © 2014

El sistema le muestra todos los requisitos cumplidos y le
permite iniciar con la etapa de validacion de datos
personales.

1 Lea las instrucciones de la ventana para la validacion de
datos personales y luego cierre la ventana

Académico - Academusoft - Inscripciones en Linea Grados

isp

Informacién

En esta pantalla se sus datos y i que han sido registrados
previamente en el sistema, los cuales serian tomados para la elaboracion del diploma, acta de
grado y carné de egresado.

Esta informacién es su responsabilidad, por favor proceda a verificarlos de la siguiente manera:

seleccione el icono ¥ ; si estd correcto presiénelo 1 vez asi cambiard a 4 ; si no es correcto

presiénelo 2 veces para que cambie a x , esta informaci6n la recibird el administrador del
proceso, pero también debe solicitar la correccién al correo
i i il.uni ico.edu.co iando adjunto el d de identidad

escaneado por ambos lados.

Tenga en cuenta que si los datos suministrados y validados por usted resultan erréneos, deberd
tramitar duplicado de diploma por correccién de datos ante la Secretaria General y cancelar el
valor correspondiente.




12

Aplique las instrucciones de la ventana. La informacion
que tiene el icono amarillo debe validarla con un clic o
registrar que estd errada con dos clic. La informacion de
teléfonos y correo puede actualizarla reescribiendo el
correcto.

Académico - Academusoft - Inscripciones en Linea Grados

sisp

Inscripcién en Linea Grados

Academusoft Académico

=g

QR

| Examinar... | No se ha seleccion. .o ningun archivo.

¥ Requisito ¥ Esiadoa

PAZ Y SALVO ACADEMICO

PAZ Y SALVO DAR

PAZ Y SALVO DE DEPENDENCIAS

PAZ Y SALVO FACULTAD

PAZ Y SALVO OFICINA DE EGRESADOS
'SANCIONES DISCIPLINARIAS
SUFICIENCIA EN INGLES

TRABAJO DE GRADO

R

'VERIFICACION DE DATOS.
canceta o valorcorrospondionts
Primor Nombre a por
. 3 Pulso contiuar para soguir con ol fogso do & mscripién
Primer Apellido Segundo Apellido. DDATOS DE UBICACION.
@ Direccion Pais Departamento Ciudad
COLOMBIA BOLIVAR
cc @ Teléfono Toléfono Celular Email Email Instiucions!
Lugar de Expedicion Fecha de Expedicion
. @" 'DATOS DE PROGRAMA
sex0
" ‘_® Nombre Programa
CONTADURIA PUBLICA
Prusbas Saber Pro
Rogistro

® @ OO

Suba una foto tipo cédula 3x4 fondo blanco.

Presione cada icono amarillo una vez para validar la
informacion como correcta o dos veces como incorrecta.

Verificar y corregir, en caso de ser necesario, datos de
teléfonos y correo electronico.

Digite el nimero completo de registro de las pruebas
ICFES Saber Pro (anterior ECAES) EKXXXXXXXXXX

NOTA: En caso de presentar algun error en el item 2,
puede continuar con el proceso de inscripcion mientras

realiza la correccion del dato personal.




13

Cuando haya validado toda la informacion haga clic en
Continuar.

Inscripcion en Linea Grados
Academusoft Académico

Usar esta fotografa para a genracin del camé ¥

[Eaminare] Mo s ha saecion. .o ingn ario, SUFICIENCIA EN INGLES

ey
e -
s o e e
e e et T e
. . == = =
e R commn vaa
. « . m— o = e
Lugar de Expedicion Fecha de Expedicion
' U e
o
, e
combomnrnien .
e
Registro.
—
|

Si esta de acuerdo con la informacion de la ventana, haga
clic en Aceptar.

Académico - Academusoft - Inscripciones en Linea Grados

@ compusituniatentico.ed.co

sus datos parsonales? 3

-

o




15 Lea el mensaje de la ventana y haga clic en Aceptar

Académico - Academusoft - Inscripciones en Linea Grados

© campusit unistantico.edu.co

Apreciado Aspirante a grado:

Tanga en cuenta que los datos personalas y académicos

para a generacién de su diploma, acta de grado y carné de
egresado.

Silos datos suministrados y validados por usted resultar
erméneos, deberd tramitar duplicado de diploma por correccién
de datos ante la Secretarla General y cancelar el valor

€l volante de pago por concepto de Derecho a Grado puede.

ue est ubicado junto 3 referencia de pago.

Chat en Linea o de o numaros talefnicos del Contac Center
3861683 - 3852989 - 3853002 - 3861723 - 386172;

-~




16 Haga clic en el icono de impresora ubicado junto a la
referencia de pago, para imprimir el volante de pago por
concepto de derecho a grado.

tps://campus i ed ripcionGradosOnline/i jsp [

[ I

Inscripcién en Linea Grados
Academusoft Académico

Inicio  Imprimir ~ Salir

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Documento de Identidad Tipo de Documento de Identidad Lugar de Expedicion Fecha de Expedicion
cc
DATOS DE UBICACION
Direccién Pais Departamento Ciudad
Colombia Bolivar
Teléfono Teléfono Celular E-mail E-mail Institucional
FECHA GENERAL
04-08-2023 03:54:40
[ESTADO INSCRIPCION
PREINSCRITO
VALIDACION DE DATOS
Sus datos se encuentran correctos
LIQUIDACION

Referencia de Pago Ao Periodo Total Liquidado ~ Total Descuento Saldo Favor Saldo Contra Valor Pagado Saldo Actual Estado
aamsa 2023 1 84500 0 0 0 84500 PENDIENTE
Apreciado Aspirante a grado:

Tenga en cuenta que los datos personales y académicos suministrados y validados por usted, son los que se utiizaran para la generacién de su diploma, acta de grado y camé de egresado.

7= Silos datos suministrados y validados por usted resultan erréneos, deberd tramitar duplicado de diploma por correccién de datos ante la Secretaria General y cancelar el valor
correspondiente.

El volante de pago por concepto de Derecho a Grado puede descargario directamente dando clic en el icono de la impresora que esta ubicado junto a la referencia de pago.
Si presenta alguna inquietud puede contactamos a través del Chat en Linea o e los nameros telefénicos del Contac Center 3861683 - 3852989 - 3853002 - 3861723 - 3861727.

Pampk & Aplicada y Tecnologias de Informacién Todos los Derechos Reservados © 2014

Puede pagar de manera inmediata en cualquier sucursal
del Banco Davivienda presentando el volante, o al

siguiente dia habil posterior a su generacion, a través del
portal de pago en linea (PSE).



https://pagos.uniatlantico.edu.co/PagosUniatlantico/Liquidaciones/inicio

Cuando haya realizado el pago, el sistema registra la
referencia de pago en estado PAGADO y le habilita la
ultima etapa del tramite: Cargue de requisitos
documentales.

Pregrado

Requisitos Documentales

Para completar el tramite de inscripcion a grado, debera adjuntar

(cargar) un PDF con los siguientes documentos en estricto orden:

1. Fotocopia del documento de identidad (Articulo 169 del Reglamento
Estudiantil).

2. Fotocopia del diploma de bachiller, debe tener legible la fecha de grado,
folio, registro, firmas y sello de la Institucion Educativa (Articulo 169 del
Reglamento Estudiantil).

3. Certificado de paz y salvo académico y certificado de notas impresos con
su respectivo codigo de verificacion. (Articulo 169 del Reglamento
Estudiantil). Consulte la guia publicada para este requisito.

4. Constancia de presentacion de Pruebas Saber Pro, aplica reporte
individual de resultados Saber Pro descargado de la pagina del ICFES y/o
certificado de asistencia a las Pruebas Saber Pro (anterior ECAES)
(Decreto N° 4216 del 30 de octubre de 2009).

5. Acta de Consejo de Facultad (Articulo 100 Paragrafo 3° del Reglamento
Estudiantil). Aplica para los aspirantes a grado que excedan los 5 afios de
haber culminado su plan de estudio.

Postgrado

Requisitos Documentales

Para completar el tramite de inscripcion a grado, debera adjuntar

(cargar) un PDF con los siguientes documentos en estricto orden:

1. Fotocopia del documento de identidad.

2. Original del certificado paz y salvo financiero para Programas en RED.
Aplica para los programas Maestria en Ciencias Fisicas, Maestria en
Ciencias Ambientales, Maestria en Educacion, Doctorado en Ciencias
Fisicas y Doctorado en Medicina Tropical.

3. Prueba de publicacion de articulo cientifico u otro requisito académico
que exija el programa. (Si Aplica)

4. Evidencia de participacion en ponencia nacional, internacional y/o

pasantia u otro requisito académico que exija el programa. (Si Aplica).
Demas requisitos estipulados por cada programa de postgrado de la
Universidad del Atlantico. (Si Aplica).




17 || Haga clic en Adjuntar documentos.

Académico - Academusoft - Inscripciones en Linea Grados.

usit.uni du ipcionGr isp

Inscripcion en Linea Grados

Academusoft Académico Imprimir Salir

RESUMEN INSCRIPCION DE GRADO

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Documento de Identidad Tipo de Documento de Identidad Lugar de Expedicién cha de Expedicién
1050037844 cc
DATOS DE UBICACION
Direccion Pais Departamento Ciudad
Colombia Bolivar
Teléfono Teléfono Celular E-mail E-mail Institucional

FECHA DE GRADO POR SECRETARIA GENERAL
04-08-2023 03:54:40
ESTADO INSCRIPCION

INSCRITO
VALIDACION DE DATOS
Sus datos se encuentran correctos
LIQUIDACION
Referencia de Pago Afio Periodo  Total Liquidado Total Descuento Saldo Favor Saldo Contra Valor Pagado Saldo Actual Estado

18811040 2023 | 84500 0 500 0

Apreciado Aspirante a grado: 7

Tenga en cuenta que los datos personales y académicos suministrados y validados por usted, son los que se utiizaran para la generacion de su diploma, acta de grado y camet de

egresado.

=

Silos datos suministrados y validados por usted resultan erréneos, deberd tramitar duplicado de diploma ylo acta de grado por correccién de datos ante la Secretaria General y
cancelar el valor correspondiente.

El volante de pago por concepto de Derecho a Grado puede descargario directamente dando clic en el icono de la impresora que esta ubicado junto a la referencia de pago.
Si presenta alguna inquietud puede contactamos a través el Chat en Linea o e los nimeros telefdnicos del Contac Center 3861683 - 3852989 - 3853002 - 3861723 - 3861727,

Adjuntar Documentos

18 Haga clic en Examinar para cargar un unico archivo PDF
con todos los requisitos documentales ordenados.

O

Inscripcién en Linea Grados @ (4]
Academusoft Académico EDTEID LS
Documento do Identidad e e e Nombres y Apellidos
cc
Programa Fecha de Grado Fecha fin Inscripcion
CONTADURIA PUBLICA 04-08-2023 28-06-2023 03:54:23
DOCUMENTO ARCHIVO

VERIFICACION DE DOCUMENTOS DE GRADO No se ha seleccionado ningdn archivo.

E1 documento a subir debe ser extensién .pdf
El documento no debe superar las 2M8,

Universidad de Pamplona - Centro de Investigacicn Aplicada y Desarrollo en Tecnologias de Informacion Todos los Derechos Reservados © 2014




19 Cuando el sistema le muestre el archivo como Registrado

ya ha culminado exitosamente su tramite de grado y puede
salir del sistema

radosOnline quroGrados.jsp

Inscripcion en Linea Grados

Academusoft Académico

DOCUMENTOS DIGITALES A GRADOS
Tipo de Documento de
Documento de Identidad ® pocume Nombres y Apellidos
cc
Programa Fecha de Grado Fecha fin Inscripcion
CONTADURIA PUBLICA 04-08-2023 28062023 03:54:23
DOCUMENTO ARCHIVO
VERIFICACION DE DOCUMENTOS DE GRADO Registrado Doct.pdf
El documento a subir debe ser extension .pdf
El documento no debe superar las 2MB.
~Centro da Investigacion Apicada y

Tecnologias de Informacién Todos los Derechos Resarvados © 2014

Debe estar atento a las actividades posteriores a la
inscripcion descritas en el calendario de grados, asimismo
a las noticias que se publiquen en la pdgina web
institucional, y también de su correo electronico para
recibir informacion de la logistica del evento de grado.
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