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CONVOCATORIA PUBLICA No. 03 DE 2023
(AGOSTO 08 de 2023)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE CONVOCA A LOS CIUDADANOS INTERESADOS EN
PARTICIPAR COMO ASPIRANTES EN EL CONCURSO PUBLICO Y ABIERTO DE
MERITOS PARA INTEGRAR LA LISTA DE ELEGIBLES QUE PERMITIRA PROVEER
EL CARGO DE PERSONERO(A) MUNICIPAL PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL
2024 - 2028 DEL MUNICIPIO DE VENTAQUEMADA, DEPARTAMENTO DE BOYACA”

AVISO DE CONVOCATORIA

EL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE VENTAQUEMADA EN USO DE LAS
ATRIBUCIONES LEGALES Y FACULTADES CONSTITUCIONALES, EN ESPECIAL LAS
CONFERIDAS POR EL ARTICULO 35 Y 170 DE LA LEY 136 DE 1994 Y EL ARTICULO
35 DE LA LEY 1551 DE 2012, EL DECRETO 1083 DE 2015, EL ACTO LEGISLATIVO 02
DE 2015, LA RESOLUCION N°019 DEL 8 DE AGOSTO DE 2023 Y EL REGLAMENTO
INTERNO DEL CONCEJO, SE PERMITE INFORMAR A LA CIUDADANIA EN GENERAL
QUE SE ENCUENTRA ABIERTA LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA INTEGRAR LA
LISTA DE ELEGIBLES CON LA CUAL SE PROVEERA EL CARGO DE PERSONERO
MUNICIPAL DE VENTAQUEMADA, PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL 2024 - 2028.

1. RESPONSABILIDAD DEL CONCEJO

El Concurso Publico y Abierto de Méritos para proveer el cargo de Personero Municipal
estard bajo la responsabilidad del Concejo Municipal de Ventaguemada, con el
acompafiamiento y asesoria juridica de la Universidad del Atlantico para tales efectos. El
Concejo en virtud de sus competencias legales podra designar personero bajo las
condiciones determinadas en la ley y los reglamentos. ElI Concejo Municipal de
Ventaquemada suscribié convenio interadministrativo No. 01 de 2023 con la Universidad
del Atlantico, entidad que acompafiard y asesorara el proceso que de manera directa sera
adelantado por la Corporacién Publica.

2. ESTRUCTURA DEL CONCURSO

El Concurso Publico y Abierto de Méritos para la Eleccion de Personero Municipal del
Municipio de Ventaquemada para el periodo constitucional 2024-2028 contendra la
siguiente estructura:
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1 Convocatoria y Publicacion.
2 Reclutamiento - inscripciones.
3 Verificacion de Requisitos Minimos.
4  Aplicacion de Pruebas.

4.1.Prueba de Conocimientos Académicosy Prueba de Competencias laborales.
4.2. Valoracion de los Estudios y Experiencia
4.3. Entrevista

5 Desempate.
6 Conformacién de Lista de Elegibles.
7  Eleccidn de Personero (a) Municipal.

En anexo que hace parte integral del presente acto, se establece el cronograma del
presente Concurso Publico y Abierto de Méritos. Asi mismo, en él se describen cada una
de las etapas previstas, incluyendo el periodo para las reclamaciones y el término para
presentarlas en cada caso.

Se recomienda a los interesados para inscribirse en la presente convocatoria y
participar en el Concurso de Méritos, leer la totalidad de los articulos contenidos en
la Resolucién Administrativa No. 019 del 8 de agosto de 2023 “POR MEDIO DE LA
CUAL SE REGLAMENTA LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA EL CONCURSO
PUBLICO DE MERITOS PARA LA ELECCION DEL PERSONERO (A) MUNICIPAL DE
VENTAQUEMADA BOYACA PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL 2024 — 2028”

3. PRINCIPIOS Y NORMAS QUE RIGEN EL CONCURSO

El proceso de eleccion de personero por Concurso Publico y Abierto de Méritos se rige por
las siguientes normas nacionales y municipales:

- Constitucion Politica de Colombia, articulo 313 numeral 8.

- Ley 136 de 1994, articulo 35, articulo 172 y siguientes.

- Ley 1551 de 2012, articulo 35.

- Decreto 1083 de 2015 compilatorio del Decreto 2485 de 2014

- Acto Legislativo 02 de 2015

- Resolucion Administrativa No0.019 de 2023 expedida por la Mesa Directiva del
Concejo

El proceso se regira bajo los principios y criterios de mérito, objetividad, transparencia,
imparcialidad y publicidad
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4. INFORMACION BASICA DEL EMPLEO A PROVEER

a. Clase de Concurso: Publico y Abierto de Méritos

b. Fecha de Fijacion: 08 de agosto de 2023

c. Numero del Concurso: 03 de 2023

d. Medio de Divulgacién: pagina web, cartelera y otros medios

e. Denominacion del Cargo: Personero(a) Municipal

f. Cddigo y Grado del Empleo: Nivel Directivo — Cédigo 015

g. Naturaleza del Cargo: Empleo Publico

h. Misién del Empleo:

La guarda y promocién de los derechos humanos, la proteccién del interés publico,
el tesoro publico y la vigilancia de la conducta de quienes desempefian funciones

publicas.

i. Dedicacion (Tiempo-Labor): Tiempo completo (jornada laboral)

j- Periodo: Desde el primero (1) de marzo de 2024
Hasta el dltimo dia del mes de febrero
del afio 2028.

k. Empleos a Proveer: Uno (1)

. Salario Mensual: El mismo del Alcalde Municipal

m. Lugar de Trabajo: Municipio de Ventaquemada

5. INFORMACION BASICA DEL CONCURSO

a. Departamento de Inscripcion: Boyaca

b. Municipio de Inscripcion: Ventaquemada
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c. Lugar de Inscripciones: Calle 4a No. 3-17 Edificio Municipal
d. Fechade Inscripciones: Desde el 24 de agosto de 2023 hasta el 30 de
agosto de 2023
e. Horario de inscripciones: De 8:00amal12:00 my

De 2:00 p.m. a 5:00 p.m.
f. Reglas generales de lainscripcion al concurso: (Resolucién No. 019 de 2023)

1. La inscripcion al proceso de seleccién se deberd hacerse de forma virtual al correo contactenos
@concejoventaguemadaboyaca.gov.co 0 debera hacerse personalmente en la
Secretaria General el Concejo Municipal, en el horariocomprendido entre las 08:00 am. a
12:00 m y de 2:00 p.m. a las 5:00 p.m., y para ello se deberadiligenciar el Formulario Unico
de Inscripcion para  Servidores Publicos que se encuentra en el link
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/506927/FormatoUnicolnscripcionProcesos
SeleccionMeritocratica.pdf/37164a65-6967-4€59-8a39-ba0fb6chbf588
El formulario impreso en original ~ completamente diligenciado, firmado y con huella, debe
entregarsefisicamente junto con sus anexos en la Secretaria General del ConcejoMunicipal. Los
aspirantes que remitan un formulario diferente al mencionado, no seran admitidos en el concurso.

2. Las condiciones y reglas de la presente convocatoria, son establecidasen el presente documento.

3. El aspirante debe verificar que cumple con las condiciones y requisitos exigidos para el cargo.

5. Con lainscripcién, el aspirante acepta todas las condiciones contenidas aesta convocatoria y en
los respectivos reglamentos relacionados con el proceso de seleccion.

6. Elaspirante, no debe inscribirse si no cumple con los requisitos del cargo osi se encuentra incurso
en alguna de las causales de incompatibilidade inhabilidad dispuestas en las normas vigentes.

7. Con lainscripcion, el aspirante acepta que el medio de informacién y dedivulgacién oficial durante
el proceso de seleccion es la pagina web de la UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO
https://www.uniatlantico.edu.co _en el link _https://www.uniatlantico.edu.co/departamento-de-
extension-y-proyeccion-social/convenios/concursos-de-meritos-para-gleccion-de-controlador/
del correo concursosdeseleccion@mail.uniatlantico.edu.co o en la pagina web del Concejo
Municipal: http://www.concejoventaguemada-boyaca.gov.co/

8. El Concejo Municipal y/o la Universidad el Atlantico podran comunicar a los aspirantes toda
informaciénrelacionada con el concurso publico de méritos a través de correo electronico; en
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10.

1.

12.

consecuencia, el aspirante debera suministrar un correo electronico personal en el Formulario
Unico de Inscripcion. Sera responsabilidad exclusiva del aspirante reportar con la debida
oportunidad y a través del responsable de la convocatoria, cualquier cambio o modificacion de
los datos de contacto reportados al momento de la inscripcion.

La informacién suministrada en desarrollo de la etapa de inscripcion se entendera aportada
bajo la gravedad de juramento, y una vez efectuada la inscripciéon no podré ser modificada
bajo ninguna circunstancia. Los aspirantes asumiran la responsabilidad de la veracidad de
los datos consignados en el momento de la inscripcion,asi como de los documentos que
acrediten el cumplimiento de requisitos.

Elinscribirse en la convocatoria no significa que haya superado el proceso de seleccion.
Los resultados obtenidos por el aspirante en la convocatoria, y en cada fase de la misma,
seran el unico medio para determinar el mérito en el proceso de seleccion y sus consecuentes

efectos.

El aspirante en condicion de discapacidad debe manifestarlo en el formulario de inscripcién,
a fin de establecer los mecanismos necesarios para que pueda presentar las pruebas.

13. La valoracién de los factores de ponderacion se efectuara a través de medios técnicos; que
respondan a criterios de objetividad e imparcialidad, con pardmetrospreviamente establecidos.
: PESO PUNTAJE PUNTAJE
PRUEBAS CARACTER PORCENTUAL MAXIMO MINIMO
ESTABLECIDO | APROBATORIO
PRUEBA DE
CONOCIMIENTOS
ACADEMICOS ELIMINATORIO 70% 100 70
(Competenciasbasicas y
funcionales)
PRUEBA DE
COMPETENCIAS CLASIFICATORIO 10% 100 NO APLICA
LABORALES
VALORACION DE
ESTUDIOS
Y EXPERIENCIA | CLASIFICATORIO 10% 100 NO APLICA
(Valoracion de
antecedentes)
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ENTREVISTA CLASIFICATORIO 10% 100 NO APLICA

TOTALES 100%

Cronograma del proceso:

El cronograma del concurso se encuentra en el Anexo No. 1 de la presente
convocatoria.

g. Procedimiento pararealizar la inscripcion:
Para realizar la inscripcion el aspirante deberéa tener en cuenta lo siguiente:

» Desde la publicacién del Aviso de Convocatoria el aspirante puede dirigirse a la
Secretaria General del Concejo y solicitar copia fisica a su costa o copia
magnética de la Resolucion No.019 de 2023 y del Aviso de Convocatoria, el cual
contiene las reglas aplicables al Concurso y los procedimientos respectivos. Los
documentos seran remitidos al correo electrénico que disponga el solicitante
cuando los requiera en medio magnético.

» En el plazo de convocatoria e inscripcion sefialado en el cronograma del
presente proceso y en el Aviso de Convocatoria el aspirante deberé dirigirse a
la Secretaria General del Concejo en horario de oficina comprendido entre las
08:00 a.m. y las 12:0 m y las 2:00 p.m. a 5:00 p.m. y diligenciar el Formulario
Unico de Inscripcion para Servidores Publicos que se encuentra en el link
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/506927/FormatoUnicoln
scripcionProcesosSeleccionMeritocratica.pdf/37164a65-6967-4e59-8a39-
baOfb6chf588

» Sera recibida la inscripcion del aspirante que siendo las 5:00 p.m. del Gltimo dia
de inscripcion se encuentre dentro de la Secretaria General del Concejo.
Cualquier aspirante que legue a las 5:01 p.m. del ultimo dia de inscripcion y no
se encuentre al interior de la Secretaria del Concejo, no se le tendra en cuenta
su inscripcion.

» En virtud de la presuncion de la buena fe de la que trata el articulo 83 de la
Constitucién Politica, el aspirante se compromete a suministrar en todo
momento informacioén veraz, so pena de ser excluido del proceso en el estado
en que éste se encuentre, cuando se compruebe que ha consignado informacién
falsa y ésta resulte relevante en el proceso. Cualquier falsedad o fraude en la
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informacién, documentacion y/o en las pruebas, conllevara las sanciones legales
y reglamentarias a que haya lugar y a la expulsiéon del concurso.

» Elformulario debera ser radicado ante la Secretaria General del Concejo dentro
del plazo sefalado en el cronograma del concurso junto con la hoja de vida en
original y los anexos respectivos, todos los documentos deben ir foliados y
organizados en una carpeta tamafio oficio. Asi mismo deberan aportar, en
carpeta aparte, una (1) copia simple de la hoja de vida y los anexos
correspondientes, todo debidamente foliado.

» Los aspirantes deberan aportar los documentos debidamente legajados, foliados
en orden ascendente y presentados en carpeta tamafio oficio, con marbete
horizontal, indicando nombres, apellidos y cedula del aspirante.

» Al aspirante se le entregara constancia de inscripcion.

» El aspirante debera informar al momento de su inscripcion si presenta algun tipo
de discapacidad con el fin de adecuar a su condicién personal la aplicacion de
las pruebas.

h. Orden de los documentos

El aspirante debera organizar los documentos anexos a su hoja de vida en orden
ascendente como se indica a continuacion:

> Formato Unico de Hoja de Vida Persona Natural debidamente diligenciado y
firmado. Es un documento obligatorio.

» Fotocopia de la Cédula de Ciudadania ampliada al 150%. Es un documento
obligatorio.

» Certificado de antecedente disciplinario especial expedido por la Procuraduria
General de la Nacion. Es un documento obligatorio.

» Certificado de antecedente fiscal expedido por la Contraloria General de la
Republica. Es un documento obligatorio.

» Certificado de antecedente disciplinario profesional expedido por el Consejo
Superior de la Judicatura. Soélo aplica para aquellos aspirantes que sean
abogados titulados con tarjeta profesional vigente.

» Certificado de Antecedente Judicial expedido por la Policia Nacional. Es un
documento obligatorio.
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>

Como requisito minimo para aspirar al cargo de personero y teniendo en cuenta
gue el municipio se encuentra ubicado en sexta categoria, en caso de que el
aspirante aun no sea abogado titulado, debera presentar el certificado de
terminacion de materias en la carrera de Derecho expedido por una Universidad
legalmente reconocida y autorizada por el Ministerio de Educacion. Es un
documento obligatorio para quienes aun no tienen tarjeta profesional de
abogado.

Otros titulos de educacion formal, si existieren, debidamente ordenados en
orden cronoldgico del mas reciente al mas antiguo.

Diplomas o certificaciones de los cursos de educacién para el trabajo y el
desarrollo humano (antes educacién no formal), si existieren, debidamente
ordenados en orden cronoldgico del mas reciente al més antiguo.

Certificaciones de experiencia, si existieren, debidamente ordenados en orden
cronolégico del mas reciente al mas antiguo.

Otros documentos que desee presentar junto con su hoja de vida.

Los documentos presentados no deben aparecer repetidos, enmendados, con tachaduras

o ilegibles.

CAUSALES DE INADMISION O EXCLUSION DE LA CONVOCATORIA.

Son causales de exclusion o inadmision para participar en el concurso o alguna de sus
etapas las siguientes:

1. Inscribirse de manera extemporanea o radicar en un lugar distinto u hora posterior al cierre
establecido.

2. Omitir la firma y la huella en el formulario de inscripcion dispuesto dentro del concurso.

3. Estar incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la
ley y en especial en los articulos 174 y 175 la Ley 136 de 1994.

4. Negarse a realizar la firma y/o colocar la huella en el formato que para tal fin se disponga al
momento de presentar las pruebas de conocimientoy competencia laboral.

ON® o

No cumplir con las calidades minimas exigidas en el Articulo 170 de laLey 136 de 1994,
modificado por el Articulo 35 de la Ley 1551 de 2012.

No acreditar los requisitos minimos de estudio y experiencia requeridos para el cargo.

No cumplir con los requisitos exigidos para el analisis de experiencia.

No presentar la documentacion en las fechas establecidas, o presentardocumentacion falsa,

adulterada o que no corresponda a la realidad.
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9. No superar las pruebas eliminatorias del concurso.

10. No presentarse a cualquiera de las pruebas de caracter eliminatorio aque haya sido citado
por el Concejo Municipal 0 a quien este delegue.

11. Ser suplantado por ofra persona para la presentacién de las pruebasprevistas en el
CcoNCurso.

12. Realizar acciones para cometer fraude en el concurso

Las anteriores causales de inadmision o de exclusién seran aplicadas al aspirante, en
cualquier momento del concurso, cuando se compruebe su ocurrencia, sin perjuicio de las
acciones judiciales y/o administrativas a que haya lugar. La inadmisiéon o exclusién la
realizara el Presidente del Concejo mediante la publicacién de la lista de aspirantes
admitidos y no admitidos, en la cual consignara el motivo por el cual no es admitido. Si se
presenta alguna causal de exclusiébn con posterioridad a la publicacion de la lista de
aspirantes admitidos o no admitidos, ésta serd declarada mediante acto administrativo
motivado expedido por el Presidente del Concejo contra el cual procede el recurso de
reposicion. No se permitira la subsanacion de causales de exclusion y/o inadmision No. 1,
2,3,4,5,7,8,9, 10 y 11 del presente articulo, por lo que es deber del aspirante conocer
todas las normas que regulan el proceso. Dentro del plazo para presentar reclamaciones
contra la Resolucion que publico la lista de aspirantes admitidos y no admitidos, el aspirante
no admitido por incurrir en la causal No. 6 del presente articulo, podra subsanar la falta de
documentos obligatorios. Vencido el plazo de reclamaciones contra la resolucion que
contiene el listado de aspirantes admitidos y no admitidos, sin que se hubiese subsanado
la falta de documentos obligatorios a los que se refiere la causal de inadmision No. 6, traera
como consecuencia la inadmision definitiva del aspirante.

FECHA PROGRAMADA PARA LA DESIGNACION

La Designacion seré realizada en las fechas establecidas en el Cronograma del Proceso.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS COMO OBSERVADORES

Se convoca a la ciudadania en general para que se acerquen a la Secretaria General del
Concejo y se registren como veedores y/o observadores del Concurso.

PUBLICACION

El presente Aviso de Convocatoria se publicara por un término minimo de diez (10) dias
calendario, previos a la fecha de apertura de las inscripciones.
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La Secretaria General del Concejo publicara el Aviso de Convocatoria con no menos de
diez (10) dias Calendario anteriores a la fecha de inicio de las inscripciones y recepcién de
hojas de vida.

En lo no previsto en el presente Aviso de Convocatoria se dara plena aplicacion a las
disposiciones legales vigentes y a las normas contenidas en la Resolucién Administrativa
No. 019 de 2023, la ley y los decretos nacionales.

DOCUMENTOS ANEXOS DEL AVISO DE CONVOCATORIA

El presente aviso de convocatoria va acompafiado del Cronograma del concurso

Dada en Ventaguemada, a los ocho (08) dias del mes de agosto de dos mil veintitrés (2023)

JOSEBEN RANTES FARFAN

Présidente Primer Vicepresidente

//x ety 7 '
DUVA% ARLEY ARE&ALO PARRA RAMIRO %2 I %AEDANA MALDONADO
Segundo Vicepresidente Secretario General
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