
BIBLIOTECA
Departamento de

ENTREGA DE TRABAJOS 

DE GRADO 

GUIA PARA 



Paso a paso 

para

estudiantes



Accede al micro sitio del Departamento de Biblioteca1.



Descargue el 

Modelo de Entrega de 

Trabajo de Grado. Un 

autor, Modelo de Entrega 

de Trabajo de Grado. 

Dos autores o Modelo de 

Entrega de Trabajo de 

Grado. Tres autores del 

modulo Trabajos de 

Grado según 

corresponda.

2.



DESCARGAR



Diligencie debidamente (en 

digital, Word) todos los campos 

resaltados en negritas del  

FOR-DO-109 Autorización de los 

autores para la consulta, la 

reproducción parcial o total, y 

publicación electrónica del 

texto completo con sus datos 

personales.

3.



Seleccione 

fecha en la que 

se enviarán los 

documentos  

Diligencie los campos 

de nombre completo, 

número y ciudad de 

expedición del 

documento de 
identidad, título y año 

de aprobación del 
trabajo y el título 

profesional al que se 

opta. 



Diligencie debidamente (en 

digital, Word) todos los campos 

resaltados en negritas y las 

tablas del

FOR-DO-110 DECLARACIÓN DE 

AUSENCIA DE PLAGIO EN 

TRABAJO ACADÉMICO PARA 

GRADO.

4.



Diligencie debidamente (en 

digital, Word) todos los campos 

resaltados en negritas del  

FOR-DO-111 FORMULARIO 

DESCRIPTIVO DEL TRABAJO DE 

GRADO con sus datos 

personales.

5.



Para la firma de los formatos, debe digitalizar su firma y pegarla en 

el espacio indicado

6.



Ejemplo: Firma 

digitalizada.



Luego, ya tiene diligenciados sus 3 formatos listos. Ahora añadir el 

cuerpo/desarrollo de su trabajo académico posterior a las portada 

y contraportada, el cual deberá cumplir las indicaciones 

establecidas por el programa académico y en su estructura debe 

seguir el modelo disponible en el mismo.

7.



Paso a paso 

para

coordinador 

de programa



Cada Coordinación de Programa recibirá en formato PDF, a través

de su correo electrónico institucional, el archivo de los estudiantes 

que entreguen su Trabajo de Grado de manera digital.

1.

Verificará que los archivos PDF recibidos, cumplan con  los requisitos 

establecidos en el Modelo de Entrega de Trabajo de Grado.

Si alguno de los datos se  encuentra equivocado o ha sido omitido, 

debe devolver correo al(los) estudiante(s) para que se realice(n) las  

correcciones.

2.



Enviará al correo del Repositorio Institucional,  

repositorio@mail.uniatlantico.edu.co, en un solo correo, el o los  

archivos en formato PDF, de los estudiantes que hayan realizado la  

entrega de su Trabajo de Grado. Además debe incluir una relación  

con los datos de Nombre de los Autores y Nombre del Trabajo de 

Grado.

Se recomienda que el Asunto del correo electrónico sea: Trabajos  

de Grado y el nombre del programa académico.

Ej: Trabajos de Grado Ingeniería Industrial.

3.



El Departamento de Biblioteca responderá el correo electrónico  

con el recibido de los Trabajos de Grado a satisfacción, en caso 

de presentar errores u omisiones, será devuelto para las 

correcciones.

4.



LIDERAZGO REGIONAL
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