CODIGOS POR DEPENDENCIA

CONSEJO SUPERIOR 100
CONSEJO ACADEMICO 110
RECTORIA 200
OFICINA DE PLANEACION 201
OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES 202
OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO 203
UNIDAD DE SALUD 204
SECRETARIA GENERAL 205
OFICINA DE CONTROL INTERNO 206
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA 207
OFICINA DE EGRESADOS 208
OFICINA DE INFORMATICA 209
VICERRECTORIA DE DOCENCIA 300
DEPARTAMENTO DE CALIDAD INTEGRAL EN LA DOCENCIA 301
DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECAS 302
DEPARTAMENTO DE REGIONALIZACION 303
DEPARTAMENTO DE ADMISIONES Y REGISTRO ACADEMICO 304
DEPARTAMENTO DE POSGRADOS 305
FACULTAD DE BELLAS ARTES 306
FACULTAD DE QUIMICA Y FARMACIA 307
FACULTAD DE NUTRICION Y DIETETICA 308
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION 309
FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS 310
CENTRO DE INVESTIGACIONES JURIDICAS Y SOCIOJURIDICAS 311
CONSULTORIO JURIDICO Y CENTRO CE CONCILIACION 312
FACULTAD DE ARQUITECTURA 313
FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS 314
FACULTAD DE INGENIERIA 315
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS 316
FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS 317
VICERRECTORIA DE INVESTIGACIONES, EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL 400
DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIONES 401
DEPARTAMENTO DE EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL 402
MUSEO DE ANTROPOLOGIA 403
CENTRO DE ESTUDIO DEL AGUA 404
VICERRECTORIA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO 500
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO HUMANO INTEGRAL 501
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 600
DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA 601
DEPARTAMENTO DE GESTION DE SERVICIOS GENERALES 602
DEPARTAMENTO DE GESTION DE BIENES Y SUMINISTROS 603

DEPARTAMENTO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO 604



Retencion Disposicion

Codigo . . Soporte L.
Series Y Tipos Documentales Anos Final Procedimiento
D S Sb AG AC CT E M S PA MM OT
100 3 ACTAS
100 3 6 ACTAS DEL CONSEJO SUPERIOR 3 5 X X
- Acta

- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Requerimientos o
solicitudes
- Respuesta
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
100 4 ACUERDOS
ACUERDOS DEL CONSEJO
100 4 2 SUPERIOR 3 2 X X
- Acuerdo
100 45 INVENTARIOS
INVENTARIOS DE EQUIPOS DE
100 45 5 LABORATORIO 3 2 X X
- Acta de entrega
- Inventario
100 73 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES DEL CONSEJO

100 73 2 SUPERIOR 3 2 X X
- Resolucion

100 75 SOLICITUDES

100 75 6 SOLICITUDES 3 5 x X
- Respuesta
- Solicitud

110 3 ACTAS
ACTAS DEL CONSEJO

110 3 5 ACADEMICO 3 2 X X
- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Requerimientos o
solicitudes

- Respuesta

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn

110 73 RESOLUCIONES

RESOLUCIONES DEL CONSEJO

110 73 1 ACADEMICO 3 2 X X
- Resolucion

110 75 SOLICITUDES

110 75 6 SOLICITUDES 3 2 X X
- Respuesta
- Solicitud

200 3 ACTAS

200 3 57 ACTAS DE COMITE DE CALIDAD 3 5 x X
- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
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ACTAS DE REUNION
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos

estudiados en la sesiéon
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
INFORMES
INFORMES DE GESTION
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL 3 2
- Informe
- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
PREMIOS Y RECONOCIMIENTOS
RECONOCIMIENTOQOS
INSTITUCIONALES 3 2
- Reconocimiento
ATENCION AL CIUDADANO

3 2

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la 3 2
correccion

- Plan de ejecucion de
correccion

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones 3 2
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
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58

AVANCES

AVANCES

- Copia deresolucion de
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registros de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copiaderesolucion de
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacion del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DE AUDITORIA

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia
ACTAS DE ASESORIA DEL SGlI

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesién
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BANCO DE PROYECTOS
BANCO DE PROYECTOS

- Acta de entrega de obras

- Andlisis de viabilidad

- Anteproyecto

- Proyecto
BOLETINES ESTADISTICOS
BOLETINES ESTADISTICOS

- Boletin
INDICADORES
INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
INDICADORES SUE

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
SNIES

- Comunicaciones oficiales

- Ficha técnica del indicador

- Informes
- Reporte
INFORMES
INFORMES DE AUDITORIA
- Informe
INFORMES DE SEGUIMIENTO
- Informe
INFORMES DE GESTION
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL
- Informe
- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe

- Solicitud
LICITACIONES
LICITACIONES

- Acto administrativo

- Apertura

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de propuestas

- Propuestas
PLANES

PLAN ANTICORRUPCION Y DE
ATENCION AL CIUDADANO

- Informes de seguimiento

- Plan

SERIE QUE CONTIENE
LA INFORMACION
RELACIONADA CON LOS
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- Socializacién del plan
PLANES DE ACCION
- Estudios de necesidades

- Informes de seguimiento

- Plan

- Socializacion del plan
PLANES DE AUDITORIA

- Divulgacion del plan

- Plan
PLANES MAESTROS

- Estudios de necesidades

- Informes de estadisticas de
obras

- Informes de interventoria

- Planos
- Presupuesto
PLANES OPERATIVOS
- Andlisis de viabilidad
- Anteproyecto de
presupuesto general
- Estudios de necesidades
- Informes
- Plan
- Proyecto
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la 3 2 X
correccion

- Plan de ejecucion de
correccion

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucién de 3 2 X
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
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201 85 1

202 3

202 3 57
202 3 58
202 25

202 25 1

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES
CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacioén de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copia de resolucién de 3 2 X
apertura

- Copia de soportes de
ejecucién de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
CONVENIOS
CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES E

INTERNACIONALES 3 2
- Carta de intencidn del

rector para condiciones

iniciales

- Comunicaciones oficiales

- Convenio

- Formato de seguimiento a
convenios nacionales e
internacionales
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- Formato de solicitud de
tramite de convenios de
cooperacion nacional e
internacional

202 26 CONVOCATORIAS
CONVOCATORIAS
INTERNACIONALES

202 26 1
- Formato acta de movilidad

para convocatorias

- Registro de participacion
en convocatorias para obtener
recursos internacionales

- Seguimiento a
participacion de
convocatorias internacionales

202 39 INDICADORES
INDICADORES DE GESTION

202 39 1 ) .. -
- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
202 41 INFORMES
202 41 11 INFORMES DE GESTION 3
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
202 41 12 CONTROL 3
- Informe

- Solicitud

202 41 13 INFORMES POR LA DIRECCION 3

- Informe
- Solicitud
202 51 MOVILIDAD ENTRANTE (INCOMING)
MOVILIDAD ENTRANTE
202 51 1 ESTUDIANTES (INCOMING) 3
- Carta de aceptacion
- Carta de invitacién
- Carta de respaldo
econdmico de padres o
tutores
- Certificado de beca
- Copiade hoja de datos de
titular del pasaporte

- Cronograma de itinerario

- Formato movilidad
internacional estudiantes
entrantes

- Péliza de seguro
MOVILIDAD ENTRANTE

202 51 2 DOCENTES (INCQMING)
- Copia de hoja de datos de
titular del pasaporte

- Cronograma de itinerario

- Formato movilidad
internacional docentes
entrantes
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202 52

202 52 1

202 52 2

202 57
202 57 4

202 65

202 65 1

- Registros de sustentacion
de movilidad entrante
docentes
- Seguro médico
internacional
MOVILIDAD SALIENTE (OUTGOING)

MOVILIDAD SALIENTE

ESTUDIANTES (OUTGOING)

- Acta de compromiso de 3
retorno intercambio
académico

- Carta de respaldo
econémico de padres o
tutores

- Carta de solicitud y
motivacion

- Cartas de aval y de
presentacion para estudiantes
y docentes

- Certificado de beca

- Certificado de notas

- Certificado de suficiencia
en idioma de pais destino

- Copiade hoja de datos de
titular del pasaporte

- Cronograma de itinerario

- Formato de movilidad
internacional estudiantes
salientes

- Formato de postulacion
estudiantes ua

- Seguro médico
internacional

- Registros gestion
preliminar de convenios
MOVILIDAD SALIENTE
DOCENTES (OUTGOING)

- Copia de hoja de datos de
titular del pasaporte

- Cronograma de itinerario

- Formato movilidad
internacional docentes
salientes

- Péliza de seguro

- Registros de sustentacion
de movilidad saliente
docentes
PLANES

PLANES DE ACCION
- Plan
PROGRAMAS
PROGRAMA DE
ACOMPANAMIENTO A
ESTUDIANTES EXTRANJEROS 3
- Acuerdo del programa de
acompafiamiento a

estudiantes extranjeros
- Formato de seguimiento de

actividades al programa de
acompafiamiento a
estudiantes extranjeros
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- Inscripcion al programa de
acompafiamiento a
estudiantes extranjeros

202 74 ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,

202 74 2 QUEJAS, RECLAMOS, 3 5 X
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
202 75 SOLICITUDES

202 75 6 SOLICITUDES 3 5 X

- Respuesta
- Solicitud
202 80 ACCIONES DE MEJORA

ACCIONES CORRECTIVAS
202 80 1 -Formulacion dela 3 2 X
correccioén
- Plan de ejecucion de
correccion
- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA
202 80 2 -Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora
- Plan de ejecucion de
acciones
- Seguimientos
202 81 AVANCES

AVANCES
202 81 1 -cCopiaderesolucion de 3 2 X
avance
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Legalizacion
- Solicitud de avance
202 82 CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

202 82 1 o o 3 2 X
- Citaciones o invitaciones

- Evaluacioén de la
capacitacion
- Memorias de la
capacitacion
- Registro de asistencia
202 83 CAJA MENOR

CAJA MENOR
202 83 1 - cCopiaderesolucion de 3 2 X
apertura
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Formato de arqueo
- Legalizacion
- Solicitud de apertura de
caja menor
202 84 DERECHOS DE PETICION

202 84 1 DERECHOS DE PETICION 3 5 x

- Respuesta
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202 85

202 85

203 3

203 3

203 3

203 39

203 39

203 41
203 41

203 41

203 41

203 54

203 54

203 54

203 57

203 57

203 63
203 63

1

57

11

12

13

- Solicitud
EVENTOS
EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos

estudiados en la sesiéon
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
INFORMES
INFORMES DE GESTION

- Informe

- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL

- Informe

- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud de afiliacion
NOTIFICACIONES

NOTIFICACIONES PERSONALES

- Acto administrativo
- Notificacion

NOTIFICACIONES POR EDICTO

- Acto administrativo

- Registros de publicacién
PLANES
PLANES DE ACCION

- Plan
PROCESOS DISCIPLINARIOS
PROCESOS DISCIPLINARIOS

- Alegato de conclusion
- Anexos
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- Archivo definitivo o
apertura de investigacion
disciplinaria o procedencia de

proceso verbal
- Auto de apertura de

indagacion preliminar

- Auto de cierre

- Auto de tramite

- Descargos

- Evaluacion de la
indagacion.

- Evaluacién de la
investigacion

- Fallo

- Notificaciones personales
0 asignacion de defensor de
oficio

- Notificaciones personales

- Notificaciones por edicto

- Pliego de cargos
- Quejas o informe
203 74 ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,

203 74 2 QUEJAS, RECLAMOS, 3 5 x
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
203 75 SOLICITUDES

203 75 6 SOLICITUDES 3 5 X

- Respuesta
- Solicitud
203 80 ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS
203 80 1 -Formulacién dela 3 2 X
correccion
- Plan de ejecucion de
correccion
- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA
203 80 2  -Formulacion de acciones 3 2 X
de mejora
- Plan de ejecucion de
acciones
- Seguimientos
203 81 AVANCES
AVANCES
203 81 1 - cCopiaderesolucionde 3 2 X
avance
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Legalizacion
- Solicitud de avance
203 82 CAPACITACIONES

CAPACITACIONES
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203

203

203

203
203

203

203

204

204

204

204

204

204

204

204

204

82

83

83

84
84

85

85

10

11

12

13

14

15

16

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copia de resolucion de
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DE COMITES TECNICOS
CIENTIFICOS

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia
ACTAS DE BAJA DE
MEDICAMENTOS

- Acta
ACTAS DE DISPOSICION FINAL
DE MEDICAMENTOS

- Acta

ACTAS DE ENTREGA DE CARGOS

- Acta
ACTAS DE ENTREGA DE CARNET

DE AFILIACION

- Acta
ACTAS DE HABILITACION

- Acta
ACTAS DE LA JUNTA
ADMINISTRADORA

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia
ACTAS DEL PROGRAMA DE
PROMOCION Y PREVENCION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia
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204 3 57 ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia
- Soportes de casos

estudiados en la sesion
204 3 58 ACTAS DE REUNION 3 5 x
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
204 5 AFILIACIONES
AFILIACIONES A LA UNIDAD DE
204 5 1 SALUD 3 2 X
- Afiliacion
- Anexos

- Comunicaciones oficiales
- Notificacién de afiliacién
- Solicitud de afiliacion
204 9 AUDITORIAS
204 9 1 AUDITORIAS DE CU_ENT’AS 3 5 X
- Informe de auditoria
- Planificacién
204 10 AUTORIZACIONES
AUTORIZACION DE SERVICIOS
204 10 1 DESALUD 3 2 X
- Anexos
- Autorizacion de servicios
de salud
- Solicitud de afiliacion
204 16 CERTIFICADOS

204 16 1 CERTIFICADOS DE AFILIACION 3 5 X

- Certificado
204 18 COMPROBANTES

204 18 1 COMPROBANTES DE EGRESOS 3 5 X

- Comprobante
204 25 CONVENIOS
CONVENIOS DE PRESTACION DE
204 25 2 SERVICIOS MEDICOS 3 2 X
- Acta de finalizacion
- Acta de inicio
- Carta de intencidn del
rector para condiciones
iniciales
- Convenio
- Registros de ejecucidn del
convenio
204 32 FACTURAS

204 32 1 FACTURAS DE VENTA 3 5 X
- Factura
- Soportes de pago

204 37 HISTORIALES
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204

204

204

204

204

37

37

37

37

37

204 39

HISTORIAS ALIMENTARIAS Y
NUTRICIONALES

- Historia alimentaria 'y
nutricional
HISTORIAS CLINICAS MEDICINA
GENERAL

- Historia clinica medicina
general
HISTORIAS CLINICAS
ODONTOLOGICAS

- Historia clinica
odontolégica
HISTORIAS CLINICAS
PSICOLOGICAS

- Historia clinica psicologica

HISTORIAS LABORALES
- Aceptacién de
nombramiento

- Acta de toma de posesion

- Certificado de afiliacion a
administradora de riesgos
laborales (arl )

- Certificado de afiliacion a
caja de compensacion familiar

- Certificado de afiliacion a
fondo de cesantias

- Certificado de afiliacion a
régimen de salud (eps)

- Certificado de
antecedentes disciplinarios

- Certificado de
antecedentes fiscales

- Certificado de
antecedentes judiciales

- Certificado de afiliacion a
fondo de pensién (afp)

- Comunicaciones oficiales

- Copiade documento de
identidad
- Copia de libreta militar

- Copia diploma bachiller
- Copia diploma universitario

- Declaracién de bienes y
rentas

- Formato Unico de hoja de
vida de funcién puablica

- Registro unico tributario
(rut)

- Registros de situaciones
administrativas

- Requerimientos o
solicitudes

- Resolucion de
desvinculacion

- Resolucion de
nombramiento

- Soportes de experiencia
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION
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204

204

204

204

204

204

204

204

204

204

204
204

204

204

204

204

204

204

204

204

39

41

41

41

41

41

44

44

45

45

47

47

47

47

49

49

49

53

53

53

11

12

13

LIBRO AUXILIAR

LIBRO DIARIO

LIBRO MAYOR

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
INFORMES
INFORMES DE CONTROL DE
MEDICAMENTOS ESPECIALES

- Formulario de ventay
control

- Informe

- Programa de vigilanciay
control
INFORMES DE GESTION

- Informe

- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL 3

- Informe

- Solicitud

w

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe

- Solicitud
INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL
DE ENTREGA DE
MEDICAMENTOS 3

- Planillas de control de
entrega de medicamentos
INVENTARIOS
INVENTARIOS DE
MEDICAMENTOS

- Informes mensuales de 3
dispensacion de
medicamentos de control
especial

- Inventarios fisicos de
medicamentos

- Inventarios por bodega
LIBROS CONTABLES

- Libro

- Libro

- Libro
MANUALES

MANUAL DE CONTRATACION DE

LOS SERVICIOS EN SALUD 3

- Manual
MANUAL DE PROCESOS

- Manual
NOMINAS
NOMINAS DE EMPLEADOS

- Némina
- Novedades de ndomina
NOMINAS DE PENSIONADOS

-Némina
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- Novedades de némina
204 55 ORDENES
ORDENES DE COMPRA

204 55 1 »
- Aprobacion presupuestal

- Certificado de camara de
comercio

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Comunicaciones oficiales

- Cotizaciones

- Estudios previos

- Factura

- Pago de estampillas

- Recibido a satisfaccién

- Registro presupuestal

- Registro unico tributario
(rut)

- Solicitud

- Solicitud de cdp
ORDENES DE PAGO

- Anexos

- Orden de pago
ORDENES DE PRESTACION DE

204 55 3 SERVICIOS

204 55 2

- Aprobacion presupuestal

- Certificado de afiliacion a
caja de compensacion familiar

- Certificado de afiliacion a
fondo de cesantias

- Certificado de afiliacion a
régimen de salud (eps)

- Certificado de
antecedentes disciplinarios

- Certificado de
antecedentes fiscales

- Certificado de
antecedentes judiciales

- Certificado de afiliacion a
fondo de pensién (afp)

- Comunicaciones oficiales

- Copiade documento de
identidad
- Copia de libreta militar

- Copia diploma bachiller
- Copia diploma universitario

- Cotizaciones

- Declaracién de bienes y
rentas

- Formato Unico de hoja de
vida de funcion puablica

- Informe de ejecucién de
actividades

- Pago de estampillas

- Péliza de seguro

- Recibido a satisfaccion

- Registro presupuestal
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204
204

204

204

204

204

204
204

204

204

204
204

204

204

204

204

204

204

204
204

204

204 80 1

57
57

58
58

59

59

62
62

65

65

69
69

71

71

73

73

74

74

75
75

80

- Registro unico tributario
(rut)
- Solicitud
- Soportes de experiencia
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
POLITICAS
POLITICAS DE OPERACION
- Politica
POLIZAS
POLIZAS DE MANEJO DE
MEDICAMENTOS 3 2
- Anexos
- Certificaciones

- Comunicaciones oficiales

- Péliza de cumplimiento
- Solicitud
PRESUPUESTOS
PRESUPUESTOS
- Presupuesto
PROGRAMAS
PROGRAMAS DE PROMOCION Y
PREVENCION 3 2
- Programa
PROYECTOS
PROYECTOS DE INVERSION
- Proyecto
REGLAMENTOS
REGLAMENTOS DE
FUNCIONAMIENTO 3 2
- Reglamento
RESOLUCIONES
RESOLUCIONES
ADMINISTRATIVAS 3 2
- Resolucién
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA

ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacion de la 3 2
correccién

- Plan de ejecucion de
correccién
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204

204

204

204

204

204

204

204
204

204

204

205

205

205

80

81

81

82

82

83

83

84
84

85

85

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones 3
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES

AVANCES

- Copia de resolucion de 3
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES
- Citaciones o invitaciones 3
- Evaluacién de la
capacitacion
- Memorias de la
capacitacién
- Registro de asistencia
CAJA MENOR
CAJA MENOR
- Copia de resolucion de 3
apertura
- Copiade soportes de
ejecucion de recursos
- Formato de arqueo
- Legalizacion
- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION 3
- Respuesta
- Solicitud
EVENTOS
EVENTOS
- Citaciones o invitaciones 3
- Evaluacién del evento
- Memorias del evento
- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DE ELIMINACION
DOCUMENTAL 3
- Acta de eliminacion
documental

- Inventario documental

- Solicitud de eliminacién
documental
ACTAS DEL COMITE
ANTITRAMITES Y UNIATLANTICO 3
EN LINEA

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia
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ACTAS DEL COMITE INTERNO DE
205 3 3 ARCHIVO 3 2 X
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Requerimientos o
solicitudes
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE DE
205 3 4 CONCILIACION 3 2 X
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesién

205 3 57 ACTAS DE COMITE DE CALIDAD 3 5 x

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion

205 3 58 ACTAS DE REUNION 3 5 x

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion

205 6 ASESORIAS Y ASISTENCIAS TECNICAS EN ARCHIVOS
ASESORIAS Y ASISTENCIAS
205 6 1 TECNICAS EN ARCHIVOS 3 2 X

- Formatos de control
- Registros de asesoria
- Solicitud de asesoria
205 22 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
CONSECUTIVO DE

COMUNICACIONES OFICIALES
205 22 1 ENVIADAS 3 2 X

- Acta cierre anual de
consecutivo

- Comunicaciones oficiales

- Listado de nameros
radicados anulados
- Registros de control del
proceso
CONSECUTIVO DE
COMUNICACIONES OFICIALES
205 22 2 RECIBIDAS 3 2 X

- Acta cierre anual de
consecutivo

- Comunicaciones oficiales

- Listado de nameros
radicados anulados

- Registros de control del
proceso

205 22 5 ANULACIONES 5 3 x
- Acta
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205 29

205

205

205

205

205

205

205

205

205

205
205

205

29 1

29 2

35

35 2

39

39 1

41
41 11

41 12

- Solicitud
ELECCIONES
ELECCIONES DE
REPRESENTANTES AL CONSEJO
ACADEMICO

- Actas de escrutinio

- Inscripciones

- Reclamaciones

- Respuestas a
reclamaciones
ELECCIONES DE
REPRESENTANTES AL CONSEJO
SUPERIOR

- Actas de escrutinio

- Inscripciones

- Reclamaciones

- Respuestas a
reclamaciones
ELECCIONES DE
REPRESENTANTES A
ESTAMENTOS COLEGIADOS

- Actas de escrutinio

- Inscripciones

- Reclamaciones

- Respuestas a
reclamaciones
ELECCIONES RECTORALES

- Actas de escrutinio

- Inscripciones

- Reclamaciones

- Respuestas a
reclamaciones
GESTION DE GRADOS

DUPLICADOS DE TiTULOS

(GRADOS) 3 2
- Recibo de pago
- Respuesta
- Solicitud

CORRECCIONES DE TITULOS

(GRADOQS) 3 2
- Recibo de pago
- Respuesta
- Solicitud

INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

3 2

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
INFORMES
INFORMES DE GESTION
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL 3 2
- Informe
- Solicitud
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INFORMES POR LA DIRECCION

205 41 13
- Informe
- Solicitud
205 43 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

BANCOS TERMINOLOGICOS DE
205 43 1 SERIES Y SUBSERIES 3
DOCUMENTALES
- Banco terminoldgico
CUADROS DE CLASIFICACION
205 43 2 DOCUMENTAL 3

- Cuadro de clasificacion

INVENTARIOS DOCUMENTALES
205 43 3 DEL ARCHIVO CENTRAL 3

- Inventario documental

INVENTARIOS DOCUMENTALES
205 43 4 DE ARCHIVOS DE GESTION 3

- Inventario documental
TABLAS DE CONTROL DE

205 43 5 ACCESO 3

- Tabla de control de acceso

TABLAS DE RETENCION
205 43 6 DOCUMENTAL 3
- Acta comité evaluador de
documentos
- Acto administrativo
- Certificado convalidacién
de trd

- Comunicaciones oficiales

- Concepto

- Encuestas de estudio de
unidad documental

- Metodologia de
implementacion

- Registro de publicacion

- Registros de sesiones de
trabajo

- Tablas de retencién
documental
TABLAS DE VALORACION

205 43 7 DOCUMENTAL 3

- Acta comité evaluador de
documentos

- Acto administrativo

- Analisis de la historia
institucional

- Certificado convalidacién
de tvd

- Comunicaciones oficiales

- Concepto

- Diagndstico documental

- Historia institucional

- Metodologia de
implementacion

- Registro de publicacién
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205

205

205

205

205

205

205

205

205

205

205

43

43

44

44

44

57

57

57

57

73

73

74

74

- Registros de sesiones de
trabajo

- Tabla de valoracion
documental
PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS (PINAR)

- Plan
PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL (PGD)

- Acto administrativo

- Programa de gestion
documental

INSTRUMENTOS DE CONTROL

INSTRUMENTOS DE CONTROL
DE COMUNICACIONES
OFICIALES

- Planillas de control de
entrega de comunicaciones
oficiales

INSTRUMENTOS DE CONTROL
DE RADICACION DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS

- Planillas de radicacion y
registro de actos
administrativos
PLANES
PLANES DE CONSERVACION
DOCUMENTAL

- Acto administrativo

- Plan de conservacion
documental
PLANES DE PRESERVACION
DIGITAL A LARGO PLAZO

- Acto administrativo

- Plan de preservacion
digital a largo plazo
PLANES DE ACCION

- Plan
RESOLUCIONES
RESOLUCIONES RECTORALES

- Resolucién
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia

- Presentacion de
documentos
SISTEMA DE APOYO A LA
GESTION DOCUMENTAL -

205 74 3 ORFEO

CONSERVA LOS
REGISTROS ASOCIADOS
A LA PARAMETRIZACION
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2NK

74

75
75

77

77

80

80

80

81

81

82

82

83

83

84

QA

- Comunicaciones oficiales

- Informe

- Reporte
FELICITACIONES

- Felicitacion

- Respuesta
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES

- Acta de transferencia
documental

- Inventario documental

- Solicitud de transferencia
documental
ACCIONES DE MEJORA

ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la
correccion

- Plan de ejecucion de
correccién

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES

AVANCES

- Copia de resolucion de
avance

- Copiade soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Lista de asistencia

- Memorias de la
capacitacion
CAJA MENOR
CAJA MENOR

- Copia deresolucion de
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION

DERECHOS DE PETICION

Y GESIION DEL SISTEMA
ORFEO.

CUNIIENE LAD

FELICITACIONES
RFCIRINAS A TRAVFS DF
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205

205

205

205

206

206

206

206

206

206

206

206

206

206

206

206

85

85 1

91

91 1

39

39 1

41

41 5

41 11

41 12

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS
EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento
- Memorias del evento
- Registro de asistencia
GESTION DE COMUNICACIONES Y RELACIONES PUBLICAS

GESTION DE COMUNICACIONES
Y RELACIONES PUBLICAS 2 3 X X

- Anexos

- Requerimientos o
solicitudes

- Respuesta
ACTAS

ACTAS DE ACOMPANAMIENTO

- Acta
ACTAS DE ARQUEOQO DE CAJA

- Acta
ACTAS DE COMITE DE
COORDINACION DE CONTROL
INTERNO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
INFORMES

INFORMES DE AUDITORIAS
INTERNAS DE CONTROL
INTERNO
- Informe
INFORMES DE GESTION
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL 3 2 X X
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206

206
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206

206

206

206

206

206

206

206

41

57
57

57

74

74

75
75

80

80

80

81

81

82

82

83

- Informe
- Solicitud

13 INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan

PLAN ANUAL DE AUDITORIAS DE

8 CONTROL INTERNO

- Plan
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia
- Peticion
- Queja
- Reclamo
- Respuesta
- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES
- Respuesta
- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS
1 - Formulacion dela
correccion
- Plan de ejecucion de
correccion
- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA
2 - Formulacion de acciones
de mejora
- Plan de ejecucion de
acciones
- Seguimientos
AVANCES
AVANCES
1 - Copiaderesolucién de
avance
- Copiade soportes de
ejecucion de recursos
- Legalizacion
- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR
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CAJA MENOR
206 83 1 - cCopiaderesolucion de 3 2
apertura
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Formato de arqueo
- Legalizacion
- Solicitud de apertura de
caja menor
206 84 DERECHOS DE PETICION

DERECHOS DE PETICION

206 84 1 3 2
- Respuesta
- Solicitud

206 85 EVENTOS
EVENTOS

206 85 1 3 2

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
207 1 PROCESOS JUDICIALES

ACCIONES DE CUMPLIMIENTO

207 1 1 3 2
- Escrito de accion de

cumplimiento
- Escritos de las partes
- Notificacion
- Providencias judiciales
- Recursos
ACCIONES DE TUTELA

207 1 2 — : 3 2
- Acto administrativo

- Contestacion de la tutela

- Tutela
207 1 3 ACCIONES POPULARES 3 5
- Accién popular
- Escritos de las partes
- Fallo
- Notificacién
- Providencias judiciales
- Recursos
207 1 4 QUERELLAS 3 5
- Anexos
- Querella
207 1 5 —DEMANPAS 3 2
- Escritos de las partes
- Fallo
- Notificacién
- Providencias judiciales
- Recursos
- Demanda
- Autos
- Acto administrativo de
cumplimiento de sentencia

207 3 ACTAS
207 3 57 ACTAS DE COMITE DE CALIDAD 3 5
- Acta

- Convocatoria
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207

207
207

207

207

207
207

207

207

207

19
19

39

39

41
41

41

41

57
57

74

74

75

75

80

80

80

58

11

12

13

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
CONCEPTOS
CONCEPTOS JURIDICOS

- Concepto

- Solicitud
INDICADORES
INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
INFORMES
INFORMES DE GESTION

- Informe

- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL

- Informe

- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacion de la
correccion

- Plan de ejecucion de
correccion

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora
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207
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207

207

208

208

208

208

208

208

81

81

82

82

83

83

84
84

85

85

34

34

39

57

58

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacioén de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copia de resolucion de
apertura

- Copiade soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
GESTION DE EGRESADOS
BASES DE DATOS DE
EGRESADOS

- Registro de egresado
INDICADORES

3 2 X

2 X
3 2 X
3 2 X

2 X
3 2 X
3 2 X
3 2
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12

13

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
INFORMES

INFORMES DE GESTION

- Informe

- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL

- Informe

- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe

- Solicitud
INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROLES DE ENTREGA DE
DOCUMENTOS

- Planilla de control de
entrega de documentos
PLANES
PLANES DE ACCION

- Plan
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOQS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacion de la
correccion

- Plan de ejecucion de
correccion

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos



https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537

- Legalizacion
- Solicitud de avance
208 82 CAPACITACIONES
CAPACITACIONES

208 82 1 . o
- Citaciones o invitaciones
- Evaluacién de la
capacitacion
- Memorias de la
capacitacion
- Registro de asistencia
208 83 CAJA MENOR
CAJA MENOR
208 83 1 -cCopiaderesolucion de
apertura
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Formato de arqueo
- Legalizacion
- Solicitud de apertura de
caja menor
208 84 DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION
- Respuesta
- Solicitud
208 85 EVENTOS
EVENTOS

208 84 1

208 85 1 L Lo
- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento
- Memorias del evento
- Registro de asistencia
209 3 ACTAS
ACTAS DE ENTREGA DE
209 3 20 EQUIPOS
- Acta

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

209 3 57
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
209 9 AUDITORIAS

AUDITORIAS INFORMATICAS

209 3 58

209 9 2 ) ) .
- Comunicaciones oficiales

- Informe de auditoria
- Reporte
- Solicitud
209 37 HISTORIALES
HISTORIAS DE EQUIPOS
509 37 & INFORMATICOS
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209

209

209
209

209

209

209

209

209

209

209

209

209
209

209

89

39

41
41

41

41

44

44

45

45

57

57

69
69

74

11

12

13

209 74 2

209

75

209 75 6

- Formato de registro de
equipo

- Registro de importacion

- Reporte de incidencia

- Informe para dar de baja
equipos
INDICADORES
INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
INFORMES

INFORMES DE GESTION
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL 3 2 X
- Informe
- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe

- Solicitud
INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROLES DE ENTREGA DE

DOCUMENTQOS 2 3 X
- Planilla de control de

entrega de documentos

INVENTARIOS

INVENTARIOS DE EQUIPOS
INFORMATICOS 3 2

- Informe

- Inventarios de equipos
informéticos
PLANES

PLANES DE ACCION
- Plan
PROYECTOS
PROYECTOS INFORMATICOS
- Anteproyecto
- Propuesta
- Proyecto

- Resolucién de aprobacion
ATENCION AL CIUDADANO
SISTEMA DE PETICIONES,

QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta
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209

209

209

209

209

209

209

209

209

209
209

209

209

300

300

80

80

80

81

81

82

82

83

83

84

84

85

85

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA

ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la
correccién

- Plan de ejecucion de
correccién

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES

AVANCES

- Copia de resolucion de
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copia de resolucion de
apertura

- Copiade soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento
- Memorias del evento
- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DEL COMITE INTERNO DE

ASIGNACION Y

22 RECONOCIMIENTO DE PUNTAJE 3

(CIARP)
- Acta

- Comunicaciones oficiales

- Convocatoria
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- Informe

- Informe de pares

- Lista de asistencia

- Reporte

- Soportes de casos
estudiados en la sesién

- Gestion y asignacion de
pares

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

300 3 57
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesién
ACTAS DE REUNION
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
300 8 ASIGNACIONES

300 3 58

ASIGNACIONES DE CARGA
ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA

300 8 1 ADOCENTES

- Asignaciones a docentes

- Comunicaciones oficiales

300 16 CERTIFICADOS
CERTIFICADOS PERSONAL DE
300 16 9 APOYO
- Certificado
- Solicitud
300 39 INDICADORES
INDICADORES DE GESTION

300 39 1 ) . L.
- Fichatécnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
300 41 INFORMES

INFORMES DE GESTION
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
300 41 12 CONTROL
- Informe
- Solicitud

300 41 11

INFORMES POR LA DIRECCION

300 41 13
- Informe
- Solicitud
300 57 PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
300 74 ATENCION AL CIUDADANO

300 57 4
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SISTEMA DE PETICIONES,

300 74 2 QUEJAS, RECLAMOS, 3 5 X
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
300 75 SOLICITUDES

300 75 6 SOLICITUDES 3 5 X
- Respuesta

- Solicitud
300 80 ACCIONES DE MEJORA

ACCIONES CORRECTIVAS
300 80 1 - Formulacion dela 3 2 X
correccioén
- Plan de ejecucion de
correccién
- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA
300 80 2 - Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora
- Plan de ejecucion de
acciones
- Seguimientos
300 81 AVANCES

AVANCES
300 81 1 -cCopiaderesolucion de 3 2 X
avance
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Legalizacion
- Solicitud de avance
300 82 CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

300 82 1 o o 3 2 X
- Citaciones o invitaciones

- Evaluacioén de la
capacitacion
- Memorias de la
capacitacion
- Registro de asistencia
300 83 CAJA MENOR

CAJA MENOR
300 83 1 -cCopiaderesolucion de 3 2 X
apertura
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Formato de arqueo
- Legalizacion
- Solicitud de apertura de
caja menor
300 84 DERECHOS DE PETICION

300 84 1 DERECHOS DE PETICION 3 5 X
- Respuesta
- Solicitud

300 85 EVENTOS

EVENTOS
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300 85 1

301 2

301 2 1
301 2 2
301 2 3

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACREDITACION INSTITUCIONAL

PROCESO DE AUTOEVALUACION
Y ACREDITACION
INSTITUCIONAL 3

- Acta de cierre visita de

pares
- Carta de intencion del

rector para condiciones
iniciales
- Carta de recomendaciones

- Evidencias de la radicacion
de las condiciones iniciales

- Informe de pares

- Informe final de
autoevaluacion

- Resolucion de acreditacién
institucional

- Resoluciones
institucionales

- Respuesta institucional a
informe de pares

PROCESO DE AUTOEVALUACION
Y ACREDITACION DE
PROGRAMAS ACADEMICOS 3

- Acta de cierre visita de
pares

- Carta de intencion del
rector para condiciones
iniciales

- Carta de recomendaciones

- Evidencias de la radicacion
de las condiciones iniciales

- Informe de pares

- Informe final de
autoevaluacion

- Resolucion de acreditacion
del programa

- Resoluciones
institucionales

- Respuesta institucional a
informe de pares
REGISTRO CALIFICADO DE
PROGRAMAS ACADEMICOS 3

- Acta de cierre visita de
pares

- Documento maestro

- Informe de pares

- Radicacion de proceso

- Resolucion de
otorgamiento o negacion del
registro calificado
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301

301

301

301

301

301

301

301

301

301

3

39

39

41

30

31

32

33

58

- Resoluciones
institucionales

- Respuesta a solicitud de
informacion complementaria

- Solicitud informacion
complementaria (autos)
ACTAS

ACTAS DEL COMITE DE
AUTOEVALUACION
INSTITUCIONAL

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

ACTAS DEL COMITE GENERAL
DE AUTOEVALUACION Y
ACREDITACION INSTITUCIONAL

- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
ACTAS DE SEGUIMIENTO Y
CONTROL A MALLAS
CURRICULARES Y/O PLANESDE 3 2 X
ESTUDIOS
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
ACTAS DE SEGUIMIENTO Y
GESTION SABER PRO 3 2 X
- Acta

- Convocatoria

- Informe anual resultado
pruebas saber pro

- Lista de asistencia

- Soporte de capacitaciones

- Soporte de preinscripcion
de programas

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos

estudiados en la sesiéon
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
INFORMES
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301
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301

301

301

301

301

301

81

82

11

12

13

INFORMES DE GESTION

- Informe

- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL

- Informe

- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
PROYECTOS
PROYECTO EDUCATIVO
INSTITUCIONAL
- Proyecto
PROYECTO EDUCATIVO POR
PROGRAMA ACADEMICO
- Proyecto
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOQS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticién

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la
correccién

- Plan de ejecucion de
correccion

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES
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301 82

301 83

301 83

301 84
301 84

301 85

301 85

302 3

302 3

302 3

302 27

302 27

57

58

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR
CAJA MENOR

- Copia de resolucion de 3 2 X
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
DESARROLLO DE COLECCIONES BIBLIOGRAFICAS

DESARROLLO DE COLECCIONES
BIBLIOGRAFICAS 3 5 X

- Acta de entrega de material

- Licencias

- Listado de titulos para
compras

- Recursos digitales

- Recursos impresos

- Relaciéon de material
enviado por canje

- Relacion de material
recibido en donacién

- Solicitud de compras

- Solicitudes de usuarios
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39

39

41
41

41

41

57
57

70

70

70

74

74

75

75

80

80

80

11

12

13

- Soportes de compras
INDICADORES
INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
INFORMES
INFORMES DE GESTION
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL 3 2
- Informe
- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
REGISTROS BIBLIOGRAFICOS

CATALOGOS BIBLIOGRAFICOS

- Catélogo
CIRCULACION Y PRESTAMO

- Formato de circulacién

- Formato provisional de
circulacion y préstamo

- Registro de circulacion y
préstamo
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la 3 2
correccion

- Plan de ejecucion de
correccion

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones 3 2
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones
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34

35

36

37

57

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copiaderesolucion de
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copiaderesolucion de
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DE ACEPTACION DE
BIENES EN DONACION

- Acta de aceptacion de
bienes en donacién

- Registro de conveniencia
de aceptacion de donacién

- Solicitud de donacién
ACTAS DE ENTREGA DE
MUEBLES Y COLECCIONES

- Acta
ACTAS DE INVENTARIOS

- Acta
ACTAS DE LABORATORIOS

- Acta

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
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303 75 6

303

80

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
INFORMES
INFORMES DE GESTION

- Informe

- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL

- Informe

- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe

- Solicitud
INVENTARIOS
INVENTARIOS DE EQUIPOS
INFORMATICOS

- Inventario
INVENTARIOS DE BIENES
INMUEBLES

- Inventario
INVENTARIOS DE BIENES
MUEBLES

- Inventario
INVENTARIOS DE EQUIPOS DE
LABORATORIO

- Inventario
PLANES
PLANES DE ACCION

- Plan
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA



https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537

303

303

303

303

303

303

303

303

303
303

303

303

304

304

304

80

80

81

81

82

82

83

83

84

84

85

85

3

57

58

ACCIONES CORRECTIVAS
- Formulacién de la 3 2 X
correccién
- Plan de ejecucion de
correccién
- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA
- Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora
- Plan de ejecucion de
acciones
- Seguimientos
AVANCES

AVANCES
- Copia de resolucién de 3 2 X
avance
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Legalizacion
- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copia de resolucion de 3 2 X
apertura

- Copiade soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria
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- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
304 37 HISTORIALES
HISTORIAS ACADEMICAS DE
304 37 7 PREGRADO
- Certificado de afiliacion a
régimen de salud (eps)
- Certificado de pago
pensién colegio
- Certificados académicos

- Comunicaciones oficiales

- Copiade documento de
identidad

- Copia diploma bachiller

- Duplicado acta de grado

- Formato (for-do-036) de
registro para grado de

programas pregrado
- Formato (for-do-040) de

pazy salvo de dependencias
para grado de programas de
pregrado

- Formulario de registro
nuevo admitido

- Fotocopia acta de
modalidad de grado

- Fotocopiainscripcion
grado por secretaria general

- Fotocopia registro civil de
nacimiento

- Fotocopiaresultados ices
y/o pruebas saber pro

- Homologaciones

- Recibo de consignacion
original derecho a grado

- Registro extemporaneo de
notas

- Reintegros

- Resultado o certificado de
asistencia de las pruebas
saber pro del programa a
graduar

- Transferencias

- Traslado

- Volante de consignacion
original cancelado por
concepto de certificado de
notas

- Volante de consignacion
original cancelado por
concepto de certificado de paz
y salvo académico

HISTORIAS ACADEMICAS DE
304 37 8 POSGRADO

- Acta de sustentacion

- Certificado de notas

- Certificado paz y salvo
financiero para programas en
red

- Certificados académicos
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39

39

41

41

41

41

41

57

57

74

74

75

11

12

13

304 75 6

- Comunicaciones oficiales

- Copiade documento de
identidad

- Duplicado acta de grado

- Formato (for-do-041) de
pazy salvo de dependencias
para grado de programas de

postgrado

- Formulario de inscripcion
postgrado

- Fotocopia autenticada del
diploma de pregrado y/o acta
de grado

- Fotocopia inscripcion
grado por secretaria general

- Paz y salvo convenio

- Recibo de consignacion
original derecho a grado
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
INFORMES
INFORMES CONSEJOS
PROFESIONALES

- Informe

- Solicitud
INFORMES DE GESTION

- Informe

- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL

- Informe

- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
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304 79 VERIFICACIONES DE TiTULO

304 79 1 VERIFICACIONES DE TITULO 3 5 X X

- Respuesta
- Solicitud de verificaciéon de
titulo
304 80 ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS
304 80 1 - Formulacion dela 3 2 X X
correccién
- Plan de ejecucion de
correccién
- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA
304 80 2 - Formulacién de acciones 3 2 X X
de mejora
- Plan de ejecucion de
acciones
- Seguimientos
304 81 AVANCES

AVANCES
304 81 1 -cCopiaderesolucion de 3 2 X X
avance
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Legalizacion
- Solicitud de avance
304 82 CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

304 82 1 L S 3 2 X X
- Citaciones o invitaciones

- Evaluacioén de la
capacitacion
- Memorias de la
capacitacion
- Registro de asistencia
304 83 CAJA MENOR

CAJA MENOR
304 83 1 -cCopiaderesolucion de 3 2 X X
apertura
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Formato de arqueo
- Legalizacion
- Solicitud de apertura de
caja menor
304 84 DERECHOS DE PETICION

DERECHOS DE PETICION

304 84 1 3 2 X X
- Respuesta
- Solicitud

304 85 EVENTOS
EVENTOS

304 85 1 3 2 X X

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacion del evento
- Memorias del evento
- Registro de asistencia

304 87 DOCUMENTOS FACILITATIVOS
DOCUMENTOS
DOCUMENTOS FACILITATIVOS CARENTES DE VALORES
304 &7 1 1 1 X X PRIMARIOS Y/O

- Documento facilitativo SECUNDARIOS OUE SE
304 96 REPORTES DE NOTAS
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304

304

305

305

305

305

305

305

305

305

305

305

305
305

305

9% 1

96 2

33

33 1

39

39 1

41
41 11

41 12

REPORTE DE NOTAS DE
PREGRADO

- Comunicaciones oficiales

- Formato de reporte de
notas

- Consolidado de reporte de
notas
REPORTE DE NOTAS DE

POSTGRADO

- Comunicaciones oficiales

- Formato de reporte de
notas

- Consolidado de reporte de
notas
ACTAS
ACTAS DEL COMITE DE
INVESTIGACIONES Y TRABAJOS
DE GRADO

- Acta

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos

estudiados en la sesiéon
ASIGNACIONES

ASIGNACIONES DE CARGA
ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA
A DOCENTES 3 2

- Asignaciones a docentes

- Horarios
GESTION DE BIENES

PRESTAMOS DE EQUIPOS
- Formato de préstamo de 3 2
equipos
- Requerimientos o
solicitudes
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
INFORMES
INFORMES DE GESTION
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL 3 2
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305

305
305

305

305

305

305
305

305

305

305

305

305

305

305

305

305

41

57
57

57

74

74

75
75

80

80

80

81

81

82

82

83

83

- Informe
- Solicitud

3 INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
PLANES DE ESTUDIO
- Plan
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
correccién

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de
avance

- Copiade soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR
- Copiaderesolucion de
apertura
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305 84
305 84 1

305 85

305 8 1

306 3

306 3 23

306 3 24

306 3 25

306 3 26

306 3 27

306 3 28

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS
EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DEL COMITE DE
INVESTIGACIONES Y TRABAJOS

DE GRADO

- Acta

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE MISIONAL
CURRICULAR

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE MISIONAL
DE EXTENSION Y PROYECCION
SOCIAL

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesiéon

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
DE INVESTIGACIONES

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL CONSEJO DE
FACULTAD

- Acta
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- Aval

- Cargas académicas

- Convocatoria

- Orden del dia

- Remisiones del y al
consejo académico

- Requerimientos o
solicitudes

- Respuesta
ACTAS DE SUSTENTACION DE

306 3 29 TRABAJO DE GRADO
- Acta

- Notificacion de
programaciéon de sustentacion

- Notificaciones de
designacion de evaluadores

- Solicitud de programacion
de sustentacion

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

306 3 57
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
306 14 SYLLABUS
SYLLABUS
- Syllabus
306 31 EVALUACIONES
EVALUACIONES DOCENTES
306 31 1 - Evaluaciones del
desempefio
306 39 INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

306 3 58

306 14 1

306 39 1 . L L
- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
306 41 INFORMES

INFORMES DE GESTION
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
306 41 12 CONTROL
- Informe
- Solicitud

306 41 11

INFORMES POR LA DIRECCION

306 41 13
- Informe
- Solicitud

306 57 PLANES
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PLANES DE ACCION

306 57 4 3 2
- Plan

306 57 9 PLANES DE ESTUDIO 3 5
- Plan

306 60 PRACTICAS ACADEMICAS
PRACTICAS ACADEMICAS
306 60 1 - Registros de ejecuciénde 3 2
practica
- Solicitud de préctica
306 66 PROGRAMAS DE TRABAJO ACADEMICO (PTA)

REGISTROS DEL SISTEMA DE

306 66 1 CREDITOS COMPLEMENTARIOS 3 5
VIRTUALES

- Registro
306 73 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES DEL CONSEJO
306 73 6 DEFACULTAD 3 2
- Resolucion
306 74 ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,

306 74 2 QUEJAS, RECLAMOS, 3 5 x
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
306 75 SOLICITUDES

306 75 6 SOLICITUDES 3 2 X
- Respuesta
- Solicitud

306 80 ACCIONES DE MEJORA

ACCIONES CORRECTIVAS
306 80 1 - Formulacién dela 3 2 X
correccién
- Plan de ejecucion de
correccién
- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA
306 80 2 - Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora
- Plan de ejecucion de
correccién
- Seguimientos
306 81 AVANCES

AVANCES
306 81 1 - cCopiaderesolucién de 3 2 X
avance
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Legalizacion
- Solicitud de avance
306 82 CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

306 82 1 . o 3 2 X
- Citaciones o invitaciones
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- Evaluacion de la
capacitacion
- Memorias de la
capacitacion
- Registro de asistencia
306 83 CAJA MENOR
CAJA MENOR
306 83 1 - Copiaderesolucion de
apertura
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Formato de arqueo
- Legalizacion
- Solicitud de apertura de
caja menor
306 84 DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION
- Respuesta
- Solicitud
306 85 EVENTOS

EVENTOS

306 84 1

306 85 1 L Lo
- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento
- Memorias del evento
- Registro de asistencia
307 3 ACTAS
ACTAS DEL COMITE DE
INVESTIGACIONES Y TRABAJOS

307 3 23
DE GRADO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
ACTAS DEL COMITE MISIONAL

307 3 24 CURRICULAR

- Acta

- Convocatoria

- Fotocopiaresultados ices
y/o pruebas saber pro

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
307 3 25 DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE MISIONAL
DE EXTENSION Y PROYECCION
SOCIAL

- Acta

- Convocatoria

307 3 26

- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesién



https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
307 3 27 DEINVESTIGACIONES

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL CONSEJO DE

307 3 28 FACULTAD

- Acta

- Aval

- Cargas académicas

- Convocatoria

- Orden del dia

- Remisiones del y al
consejo académico

- Requerimientos o
solicitudes

- Respuesta
ACTAS DE SUSTENTACION DE

307 3 29 TRABAJO DE GRADO
- Acta

- Notificacion de
programaciéon de sustentacion

- Notificaciones de
designacion de evaluadores

- Solicitud de programacion
de sustentacion

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

307 3 57
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE DE
307 3 59 AUTOEVALUACION
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
307 14 SYLLABUS
SYLLABUS
- Syllabus
307 31 EVALUACIONES
EVALUACIONES DOCENTES
307 31 1 - Evaluaciones del
desempefio
307 39 INDICADORES

307 3 58

307 14 1
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INDICADORES DE GESTION

307 39 1 , o L 3 2
- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
307 41 INFORMES
INFORMES DE RENDICION DE
307 41 1 CUENTAS 3 2
- Informe
- Solicitud
307 41 11 INFORMES DE GESTION 3 5 x
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
307 41 12 CONTROL 3 2 X
- Informe

- Solicitud

307 41 13 INFORMES POR LA DIRECCION 3 ) X

- Informe
- Solicitud
307 57 PLANES
PLANES DE ACCION

307 57 4 3 2
- Plan

307 57 9 PLANES DE ESTUDIO 3 5
- Plan

307 60 PRACTICAS ACADEMICAS
PRACTICAS ACADEMICAS
307 60 1 - Registros de ejecucionde 3 2
practica
- Solicitud de practica
307 66 PROGRAMAS DE TRABAJO ACADEMICO (PTA)

REGISTROS DEL SISTEMA DE

307 66 1 CREDITOS COMPLEMENTARIOS 3 5
VIRTUALES

- Registro
307 74 ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,

307 74 2 QUEJAS, RECLAMOS, 3 5 x
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia
- Peticion
- Queja
- Reclamo
- Respuesta
- Sugerencia
307 75 SOLICITUDES
307 75 6 SOLICITUDES 3 5 x
- Respuesta
- Solicitud
307 80 ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS
307 80 1 -Formulacién dela 3 2 X
correccién
- Plan de ejecucion de
correccioén
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307

307

307

307

307

307

307

307
307

307

307

307

307

307

307

308

80

81

81

82

82

83

83

84
84

85

85

93

93

97

97

3

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA
- Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora
- Plan de ejecucion de
correccién
- Seguimientos
AVANCES

AVANCES
- Copia de resolucion de 3 2 X
avance
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Legalizacion
- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copia de resolucion de 3 2 X
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento
- Memorias del evento
- Registro de asistencia
EDUCACION CONTINUA
PROGRAMA DE EDUCACION
CONTINUA 3 2 X

- Comunicaciones oficiales

- Proyecto

- Publicaciones
CONTROLES DE ACTIVIDAD DOCENTE
SEGUIMIENTO A ACTIVIDAD
DOCENTE 3 2 X

- Asignhaciones a docentes

- Horarios
- Registro de asistencia
ACTAS
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308 3 23

308 3 24

308 3 25

308 3 26

308 3 27

308 3 28

308 3 29

ACTAS DEL COMITE DE
INVESTIGACIONES Y TRABAJOS

DE GRADO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE MISIONAL

CURRICULAR
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn

ACTAS DEL COMITE MISIONAL

DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
ACTAS DEL COMITE MISIONAL

DE EXTENSION Y PROYECCION

SOCIAL
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesiéon

ACTAS DEL COMITE MISIONAL

DE INVESTIGACIONES

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL CONSEJO DE
FACULTAD

- Acta

- Aval

- Cargas académicas

- Convocatoria

- Orden del dia

- Remisiones del y al
consejo académico

- Requerimientos o
solicitudes

- Respuesta
ACTAS DE SUSTENTACION DE
TRABAJO DE GRADO

- Acta

- Notificacion de

programacién de sustentacién

- Notificaciones de
designacion de evaluadores

3
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- Solicitud de programacion
de sustentacion

308 3 57 ACTAS DE COMITE DE CALIDAD 3 5

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia
- Soportes de casos

estudiados en la sesidén

308 14 SYLLABUS

308 14 1 SYLLABUS 3 2
- Syllabus

308 31 EVALUACIONES

EVALUACIONES DOCENTES

308 31 1 -Evaluaciones del 3 2
desempefio

308 39 INDICADORES
INDICADORES DE GESTION

308 39 1 3 2

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
308 41 INFORMES
308 41 11 INFORMES DE GESTION 3 5
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
308 41 12 CONTROL 3 2
- Informe

- Solicitud

308 41 13 INFORMES POR LA DIRECCION 3 5

- Informe
- Solicitud
308 57 PLANES
PLANES DE ACCION

308 57 4 3 2
- Plan

308 57 9 PLANES DE ESTUDIO 3 5
- Plan

308 60 PRACTICAS ACADEMICAS
PRACTICAS ACADEMICAS
308 60 1 - Registros de ejecuciénde 3 2
préactica
- Solicitud de practica
308 73 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES DEL CONSEJO
308 73 6 DEFACULTAD 3 2
- Resolucién
308 74 ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

308 74 2

- Denuncia
- Peticion
- Queja

- Reclamo
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308
308

308

308

308

308

308

308

308

308
308

308

308

309

309

309

75
75

80

80

80

82

82

83

83

84
84

85

85

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA

ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacion de la
correccioén

- Plan de ejecucion de
correccién

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
CAPACITACIONES
CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacioén de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copia de resolucion de
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DEL COMITE DE
INVESTIGACIONES Y TRABAJOS

DE GRADO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE MISIONAL

3 24 CURRICULAR
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- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
309 3 25 DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesién
ACTAS DEL COMITE MISIONAL
DE EXTENSION Y PROYECCION
SOCIAL

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn

309 3 26

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
309 3 27 DE INVESTIGACIONES

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL CONSEJO DE

309 3 28 FACULTAD

- Acta

- Aval

- Cargas académicas

- Convocatoria

- Orden del dia

- Remisiones del y al
consejo académico

- Requerimientos o
solicitudes

- Respuesta
ACTAS DE SUSTENTACION DE

309 3 29 TRABAJO DE GRADO
- Acta

- Notificacion de
programaciéon de sustentacion

- Notificaciones de
designacion de evaluadores

- Solicitud de programacion
de sustentacion

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

309 3 57
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesién
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309 3 58 ACTAS DE REUNION 3 s X
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesidn

309 14 SYLLABUS

309 14 1 SYLLABUS 3 2
- Syllabus

309 31 EVALUACIONES

EVALUACIONES DOCENTES

309 31 1 - Evaluaciones del 3 2
desempefio

309 39 INDICADORES
INDICADORES DE GESTION

309 39 1 3 2

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
309 41 INFORMES
309 41 11 INFORMES DE GESTION 3 5 x
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
309 41 12 CONTROL 3 2 X
- Informe

- Solicitud

309 41 13 INFORMES POR LA DIRECCION 3 5 X

- Informe
- Solicitud
309 57 PLANES
PLANES DE ACCION

309 57 4 3 2
- Plan

309 57 9 PLANES DE ESTUDIO 3 5
- Plan

309 60 PRACTICAS ACADEMICAS
PRACTICAS ACADEMICAS
309 60 1 -Registros de ejecucionde 3 2
practica
- Solicitud de practica
309 66 PROGRAMAS DE TRABAJO ACADEMICO (PTA)

REGISTROS DEL SISTEMA DE

309 66 1 CREDITOS COMPLEMENTARIOS 3 5
VIRTUALES

- Registro
309 73 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES DEL CONSEJO
309 73 6 DEFACULTAD 3 2
- Resolucion
309 74 ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,

309 74 2 QUEJAS, RECLAMOS, 3 5 x
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia
- Peticién
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309
309

309

309

309

309

309

309

309

309

309

309
309

309

309

310

75
75

80

80

80

81

81

82

82

83

83

84
84

85

85

3

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la 3 2 X
correccioén

- Plan de ejecucion de
correccién

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de 3 2 X
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacioén de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copia de resolucion de 3 2 X
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS
EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
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310 3 23

310 3 24

310 3 25

310 3 26

310 3 27

310 3 28

310 3 29

ACTAS DEL COMITE DE
INVESTIGACIONES Y TRABAJOS

DE GRADO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE MISIONAL

CURRICULAR
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn

ACTAS DEL COMITE MISIONAL

DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
ACTAS DEL COMITE MISIONAL

DE EXTENSION Y PROYECCION

SOCIAL
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesiéon

ACTAS DEL COMITE MISIONAL

DE INVESTIGACIONES

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL CONSEJO DE
FACULTAD

- Acta

- Aval

- Cargas académicas

- Convocatoria

- Orden del dia

- Remisiones del y al
consejo académico

- Requerimientos o
solicitudes

- Respuesta
ACTAS DE SUSTENTACION DE
TRABAJO DE GRADO

- Acta

- Notificacion de

programacién de sustentacién

- Notificaciones de
designacion de evaluadores

3
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310

310
310

310

310

310

310

310

310

14
14

31

31

39

39

41

41

41

41

57

57

57

60

60

66

66

73

57

58

11

12

13

- Solicitud de programacion
de sustentacion

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesién
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
SYLLABUS
SYLLABUS

- Syllabus
EVALUACIONES
EVALUACIONES DOCENTES

- Evaluaciones del 3 2

desempefio
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
INFORMES

INFORMES DE GESTION
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL 3 2 X
- Informe
- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
PLANES DE ESTUDIO
- Plan
PRACTICAS ACADEMICAS
PRACTICAS ACADEMICAS
- Registros de ejecucién de 3 2
practica
- Solicitud de préctica
PROGRAMAS DE TRABAJO ACADEMICO (PTA)

REGISTROS DEL SISTEMA DE
CREDITOS COMPLEMENTARIOS
VIRTUALES

- Registro
RESOLUCIONES
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RESOLUCIONES DEL CONSEJO
310 73 6 DEFACULTAD 3 2
- Resolucién
310 74 ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,

310 74 2 QUEJAS, RECLAMOS, 3 5 X
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
310 75 SOLICITUDES

310 75 6 SOLICITUDES 3 5 X
- Respuesta

- Solicitud
310 80 ACCIONES DE MEJORA

ACCIONES CORRECTIVAS
310 80 1 - Formulacion dela 3 2 X
correccién
- Plan de ejecucion de
correccion
- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA
310 80 2 - Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora
- Plan de ejecucion de
acciones
- Seguimientos
310 81 AVANCES

AVANCES
310 81 1 -cCopiaderesolucion de 3 2 X
avance
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Legalizacion
- Solicitud de avance
310 82 CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

310 82 1 o o 3 2 X
- Citaciones o invitaciones

- Evaluacioén de la
capacitacion
- Memorias de la
capacitacion
- Registro de asistencia
310 83 CAJA MENOR

CAJA MENOR
310 83 1 - cCopiaderesolucion de 3 2 X
apertura
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Formato de arqueo
- Legalizacion
- Solicitud de apertura de
caja menor
310 84 DERECHOS DE PETICION

DERECHOS DE PETICION

21N QA 1 2 2 Y
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viv

310

310

311

311

311

311

311

311

311

311

311

311

311

311

311

311

311

39

39

41

41

41

41

57

57

69

69

74

74

58

11

12

13

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS
EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesién
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos

estudiados en la sesiéon
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
INFORMES
INFORMES DE GESTION
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL 3
- Informe
- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe

- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION

- Plan
PROYECTOS

PROYECTOS DE INVESTIGACION

3
- Asignacién de jurados
- Concepto
- Designacién de asesor
juridico
- Formato Unico de
inscripciéon de temas
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

N\

N\
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311
311

311

311

311

311

311

311

311

311

311

311
311

311

311

75
75

80

80

80

81

81

82

82

83

83

84
84

85

85

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la 3 2 X
correccion

- Plan de ejecucion de
correccioén

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de 3 2 X
avance

- Copiade soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copia de resolucion de 3 2 X
apertura

- Copiade soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacion del evento
- Memorias del evento
- Registro de asistencia
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312 3 57

312 3 58

312
312

312

312

312

312

312
312

312

312

312

312

312
312

3

20

20

39

39

41

41

41

41

44

44

57
57

11

12

13

6

ACTAS

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
ASIGNACION DE CASOS
ASIGNACION DE CASOS

- Aceptacién de caso

- Informe final de gestién
juridica

- Notificacion de asignacion
del caso
CONCILIACIONES
CONCILIACIONES JUDICIALES

- Citaciones y
confirmaciones de entrega

- Documentos adicionales
del solicitante y/o citado.

- Otros documentos

- Pruebas

- Solicitud de conciliacion y
anexos
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
INFORMES

INFORMES DE GESTION

- Informe

- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL

- Informe

- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud
INSTRUMENTOS DE CONTROL

INSTRUMENTOS DE CONTROL
DE RADICACION DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS

- Planillas de radicacion y
registro de actas de
conciliacién
PLANES
PLANES DE ACCION

- Plan
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312

312 64 1

312

312 74 2

312
312

312

312

312

312

312

312

312

312

64

74

81

81

82

82

83

PROCESOS JURIDICOS
PROCESOS JURIDICOS

- Copia del proceso

- Documentos aportados por
el solicitante

- Documentos soporte del
cierre del caso

- Formato de registro del
solicitante del servicio

- Registros de la gestion
realizada por el estudiante

- Revisiones por parte del
docente asignado
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOQS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la 3 2 X
correccién

- Plan de ejecucion de
correccion

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de 3 2 X
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR
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312 83 1

312 84
312 84 1

312 85

312 8 1

313 3

313 3 23

313 3 24

313 3 25

313 3 26

313 3 27

- Copiaderesolucion de
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DEL COMITE DE
INVESTIGACIONES Y TRABAJOS

DE GRADO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE MISIONAL

CURRICULAR
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn

ACTAS DEL COMITE MISIONAL

DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
ACTAS DEL COMITE MISIONAL

DE EXTENSION Y PROYECCION

SOCIAL
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesién

ACTAS DEL COMITE MISIONAL

DE INVESTIGACIONES

- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesiéon

3
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ACTAS DEL CONSEJO DE
313 3 28 FACULTAD
- Acta
- Aval
- Cargas académicas
- Convocatoria
- Orden del dia
- Remisiones del y al
consejo académico
- Requerimientos o
solicitudes
- Respuesta
ACTAS DE SUSTENTACION DE
313 3 29 TRABAJO DE GRADO
- Acta

- Notificacion de
programacioén de sustentacién

- Notificaciones de
designacion de evaluadores

- Solicitud de programacion
de sustentacion

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

313 3 57
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
313 14 SYLLABUS
SYLLABUS
- Syllabus
313 31 EVALUACIONES
EVALUACIONES DOCENTES
313 31 1 - Evaluaciones del
desempefio
313 39 INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

313 3 58

313 14 1

313 39 1 ) .. -
- Fichatécnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
313 41 INFORMES
INFORMES DE GESTION
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
313 41 12 CONTROL
- Informe
- Solicitud

313 41 11

INFORMES POR LA DIRECCION

313 41 13
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- Informe
- Solicitud
313 57 PLANES
PLANES DE ACCION

313 57 4 3 2
- Plan
313 57 9 PLANES DE ESTUDIO 3 5
- Plan
PLAN ANUAL DE SEGURIDAD Y
313 57 13 SALUD EN EL TRABAJO 3 2
- Plan

313 60 PRACTICAS ACADEMICAS

PRACTICAS ACADEMICAS
313 60 1 -Registros de ejecuciénde 3 2
practica
- Solicitud de préctica
- Registros gestion
preliminar de convenios
313 66 PROGRAMAS DE TRABAJO ACADEMICO (PTA)

REGISTROS DEL SISTEMA DE

313 66 1 CREDITOS COMPLEMENTARIOS 3 5
VIRTUALES

- Registro
313 73 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES DEL CONSEJO
313 73 6 DEFACULTAD 3 2
- Resolucion
313 74 ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,

313 74 2 QUEJAS, RECLAMOS, 3 5 x
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
313 75 SOLICITUDES

313 75 6 SOLICITUDES 3 5 X
- Respuesta

- Solicitud
313 80 ACCIONES DE MEJORA

ACCIONES CORRECTIVAS
313 80 1 -Formulacién dela 3 2 X
correccién
- Plan de ejecucion de
correccién
- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA
313 80 2 - Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora
- Plan de ejecucion de
acciones
- Seguimientos
313 81 AVANCES

AVANCES
313 81 1 -cCopiade resolucién de 3 2 X
avance
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313

313

313

313

313
313

313

313

314

314

314

314

82

82

83

83

84
84

85

85

24

25

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copiaderesolucion de
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DEL COMITE DE
INVESTIGACIONES Y TRABAJOS

DE GRADO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE MISIONAL
CURRICULAR

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

- Acta
- Convocatoria

- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesiéon
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ACTAS DEL COMITE MISIONAL
DE EXTENSION Y PROYECCION
SOCIAL

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesiéon

314 3 26

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
314 3 27 DE INVESTIGACIONES

- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL CONSEJO DE
314 3 28 FACULTAD
- Acta
- Aval
- Cargas académicas
- Orden del dia
- Remisiones del y al
consejo académico
- Requerimientos o
solicitudes
- Respuesta
ACTAS DE SUSTENTACION DE
314 3 29 TRABAJO DE GRADO
- Acta

- Notificacion de
programaciéon de sustentacion

- Notificaciones de
designacion de evaluadores

- Solicitud de programacion
de sustentacion

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

314 3 57
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
314 14 SYLLABUS
SYLLABUS
- Syllabus
314 31 EVALUACIONES
EVALUACIONES DOCENTES
314 31 1 - Evaluaciones del
desempefio
314 39 INDICADORES

314 3 58

314 14 1
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INDICADORES DE GESTION

314 39 1 , o L 3 2
- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
314 41 INFORMES
314 41 11 INFORMES DE GESTION 3 5 X
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
314 41 12 CONTROL 3 2 X
- Informe

- Solicitud

314 41 13 INFORMES POR LA DIRECCION 3 ) X

- Informe
- Solicitud
314 57 PLANES
PLANES DE ACCION

314 57 4 3 2
- Plan

314 57 9 PLANES DE ESTUDIO 3 5
- Plan

314 60 PRACTICAS ACADEMICAS
PRACTICAS ACADEMICAS
314 60 1 - Registros de ejecucionde 3 2
practica
- Solicitud de practica
314 66 PROGRAMAS DE TRABAJO ACADEMICO (PTA)

REGISTROS DEL SISTEMA DE

314 66 1 CREDITOS COMPLEMENTARIOS 3 5
VIRTUALES

- Registro
314 73 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES DEL CONSEJO
314 73 6 DEFACULTAD 3 2
- Resolucion
314 74 ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,

314 74 2 QUEJAS, RECLAMOS, 3 5 x
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia
- Peticion
- Queja
- Reclamo
- Respuesta
- Sugerencia
314 75 SOLICITUDES
314 75 6 SOLICITUDES 3 5 x
- Respuesta
- Solicitud
314 80 ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS
314 80 1 -Formulacion dela 3 2 X
correccién
- Plan de ejecucion de
correccioén
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314

314

314

314

314

314

314

314

314

314

314

315

315

315

80

81

81

82

82

83

83

84
84

85

85

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES

AVANCES

- Copiaderesolucion de
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copiaderesolucion de
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DEL COMITE DE
INVESTIGACIONES Y TRABAJOS

DE GRADO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE MISIONAL

3 24 CURRICULAR

- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia

3
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- Soportes de casos
estudiados en la sesiéon

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
315 3 25 DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE MISIONAL
DE EXTENSION Y PROYECCION
SOCIAL

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesién

315 3 26

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
315 3 27 DE INVESTIGACIONES

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL CONSEJO DE

315 3 28 FACULTAD

- Acta

- Aval

- Cargas académicas

- Convocatoria

- Orden del dia

- Remisiones del y al
consejo académico

- Requerimientos o
solicitudes

- Respuesta
ACTAS DE SUSTENTACION DE

315 3 29 TRABAJO DE GRADO
- Acta

- Notificacion de
programacién de sustentacién

- Notificaciones de
designacion de evaluadores

- Solicitud de programacion
de sustentacion

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

315 3 57

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

315 3 58
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- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesiéon

315 14 SYLLABUS

315 14 1 SYLLABUS 3 2
- Syllabus

315 31 EVALUACIONES

EVALUACIONES DOCENTES

315 31 1 - Evaluaciones del 3 2
desempefio

315 39 INDICADORES
INDICADORES DE GESTION

315 39 1 3 2

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
315 41 INFORMES
315 41 11 INFORMES DE GESTION 3 s X
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
315 41 12 CONTROL 3 2 X
- Informe

- Solicitud

315 41 13 INFORMES POR LA DIRECCION 3 5 X

- Informe
- Solicitud
315 57 PLANES
PLANES DE ACCION

315 57 4 3 2
- Plan

315 57 9 PLANES DE ESTUDIO 3 5
- Plan

315 60 PRACTICAS ACADEMICAS
PRACTICAS ACADEMICAS
315 60 1 - Registros de ejecuciénde 3 2
préactica
- Solicitud de practica
315 66 PROGRAMAS DE TRABAJO ACADEMICO (PTA)

REGISTROS DEL SISTEMA DE

315 66 1 CREDITOS COMPLEMENTARIOS 3 5
VIRTUALES

- Registro
315 73 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES DEL CONSEJO
315 73 6 DEFACULTAD 3 2
- Resolucién
315 74 ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,

315 74 2 QUEJAS, RECLAMOS, 3 5 X

SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia
- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta
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315
315

315

315

315

315

315

315

315

315

315

315
315

315

315

316

316

75
75

80

80

80

81

81

82

82

83

83

84

84

85

85

23

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacion de la
correccion

- Plan de ejecucion de
correccioén

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de
avance

- Copiade soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copia deresolucion de
apertura

- Copiade soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DEL COMITE DE
INVESTIGACIONES Y TRABAJOS

DE GRADO
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316 3 24

316 3 25

316 3 26

316 3 27

316 3 28

316 3 29

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE MISIONAL
CURRICULAR

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesién
ACTAS DEL COMITE MISIONAL
DE EXTENSION Y PROYECCION
SOCIAL

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
DE INVESTIGACIONES

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL CONSEJO DE
FACULTAD

- Acta

- Aval

- Cargas académicas

- Convocatoria

- Orden del dia

- Remisiones del y al
consejo académico

- Requerimientos o
solicitudes

- Respuesta
ACTAS DE SUSTENTACION DE
TRABAJO DE GRADO

- Acta

- Notificacion de
programacién de sustentaciéon

- Notificaciones de
designacion de evaluadores

- Solicitud de programacion
de sustentacion

3
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316 3 57 ACTAS DE COMITE DE CALIDAD 3 5 X

- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
316 3 58 ACTAS DE REUNION 3 5 X
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesién
316 14 SYLLABUS
SYLLABUS

316 14 1 3 2
- Tabla de control de acceso

316 31 EVALUACIONES
EVALUACIONES DOCENTES

316 31 1 -Evaluaciones del 3 2
desempefio

316 39 INDICADORES
INDICADORES DE GESTION

316 39 1 3 2

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
316 41 INFORMES
316 41 11 INFORMES DE GESTION 3 5 x
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
316 41 12 CONTROL 3 2 X
- Informe

- Solicitud

316 41 13 INFORMES POR LA DIRECCION 3 5 X

- Informe
- Solicitud
316 57 PLANES
PLANES DE ACCION

316 57 4 3 2
- Plan

316 57 9 PLANES DE ESTUDIO 3 5
- Plan

316 60 PRACTICAS ACADEMICAS
PRACTICAS ACADEMICAS
316 60 1 - Registros de ejecuciénde 3 2
préactica
- Solicitud de practica
316 66 PROGRAMAS DE TRABAJO ACADEMICO (PTA)

REGISTROS DEL SISTEMA DE

316 66 1 CREDITOS COMPLEMENTARIOS 3 5
VIRTUALES

- Registro
316 73 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES DEL CONSEJO
316 73 6 DEFACULTAD 3 2
- Resolucién
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ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la 3 2 X
correccién

- Plan de ejecucion de
correccioén

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de 3 2 X
avance

- Copiade soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copia de resolucion de 3 2 X
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS
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316 8 1

317 3

317 3 23

317 3 24

317 3 25

317 3 26

317 3 27

317 3 28

EVENTOS
- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DEL COMITE DE
INVESTIGACIONES Y TRABAJOS

DE GRADO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE MISIONAL
CURRICULAR

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE MISIONAL
DE EXTENSION Y PROYECCION
SOCIAL

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
DE INVESTIGACIONES

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL CONSEJO DE
FACULTAD

- Acta

- Aval

- Cargas académicas

- Convocatoria

- Orden del dia

- Remisiones del y al
consejo académico

- Requerimientos o
solicitudes

- Respuesta
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31

31

39

39

41

41

41

41

57
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57

60

60

57

11

12

13

ACTAS DE SUSTENTACION DE
TRABAJO DE GRADO
- Acta

- Notificacion de
programacién de sustentacion

- Notificaciones de
designacion de evaluadores

- Solicitud de programacion
de sustentacion

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
SYLLABUS
SYLLABUS

- Syllabus
EVALUACIONES
EVALUACIONES DOCENTES

- Evaluaciones del
desempefio
INDICADORES
INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
INFORMES
INFORMES DE GESTION

- Informe

- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL

- Informe

- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe

- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION

- Plan
PLANES DE ESTUDIO

- Plan
PRACTICAS ACADEMICAS
PRACTICAS ACADEMICAS

- Registros de ejecucidon de
préactica
- Solicitud de practica
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80

80

81

81
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83

PROGRAMAS DE TRABAJO ACADEMICO (PTA)

REGISTROS DEL SISTEMA DE
CREDITOS COMPLEMENTARIOS
VIRTUALES

- Registro

RESOLUCIONES

RESOLUCIONES DEL CONSEJO

DE FACULTAD 3 2
- Resolucién

ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la 3 2 X
correccion

- Plan de ejecucion de
correccion

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de 3 2 X
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR
- Copia de resolucion de 3 2 X
apertura
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- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Formato de arqueo
- Legalizacion
- Solicitud de apertura de
caja menor
317 84 DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION
- Respuesta
- Solicitud
317 85 EVENTOS

EVENTOS

317 84 1

317 85 1 L Lo
- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
400 3 ACTAS

ACTAS DEL COMITE MISIONAL
400 3 27 DE INVESTIGACIONES

- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
ACTAS DEL COMITE CENTRAL DE

400 3 38 INVESTIGACIONES
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

400 3 57
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
400 25 CONVENIOS

CONVENIOS PARA LA
400 25 3 INVESTIGACION
- Acta de inicio
- Acto administrativo

400 3 58

- Autorizacion institucional
para suscripcion del convenio

- Cartade intencion del
rector para condiciones
iniciales

- Carta de solicitud

- Cartaremisoria de
propuesta

- Certificado de camara de
comercio
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- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Comunicaciones oficiales

- Convenio

- Copiade documento de
identidad

- Informe de ejecucién del
convenio

- Informes de interventoria

- Liguidacién del convenio

- P6liza de cumplimiento
- Revision del convenio

- Seguimiento del convenio

- Solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal

- Solicitud de pdliza
400 33 GESTION DE BIENES
PRESTAMOS DE EQUIPOS

400 33 1 -Formato de préstamo de 3 2 X
equipos
- Requerimientos o
solicitudes
400 39 INDICADORES
INDICADORES DE GESTION
400 39 1 3 2 X

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
400 41 INFORMES
400 41 11 INFORMES DE GESTION 3 5 x
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
400 41 12 CONTROL 3 2 X
- Informe

- Solicitud

400 41 13 INFORMES POR LA DIRECCION 3 5 X

- Informe

- Solicitud

400 57 PLANES

400 57 4 PLANES DE ACCION 3 5 X
- Plan

400 69 PROYECTOS

400 69 5 PROYECTOS DE INVESTIGACION 3 5 X

- Anteproyecto
- Convocatoria
- Formulario

- Invitacion

- Proyecto

- Reporte de aprobacion del
proyecto

- Resolucién de aprobacion
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400 74

400 74 2

400 75

400 75 1

400 75 2

400 75 3

400 75 4

400 75 5

400 75 6

400 80

- Solicitudes de financiaciéon

- Términos de referencia
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES DE APOYO
ECONOMICO A DOCENTES Y

ESTUDIANTES
- Aceptacion o negacion del
apoyo solicitado

- Citaciones o invitaciones

- Resumen de la ponencia
aceptada
- Solicitud de apoyo

SOLICITUDES DE APOYO PARA
LA EDICION DE PUBLICACIONES

- Aceptacién o negacién del
apoyo solicitado

- Resumen de la publicacion

- Solicitud de apoyo

SOLICITUDES DE APOYO PARA
MATERIAL PUBLICITARIO

- Aceptacién o negacién del
apoyo solicitado
- Solicitud de apoyo

SOLICITUDES DE APOYO PARA
REALIZACION DE EVENTOS

- Aceptacion o negacion del
apoyo solicitado

- Resumen del evento a
realizar

- Solicitud de apoyo

SOLICITUDES DE ELABORACION

DE ORDENES DE PRESTACION
DE SERVICIOS

- Requerimientos o
solicitudes

- Respuesta
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS
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400 80 1 - Formulacién dela
correccién
- Plan de ejecucion de
correccién
- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA
400 80 2 - Formulacién de acciones
de mejora
- Plan de ejecucion de
acciones
- Seguimientos
400 81 AVANCES

AVANCES
400 81 1 - cCopiaderesolucién de
avance
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Legalizacion
- Solicitud de avance
400 82 CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

400 82 1 o o
- Citaciones o invitaciones
- Evaluacion de la
capacitacion
- Memorias de la
capacitacion
- Registro de asistencia
400 83 CAJA MENOR

CAJA MENOR
400 83 1 - cCopiaderesolucién de
apertura
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Formato de arqueo
- Legalizacion
- Solicitud de apertura de
caja menor
400 84 DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION
- Respuesta
- Solicitud
400 85 EVENTOS
EVENTOS

400 84 1

400 85 1 L Lo
- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento
- Memorias del evento
- Registro de asistencia
401 3 ACTAS
ACTAS DEL COMITE DE ETICA EN

401 3 39 LAS INVESTIGACIONES
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE DE
401 3 40 PUBLICACIONES
- Acta
- Convocatoria
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401 3 57

401 3 58

401 26

401 26 2

401 26 3

401 26 4

401

39

- Lista de asistencia

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
CONVOCATORIAS

CONVOCATORIAS INTERNAS
PARA FINANCIACION DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION

- Anexos

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Informe de evaluacién de
proyectos

- Informe de proyectos
preseleccionados

- Proyecto

- Resolucion

- Resolucion de proyectos
aprobados

- Solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal

- Solicitud de evaluaciéon de
proyectos
- Términos de referencia

CONVOCATORIA DE
RECONOCIMIENTO Y MEDICION

DE INVESTIGACION

- Aval

- Certificaciones

- Notificacién

- Productos del grupo

- Términos de referencia

CONVOCATORIAS EXTERNAS
PARA FINANCIACION DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION

- Acta de finalizacion

- Contrato

- Ejecucion del presupuesto
del proyecto

- Proyecto

- Términos de referencia

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Lista de proyectos
financiables
INDICADORES

3

3
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401

401
401

401

401

401

401

401

401

401

401

401

401

401

401

401

401

39

41
41

41

41

57

57

74

74

75

75

80

80

80

81

81

82

11

12

13

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
INFORMES

INFORMES DE GESTION

- Informe

- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL

- Informe

- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacion de la
correccion

- Plan de ejecucion de
correccion

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES
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401 82 1 L o 3
- Citaciones o invitaciones
- Evaluacion de la
capacitacion
- Memorias de la
capacitacion
- Registro de asistencia
401 83 CAJA MENOR

CAJA MENOR
401 83 1 - cCopiaderesolucién de 3
apertura
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Formato de arqueo
- Legalizacion
- Solicitud de apertura de
caja menor
401 84 DERECHOS DE PETICION

DERECHOS DE PETICION

401 84 1 3
- Respuesta
- Solicitud

401 85 EVENTOS
EVENTOS

401 85 1 3

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacion del evento
- Memorias del evento
- Registro de asistencia
402 3 ACTAS
ACTAS DEL COMITE MISIONAL
402 3 26 DE EXTENSION Y PROYECCION 3
SOCIAL
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DEL COMITE DE
402 3 41 PROPIEDAD INTELECTUAL 3
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
402 3 58 ACTAS DE REUNION 3
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
402 16 CERTIFICADOS
CERTIFICADOS DE EDUCACION
402 16 3 CONTINUA 3
- Certificado
CERTIFICADOS DE EVENTOS DE
402 16 4 EXTENSION 3
- Certificado
CERTIFICADOS EXISTENCIA
402 16 5 REGISTRO DE CONVENIOS 3
- Certificado
402 25 CONVENIOS
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402

402

402

402

402
402

402

402

26

26

39

39

41
41

41

41

402 25 4

11

12

13

CONVENIOS DE EXTENSION
- Acta de inicio
- Acto administrativo

- Autorizacién institucional
para suscripcion del convenio

- Cartade intencion del
rector para condiciones
iniciales

- Carta de solicitud

- Cartaremisoria de
propuesta

- Certificado de camara de
comercio

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Comunicaciones oficiales

- Convenio

- Copiade documento de
identidad

- Informe de ejecucién del
convenio

- Informe de medicién de
indicador

- Informes de interventoria
- Informes de seguimiento

- Liguidacién del convenio

- Pdliza de cumplimiento
- Revisiéon del convenio

- Seguimiento del convenio

- Solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal

- Solicitud de poliza
CONVOCATORIAS
CONVOCATORIAS
INTERNACIONALES 3 2
- Propuestas
- Registro de publicacion
- Términos de referencia
INDICADORES
INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
INFORMES

INFORMES DE GESTION

- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE

CONTROL 3 2

- Informe
- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
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402 57

402 57 4

402 69

402 69 6

402 69 7

402 69 8

402 74

402 74 2

402 75

402 75 6

402 80

402 80 1

402 80 2

- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
PROYECTOS

PROYECTOS DE CONSULTORIA

- Aval

- Estructura de costos

- Informe de avance

- Informe final

- Propuesta
PROYECTOS DE PROYECCION
SOCIAL

- Acta de inicio

- Acta de liquidacion

- Contrato

- Convenio

- Ejecucion del presupuesto
del proyecto

- Propuesta de consultoria

PROYECTOS POR
CONVOCATORIA EXTERNA
- Acta de inicio
- Acta de liquidacién
- Ejecucion presupuestal
- Informe final de
autoevaluacion
- Informe financiero

- Informe técnico
- Propuestas
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacion de la
correccion

- Plan de ejecucion de
correccion

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones
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402

402

402

402

402

402

402
402

402

402

402

402

402

402

402

402

81

81

82

82

83

83

84
84

85

85

93

93

94

94

95

95

1

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de 3

avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacion de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copia de resolucion de 3

apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
EDUCACION CONTINUA
PROGRAMA DE EDUCACION

CONTINUA 3

- Aval

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Presupuesto

- Propuesta

- Solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal

GESTION DE EMPRENDIMIENTO
SEGUIMIENTOS

EMPRENDIMIENTO 3

- Evaluaciones (técnicos -
juridica - financiero)

- Inscripciones

- Registros de asesoria

GESTION DE TRANSFERENCIA E INNOVACION

GESTION DE PROPIEDAD

INDUSTRIAL 3

2 X
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- Contrato
- Solicitud de patente
nacional
- Solicitud de patente
internacional
- Acuerdo de
confidencialidad
- Protocolo secretos
industriales
- Disefios industriales
- Registro de marca
- Contrato de cesion de
derechos
GESTION DE DERECHOS DE
402 95 2 AUTOR
- Registro de software
- Contrato de cesion de
derechos
403 3 ACTAS
ACTAS DE COLECCIONES
403 3 42 BIBLIOGRAFICAS
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

403 3 57
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
403 41 INFORMES

INFORMES DE INSPECCION DE
403 41 7 SITIOS ARQUEOLOGICOS
- Informe icanh
INFORMES DE VISITAS DE
403 41 8 INSPECCION
- Informe icanh
INFORMES DE GESTION
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
403 41 12 CONTROL
- Informe
- Solicitud

403 3 58

403 41 11

INFORMES POR LA DIRECCION

403 41 13
- Informe
- Solicitud
403 45 INVENTARIOS

INVENTARIOS DE COLECCIONES

403 45 6 ARQUEOLOGICAS
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403

403

403
403

403

403

403

403
403

403

403

403

403

403

403

403

45

45

57
57

57

74

74

75
75

80

80

80

81

81

82

82

10

- Inventario

INVENTARIOS DE COLECCIONES

ETNOGRAFICAS
- Inventario

INVENTARIOS DE COLECCIONES

FOTOGRAFICAS

- Inventario
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
PLANES MUSEOLOGICOS
- Plan
- Propuesta
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacion de la
correccion

- Plan de ejecucion de
correccion

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES
CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacioén de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion
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403

403

403
403

403

403

404

404

404

404

83

83

84
84

85

85

23

57

58

404 23 1

404 23 2

- Registro de asistencia
CAJA MENOR
CAJA MENOR

- Copia de resolucion de 3 2
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS
EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
CONSULTORIAS

CONSULTORIAS EN
CARACTERIZACION DE
ECOSISTEMAS ACUATICOS 3 2
ESTRATEGICOS
- Carta de solicitud
- Contrato
- Informes
- Ligquidacion
- Propuesta

CONSULTORIAS EN

DIAGNOSTICOS AMBIENTALES Y

PROGRAMAS DE PRODUCCION 3 2

MAS LIMPIA EN PYMES

- Carta de solicitud
- Contrato

- Informes

- Liquidacion

- Propuesta
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- Informe de medicion de
indicador
INFORMES

INFORMES DE GESTION

- Informe

- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL

- Informe

- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOQS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacion de la
correccion

- Plan de ejecucion de
correccion

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
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- Seguimientos
AVANCES
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- Copia de soportes de
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- Memorias de la
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- Registro de asistencia
CAJA MENOR
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- Copia de resolucion de 3 2
apertura
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Formato de arqueo
- Legalizacion
- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION

DERECHOS DE PETICION

3 2
- Respuesta
- Solicitud
EVENTOS
EVENTOS
- Citaciones o invitaciones 2
- Evaluacién del evento
- Memorias del evento
- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DEL COMITE DE
CAFETERIA 3 2
- Acta
- Convocatoria
- Informe de interventoria
- Lista de asistencia
ACTAS DEL COMITE DE
BIENESTAR UNIVERSITARIO 3 2
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE COMITES DE
COORDINADORES MISIONALES 3 2
- Acta
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- Lista de asistencia
ACTAS DE EQUIPOS
DEPORTIVOS 3 2
- Acta
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- Acta
- Convocatoria
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- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
HISTORIALES

HISTORIAS CLINICAS MEDICINA

GENERAL

- Historia clinica medicina
general
HISTORIAS CLINICAS
ODONTOLOGICAS

- Historia clinica
odontolégica
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
INFORMES

INFORMES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
INFORMES A ENTES DE
CONTROL

- Informe

- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
PROGRAMAS
PROGRAMA DE PROMOCION Y
PREVENCION
- Programa

ALMUERZO SUBSIDIADO,
JOVENES EN ACCION, GURPOS
ESTUDIANTILES
EXTRACURRICULARES, ICETEX
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- Solicitud
EXALTACIONES

- Respuesta

- Solicitud
EXONERACIONES

- Respuesta
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Finalizado el tiempo de
retencién en el Archivo de
Gestién se conserva la
serie en forma
permanente por poseer
valor historico

FinaliZzaao el uempo ae
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(GestiAn ge roncerva la

Finailizadao el lempo ae
retencion en el Archivo de
(GectiAn e fnnegerva la
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BIENESTAR INSTITUCIONAL

DERECHOS HUMANOS PAZ E

INCLUSION
- Respuesta
- Solicitud

PROPUESTAS

PROPUESTAS DE APOYO A

ESTUDIANTES 3 2
- Anexos

- Propuestas

- Solicitud de apoyo
econdmico
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la 3 2 X
correccion

- Plan de ejecucion de
correccion

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de 3 2 X
avance

- Copiade soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES
CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

Finalizado el tiempo de
retenciéon en el Archivo de
Gestion se conservala
serie en forma
permanente por poseer
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500

500
500

500

500

501

501

501

501

501

501

501

501
501

501

501

83 1

84
84 1

85

85 1

39

39 1

41
41 11

41 12

41 13

- Copiaderesolucion de
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DE COMPROMISO DE
ESTUDIANTES

- Acta
ACTAS DE EQUIPOS
PROFESIONALES

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
INFORMES
INFORMES DE GESTION

- Informe

- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL

- Informe

- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION
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501
501

501

501

501

501

501

501

501

501

501

501

501

501

501

501

501

57
57

74

74

75

75

76

76

80

80

80

81

81

82

82

83

83

- Informe
- Solicitud
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
TALLERES
TALLERES DE FORMACION
INTEGRAL 3 2

- Talleres
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la 3 2
correccion

- Plan de ejecucion de
correccién

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones 3 2
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de 3 2
avance

- Copiade soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copia de resolucion de 3 2
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
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501

501

600

600

600

600

600

600

600

600

600

600

600

600

600

84
84

85

85

16

16

17

17

17

39

39

58

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DEL COMITE DE
VIGILANCIA

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesién

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACUERDOS
ACUERDOS DE
REESTRUCTURACION DE
PASIVOS

- Acuerdo
CERTIFICADOS

CERTIFICADOS DE ACREENCIAS

- Certificado
CESANTIAS
LIQUIDACIONES DE CESANTIAS
RETROACTIVAS

- Liquidacion de cesantias

LIQUIDACIONES DE CESANTIAS
LEY 550
- Listado de liquidaciones

anualizadas
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador
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- Informe de medicién de

indicador
600 41 INFORMES
600 41 9 INFORME DE CAJA MENOR 3 5

- Acta de arqueo

- Informe de auditoria

- Informe de caja menor
- Legalizacion del rubro
- Movimientos

- Solicitudes de reembolso

600 41 11 INFORMES DE GESTION 3 5
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
600 41 12 CONTROL 3 2
- Informe

- Solicitud

600 41 13 INFORMES POR LA DIRECCION 3 )

- Informe
- Solicitud

600 46 LEY 550 DE 1999

600 46 1 ACREENCIAS 3 5
- Cuentas de cobro

- Factura

- Liguidacion de cesantias

- Prestaciones sociales
600 46 2 MANDAMIENTOS DE PAGO 3 5
- Mandamientos de pago
600 56 PENSIONES
LIQUIDACIONES DE CUQOTAS
600 56 1 PARTES PENSIONALES 3 2
- Certificado

- Cuentas de cobro

- Determinacién de cuentas

- Liquidacion de cuotas
partes

LIQUIDACIONES PROVISIONALES
DE BONOS PENSIONALES 3 2

600 56 2

- Comunicaciones oficiales

- Liguidacion de bono
pensional
- Liguidacién provisional
600 57 PLANES

600 57 4 PLANES DE ACCION 3 5
- Plan

600 74 ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

600 74 2

- Denuncia
- Peticién
- Queja
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600
600

600

600

600

600

600

600

600

600

600

600
600

600

600

601

75
75

80

80

80

81

81

82

82

83

83

84
84

85

85

3

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA

ACCIONES CORRECTIVAS
- Formulacién de la 3 2 X
correccioén
- Plan de ejecucion de
correccién
- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA
- Formulacién de acciones 3 2 X
de mejora
- Plan de ejecucion de
acciones
- Seguimientos
AVANCES

AVANCES
- Copia de resolucion de 3 2 X
avance
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Legalizacion
- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacioén de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copia de resolucion de 3 2 X
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS
EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
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601

601

601
601

601

601

601
601

601

601

601

601

601

601

601

601

601

601

AN1

3

13
13

30

30

32
32

38

38

39

39

41

41

41

41

41

a7

A7

57

58

10

11

12

13

1

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesién
CARTAS DE INSTRUCCION
CARTAS DE INSTRUCCION

- Carta de instruccion

- Causacion

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Comprobante

- Embargo

- Registro presupuestal
ESTADOS FINANCIEROS
ESTADOS FINANCIEROS

- Certificaciones de estados 3 2
financieros

- Conciliaciones bancarias

FACTURAS

FACTURAS DE VENTA
- Factura de venta

IMPUESTOS

DEVOLUCIONES DE IVA

- Solicitud de devoluciény/o 3 2
compensacion
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
INFORMES

INFORME DE EJECUCION

PRESUPUESTAL 3 2
- Flujo de caja
- Informe

INFORMES DE GESTION

- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE

CONTROL 3 2

- Informe
- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

LIBRO AUXILIAR

- Informe
- Solicitud
LIBROS CONTABLES
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A\SAV SN

601

601

601
601

601
601

601

601

601
601

601

601

601

601

601

601

601

601

601

“T1

a7

a7

55
55

57
57

74

74

75

75

78

78

80

80

80

81

81

82

82

- Libro
LIBRO DIARIO
- Libro
LIBRO MAYOR
- Libro
ORDENES
ORDENES DE PAGO
- Orden de pago
- Soportes de pago
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOQS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
TRASLADOS
TRASLADOS BANCARIOS

- Comunicaciones oficiales

- Traslado
ACCIONES DE MEJORA

ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la
correccién

- Plan de ejecucion de
correccién

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES

AVANCES

- Copia de resolucion de
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacioén de la
capacitacion

/\

/\
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- Memorias de la
capacitacion
- Registro de asistencia
601 83 CAJA MENOR

CAJA MENOR
601 83 1 - Copiaderesolucion de 3 2 X
apertura
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Formato de arqueo
- Legalizacion
- Solicitud de apertura de
caja menor
601 84 DERECHOS DE PETICION

DERECHOS DE PETICION

601 84 1 3 2 X
- Respuesta
- Solicitud

601 85 EVENTOS
EVENTOS

601 85 1 3 2 X

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento
- Memorias del evento
- Registro de asistencia
601 86 CONSECUTIVOS DE REGISTROS FINANCIEROS

CONSECUTIVOS DE
CERTIFICADOS DE
601 86 1 pISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 3 2 X

- Certificado de
disponibilidad presupuestal
CONSECUTIVOS DE REGISTROS

601 86 2 PRESUPUESTALES 3 2 X
- Registro presupuestal
602 3 ACTAS

602 3 57 ACTAS DE COMITE DE CALIDAD 3 5 X

- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
602 3 58 ACTAS DE REUNION 3 2 X
- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
- Soportes de casos
estudiados en la sesidn
602 37 HISTORIALES
HISTORIAS DE
602 37 9 MANTENIMIENTOS 3 2
- Registros de
manteamientos
602 39 INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

602 39 1 , . . 3 2
- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
602 41 INFORMES
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602

602

602

602

602

602

41

41

41

44

44

57

57

74

74

75

75

80

80

80

81

81

82

11

12

13

INFORMES DE GESTION

- Informe

- Solicitud
INFORMES A ENTES DE
CONTROL

- Informe

- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe

- Solicitud
INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL
DE SUMINISTRO DE
COMBUSTIBLE

- Registros de suministro de
combustible
PLANES
PLANES DE ACCION

- Plan
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOQS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticién

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacién de la
correccién

- Plan de ejecucion de
correccién

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES
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602

602

602

602
602

602

602

603

603

603

603

603

603

82

83

83

84
84

85

85

34

51

52

53

57

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR

CAJA MENOR

- Copiaderesolucion de
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacion del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS
ACTAS DE ACEPTACION DE
BIENES EN DONACION

- Acta de aceptacion de
bienes en donacién

- Registro de conveniencia
de aceptacion de donacién

- Solicitud de donacién
ACTAS DE BAJA DE BIENES-
MUEBLES E INMUEBLES

- Acta de baja

- Informe técnico

- Solicitud de baja de bienes

ACTAS DE ENTREGA DE BIENES

- Acta

ACTAS DEL COMITE DE BAJA DE

BIENES-MUEBLES E INMUEBLES

- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia

- Soportes de solicitudes de
baja

ACTAS DE COMITE DE CALIDAD

- Acta
- Convocatoria
- Lista de asistencia
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- Soportes de casos
estudiados en la sesion
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos
estudiados en la sesion

603 24 CONTRATOS
CONTRATOS INVITACIONES
603 24 1 PRIVADAS

- Acta de cierre

- Acta de inicio

- Acta de liquidacion

- Anexos

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Contrato

- Cotizaciones

- Estudios previos

- Factura

- Informe de supervisor

- Otrosi

- Pago de estampillas

- Pdliza de cumplimiento

- Propuesta

- Recibido a satisfaccién

- Registro presupuestal

- Requerimientos o
solicitudes

603 3 58

- Solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal

CONTRATOS INVITACIONES
603 24 2 PUBLICAS

- Acta de audienciay
aclaracién del pliego

- Acta de cierre

- Acta de comité

- Acta de inicio

- Acta de liquidacién

- Acta de visita técnica

- Adendas

- Anexos

- Aviso de convocatoria

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Contrato

- Copia de resolucion de
apertura

- Cotizaciones

- Estudios previos

- Evaluacioén de propuestas

- Factura

- Informe de supervisor
- Observaciones

- Otrosi

- Pago de estampillas
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603 36
603 36 1
603 39
603 39 1
603 41
603 41 11
603 41 12
603 41 13
603 45

- Pliego definitivo

- Pdlizas

- Propuestas

- Proyecto de pliego

- Recibido a satisfaccién

- Registro presupuestal

- Requerimientos o
solicitudes

- Resolucioén de adjudicacion
de contrato

- Respuesta

- Solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal

GESTION DE PROVEEDORES

BANCO DE PROVEEDORES
- Balance general 3 2
actualizado
- Certificacion bancaria
- Certificado de
antecedentes disciplinarios
- Certificado de
antecedentes fiscales
- Certificado de
antecedentes judiciales

- Certificado de existenciay
representacion legal

- Certificado de inscripcion
en el registro de proponentes.

- Copiade documento de
identidad

- Inscripcién o actualizacion
de proveedores

- Paz y salvo de aportes
parafiscales

- Portafolio de productos y
servicios

- Registro unico tributario
(rut)
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicién de
indicador
INFORMES
INFORMES DE GESTION
- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE

CONTROL 3 2

- Informe
- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud
INVENTARIOS
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603

603

603
603

603
603

603

603

603

603
603

603

603

603

45

45

55
55

57
57

57

74

74

75

75

80

80

80

11

INVENTARIOS DE BIENES
INMUEBLES

- Inventario
INVENTARIOS DE BIENES
MUEBLES

- Inventario
ORDENES
ORDENES DE COMPRA

- Anexos

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Cotizaciones

- Factura

- Orden de compra

- Pago de estampillas

- Recibido a satisfaccion

- Registro presupuestal

- Remisiones

- Requerimientos o
solicitudes

- Solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal

PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
PLANES DE COMPRA
- Matriz de necesidades

- Plan de compra

- Requerimientos o
solicitudes
ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia

- Peticion

- Queja

- Reclamo

- Respuesta

- Sugerencia
SOLICITUDES
SOLICITUDES

- Respuesta

- Solicitud
ACCIONES DE MEJORA
ACCIONES CORRECTIVAS

- Formulacion de la
correccion

- Plan de ejecucion de
correccion

- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA

- Formulacién de acciones
de mejora

- Plan de ejecucion de
acciones

- Seguimientos
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603

603

603

603

603

603
603

603

603

604

604

604

604

604

604

81

82

83

16

54

55

56

58

AVANCES
AVANCES

- Copia de resolucion de 3 2
avance

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Legalizacion

- Solicitud de avance
CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacion de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Registro de asistencia
CAJA MENOR
CAJA MENOR

- Copia de resolucion de 3 2
apertura

- Copia de soportes de
ejecucion de recursos

- Formato de arqueo

- Legalizacion

- Solicitud de apertura de
caja menor
DERECHOS DE PETICION
DERECHOS DE PETICION

- Respuesta

- Solicitud
EVENTOS

EVENTOS

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento

- Memorias del evento

- Registro de asistencia
ACTAS

ACTAS DE TOMA DE POSESION

- Acta
ACTAS DEL COMITE DE
CONVIVENCIA LABORAL 3 2

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia
ACTAS DEL COMITE PARITARIO
DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia
ACTAS DE REUNION

- Acta

- Convocatoria

- Lista de asistencia

- Soportes de casos

estudiados en la sesién
CERTIFICADOS
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CERTIFICADOS LABORALES
- Carta de solicitud
- Certificado
CERTIFICADOS DE RETENCION
604 16 7 EN LA FUENTE
- Carta de solicitud
- Certificado
CERTIFICADOS PENSIONALES
- Carta de solicitud
- Certificado
604 24 CONTRATOS
CONTRATOS INVITACIONES
604 24 1 PRIVADAS
- Acta de inicio
- Anexos

604 16 2

604 16 10

- Aprobacion presupuestal

- Certificacion bancaria

- Certificado de afiliacion a
administradora de riesgos
laborales (arl )

- Certificado de afiliacion a
fondo de cesantias

- Certificado de afiliacion a
régimen de salud (eps)

- Certificado de
antecedentes disciplinarios

- Certificado de
antecedentes fiscales

- Certificado de
antecedentes judiciales

- Certificado de existenciay
representacion legal

- Certificado de afiliacion a
fondo de pensién (afp)

- Certificados de
experiencias laborales

- Certificados laborales

- Copiade documento de
identidad

- Copia de libreta militar

- Copia diploma bachiller
- Copia diploma universitario

- Cuentas de cobro

- Declaracién de bienes y
rentas

- Duplicado acta de grado

- Embargo

- Estudios de necesidades

- Estudios previos

- Examen médico de ingreso

- Formato de solicitud de
certificacién laboral

- Formato Unico de hoja de
vida de funcién publica

- Fotocopia acta de grado
bachiller
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604 24 2

- Fotocopia autenticada del
diploma de pregrado y/o acta
de grado

- Fotocopia del diploma de
bachiller

- Fotocopia registro civil de
nacimiento

- Fotocopia tarjeta
profesional

- Incapacidades

- Informe de avance

- Informe final

- Formato for-th-003 informe
de avances

- Orden de prestacion de
servicios

- Otrosi

- Pago de estampillas

- Peticion

- Recibido a satisfaccion

- Registro presupuestal

- Registro unico tributario
(rut)

- Registros de publicacién

- Solicitud de cdp

- Solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal

- Solicitud de pdéliza
- Soporte de capacitaciones

- Soportes de experiencia
laboral

- Soportes de pago

- Soportes de pago de
seguridad social

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Formato gestion de
contratos u 6rdendes de
prestacién de servicios

- Formato de control de
documentos parala

elaboracion de contratos
- Formato requisitos de
contratacion

- Certificado de idoneidad

- Fotocopia de libreta militar

- Control de legalizacién de
contratos
CONTRATOS INVITACIONES
PUBLICAS

- Acta de inicio

- Anexos

- Aprobacion presupuestal

- Certificacion bancaria

- Certificado de afiliacion a
administradora de riesgos
laborales (arl)

- Certificado de afiliacion a
fondo de cesantias
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- Certificado de afiliacion a
régimen de salud (eps)

- Certificado de
antecedentes disciplinarios

- Certificado de
antecedentes fiscales

- Certificado de
antecedentes judiciales

- Certificado de existenciay
representacion legal

- Certificado de afiliacion a
fondo de pension (afp)

- Certificados de
experiencias laborales

- Certificados laborales

- Contrato

- Copiade documento de
identidad

- Copia de libreta militar

- Copia diploma bachiller
- Copia diploma universitario

- Cuentas de cobro

- Declaracién de bienes y
rentas

- Duplicado acta de grado

- Embargo
- Estudios de necesidades
- Estudios previos

- Examen médico de ingreso

- Formato de solicitud de
certificacién laboral

- Formato Unico de hoja de
vida de funcion publica

- Fotocopia acta de grado
bachiller

- Fotocopia autenticada del
diploma de pregrado y/o acta
de grado

- Fotocopia del diploma de
bachiller

- Fotocopia registro civil de
nacimiento

- Fotocopiatarjeta
profesional

- Incapacidades

- Informe de avance

- Informe final

- Formato for-th-003 informe
de avances

- Otrosi

- Pago de estampillas

- Peticién

- Recibido a satisfaccién

- Registro presupuestal

- Registro unico tributario
(rut)

- Registros de enfermedades
laborales

- Solicitud de cdp




604 24 3

- Solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal

- Solicitud de pdliza
- Soporte de capacitaciones

- Soportes de experiencia
laboral

- Soportes de pago

- Soportes de pago de

seguridad social
- Certificado de

disponibilidad presupuestal
- Formato gestion de
contratos u 6rdendes de

prestaciéon de servicios
- Formato de control de
documentos para la
elaboracion de contratos
- Formato requisitos de
contratacion

- Certificado de idoneidad

- Fotocopia de libreta militar

- Control de legalizacion de
contratos

- Liguidacion de pension
CONTRATOS DE PRESTACION DE

SERVICIOS PERSONALES Y/O
PROFESIONALES

- Actadeinicio
- Certificado de afiliaciéon a
administradora de riesgos

laborales (arl )

- Certificado de afiliacion a
régimen de salud (eps)

- Certificado de
antecedentes disciplinarios

- Certificado de
antecedentes fiscales

- Certificado de
antecedentes judiciales

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Certificado de afiliacion a
fondo de pensién (afp)

- Contrato

- Copiade documento de
identidad

- Cuentas de cobro

- Declaracién de bienes y
rentas

- Estudios previos

- Evaluacion médica
preocupacional o de ingreso -
visiometria

- Formato Unico de hoja de
vida de funcion puablica

- Fotocopia tarjeta
profesional

- Formato for-th-003 informe
de avances

- Pago de estampillas

- Pdliza de cumplimiento



https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537
https://ecmorfeo.uniatlantico.edu.co/secure/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=179o0o29o84oIRINAPACHECO&krd=IRINAPACHECO&fecha_h=20220526100537

604 37

604 37 5

- Recibido a satisfacciéon

- Registro presupuestal
- Registro unico tributario
(rut)

- Solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal

- Soportes de experiencia
laboral

- Soportes de formacion

- Soportes de pago de
seguridad social

- Formato gestion de
contratos u 6rdendes de

prestacion de servicios
- Formato de control de
documentos para la
elaboraciéon de contratos
- Formato requisitos de
contratacion

- Certificado de idoneidad

- Fotocopia de libreta militar

- Control de legalizacion de
contratos

- Certificado aplicacion de
retencion en la fuente

- Certificacion titularidad
cuenta bancaria
HISTORIALES
HISTORIAS LABORALES

- Aceptacién de
nombramiento

- Acta de posesion

- Acto administrativo

- Certificado de afiliacion a
administradora de riesgos
laborales (arl )

- Certificado de afiliacion a
caja de compensacion familiar

- Certificado de afiliacion a
fondo de cesantias

- Certificado de afiliacion a
régimen de salud (eps)

- Certificado de
antecedentes disciplinarios

- Certificado de
antecedentes fiscales

- Certificado de
antecedentes judiciales

- Certificado de apropiacion
presupuestal

- Certificado de afiliacion a
fondo de pension (afp)

- Certificados de estudios

- Certificados de
experiencias laborales

- Compensatorios

- Comunicaciones oficiales

- Copiade documento de
identidad
- Copia de libreta militar
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604

604

604

604

604

604

604

604

604

604

39

39

40

40

40

41

41

41

41

41

11

12

13

- Declaracion de bienes y
rentas

- Descripcion detallada del
cargo

- Embargo

- Evaluaciones del
desempefio

- Examen médico de ingreso

- Examen médico de retiro

- Examenes médicos
periodicos

- Formato de solicitud de
certificacion laboral

- Formato Unico de hoja de
vida de funcion puablica

- Fotocopia tarjeta
profesional

- Incapacidades

- Informe legalizacién de
comision

- Lista de documentos para
ser posesionado

- Notificacién del
nombramiento

- Permisos

- Pruebas psicométricas

- Registro unico tributario
(rut)

- Renuncia

- Verificacion perfil del
empleo
INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

- Ficha técnica del indicador

- Informe de medicion de
indicador
INDUCCIONES Y REINDUCCIONES

INDUCCIONES Y

REINDUCCIONES 60 20
- Planificacion
- Registro de asistencia

REINDUCCIONES

- Plan

- Registro de asistencia
INFORMES
INFORMES DE AUDITORIA

- Informe
INFORMES DE GESTION

- Informe
- Solicitud
INFORMES A ENTES DE

CONTROL 3 2 X

- Informe
- Solicitud

INFORMES POR LA DIRECCION

- Informe
- Solicitud
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604

604 42 1

604

604

604

604
604

604

604

604

604

604

42

42

44

44

53
53

53

53

53

53

53

INSPECCIONES

INSPECCIONES DE SEGURIDAD

- Comunicaciones oficiales

- Informe de resultado de la
inspeccién

- Registro de realizacion de
inspecciones

- Solicitud

- Cronograma de
inspecciones

- Plan de mejora

INSPECCIONES DE SEGURIDAD
DE MAQUINAS Y/O EQUIPOS 3 2

- Comunicaciones oficiales

- Informe de resultado de la
inspeccién

- Registro de realizacion de
inspecciones
INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTO DE CONTROL DE
ENTREGA DE ELEMENTOS DE

PROTECCION PERSONAL 3 2
- Planillas de control de

entrega de elementos de

proteccidn personal

NOMINAS

NOMINAS DE PENSIONADOS
- Liquidacion
- Némina
- Novedades de nbmina

NOMINAS DE CONTRATISTAS

- Ligquidacion
-Némina
- Novedades de némina

NOMINAS DE FUNCIONARIOS

- Liquidacion

- Némina

- Novedades de nbmina
NOMINAS DE DOCENTES

- Liquidacion

- Némina

- Novedades de nbmina
BONIFICACIONES

- Anexos

- Comunicaciones oficiales

- Resolucién

- Soportes de pago
DOCENTES INVITADOS

- Anexos

- Comunicaciones oficiales

- Resolucién
- Soportes de pago
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604 55

604 55 3

ORDENES
ORDENES DE PRESTACION DE
SERVICIOS

- Acta de inicio

- Certificado de afiliacion a
administradora de riesgos
laborales (arl )

- Certificado de afiliacion a
caja de compensacion familiar

- Certificado de afiliacion a
fondo de cesantias

- Certificado de afiliacion a
régimen de salud (eps)

- Certificado de
antecedentes disciplinarios

- Certificado de
antecedentes fiscales

- Certificado de
antecedentes judiciales

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Certificado de afiliacion a
fondo de pension (afp)

- Copiade documento de
identidad

- Cuentas de cobro

- Declaracién de bienes y
rentas

- Estudios previos

- Evaluacion médica
preocupacional o de ingreso -
visiometria

- Formato Unico de hoja de
vida de funcién publica

- Fotocopiatarjeta
profesional

- Formato for-th-003 informe
de avances

- Orden de prestacion de
servicios

- Pago de estampillas

- Pdliza de cumplimiento

- Recibido a satisfaccion

- Registro presupuestal
- Registro unico tributario
(rut)

- Solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal

- Soportes de experiencia
laboral

- Soportes de formacion

- Soportes de pago de
seguridad social

- Formato gestion de
contratos u 6rdendes de

prestacién de servicios
- Formato de control de
documentos para la
elaboraciéon de contratos
- Formato requisitos de
contratacion

- Certificado de idoneidad
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604 56

604 56 1

604 56 3

604 57
604 57 4

604 57 12

604 57 13

- Fotocopia de libreta militar

- Control de legalizacién de
contratos

- Certificado aplicacion de
retencion en la fuente

- Certificacion titularidad
cuenta bancaria
PENSIONES

LIQUIDACIONES DE CUOTAS
PARTES PENSIONALES
- Certificados laborales

- Liguidacién de cuotas
partes

- Soporte de tramite ante
administradoras de pensiones

- Formato clebp
PENSIONES LEGALES

- Certificado de afiliacion a
régimen de salud (eps)

- Certificado de informacion
laboral para bonos
pensionales

- Liquidacion

- Resolucion de retiro
definitivo

- Solicitud de cdp

- Solicitud de pensién

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Soporte de tramite ante
administradoras de pensiones

- Solicitud de sustitucién
pensional

- Resolucion de sustitucion
pensional

- Indemnizacién sustituta

- Resolucion de
indemnizacién sustitutiva

- Solicitud de formato clebp

- Formato clebp
- Auxilio funerario
PLANES
PLANES DE ACCION
- Plan
PLAN ANUAL DE
CAPACITACIONES

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién de la
capacitacion

- Memorias de la
capacitacion

- Plan

- Registro de asistencia
PLAN ANUAL DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

- Plan
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PLAN DE PREVENCION
604 57 14 PREPAR,”-\CION—RESPUESTAY 3 5
ATENCION DE EMERGENCIA
- Plan de emergencia
- Plan de evacuacion
604 65 PROGRAMAS
PROGRAMAS DEL SISTEMA DE
604 65 4 SEGURIDAD Y SALUD EN EL 3 5
TRABAJO
- Programa

604 72 REPORTES E INVESTIGACIONES LABORALES

REPORTES E INVESTIGACIONES
604 72 1 DE ACCIDENTES LABORALES 3 2 X

- Investigaciones

- Registro de acciones y
recomendaciones

- Registro de lecciones
aprendidas

- Registros de accidentes

- Reporte

REPORTES E INVESTIGACIONES
604 72 3 DEENFERMEDADES LABORALES 3 2

- Investigaciones

- Registro de acciones y
recomendaciones

- Registro de lecciones
aprendidas

- Registros de enfermedades
laborales

- Reporte

REPORTES E INVESTIGACIONES
604 72 4 DEINCIDENTES LABORALES 3 2 X

- Investigaciones

- Registro de acciones y
recomendaciones

- Registro de lecciones
aprendidas

- Registros de incidentes
laborales

- Reporte

604 74 ATENCION AL CIUDADANO

SISTEMA DE PETICIONES,

604 74 2 QUEJAS, RECLAMOS, 3 5 x
SUGERENCIAS Y/O DENUNCIAS

- Denuncia
- Peticion
- Queja
- Reclamo
- Respuesta
- Sugerencia
604 75 SOLICITUDES
604 75 6 SOLICITUDES 3 5 x
- Respuesta
- Solicitud
604 80 ACCIONES DE MEJORA
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ACCIONES CORRECTIVAS
604 80 1 - Formulacion dela 3 2 X
correccién
- Plan de ejecucion de
correccién
- Seguimientos
ACCIONES DE MEJORA
604 80 2 - Formulacion de acciones 3 2 X
de mejora
- Plan de ejecucion de
acciones
- Seguimientos
604 81 AVANCES

AVANCES
604 81 1 - Copiaderesolucién de 3 2 X
avance
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Legalizacion
- Solicitud de avance
604 82 CAPACITACIONES

CAPACITACIONES

604 82 1 L S 3 2 X
- Citaciones o invitaciones

- Evaluacioén de la
capacitacion
- Memorias de la
capacitacion
- Registro de asistencia
604 83 CAJA MENOR

CAJA MENOR
604 83 1 -Copiaderesolucion de 3 2 X
apertura
- Copia de soportes de
ejecucion de recursos
- Formato de arqueo
- Legalizacion
- Solicitud de apertura de
caja menor
604 84 DERECHOS DE PETICION

DERECHOS DE PETICION

604 84 1 3 2 X
- Respuesta
- Solicitud

604 85 EVENTOS
EVENTOS

604 85 1 3 2 X

- Citaciones o invitaciones

- Evaluacién del evento
- Memorias del evento
- Registro de asistencia
604 90 SISTEMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
SISTEMA DE VIGILANCIA
604 90 1 EPIDEMIOLOGICA 10 10 X
- Informe
- Registro de acciones y
recomendaciones
- Registros de monitoreo
epidemiolégico
999 22 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
ANULACIONES

999 22 5 ——— 2 3 X
- Acta
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- Solicitud




