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VIGILADA MINEDUICACION

CONVOCATORIA PARA LA ESCOGENCIA DE FOTOGRAFOS PARA LAS CEREMONIAS DE GRADOS Y
GRADOS POR SECRETARIA 2026.

Se convoca a las personas naturales o juridicas interesadas en participar en la toma de fotografias
y elaboracién de mosaicos para los grados por ceremonia y secretaria de la Universidad del Atlantico
arealizarse en las siguientes fechas:

GRADOS POR CEREMONIA

GRADOS POR SECRETARIA

Que para participar debera cumplir con los siguientes requisitos:

e Ser persona natural o juridica:

Es indispensable aportar la documentacidon que certifique esta informacién: 1. Cedula de
Ciudadania.

2. Registro Unico Tributario - Rut, actualizado descargado de la pagina de la DIAN durante
la vigencia 2026.

3. Certificado de Existencia y Representacion Legal si aplica, expedido dentro de los 30 dias

anteriores al cierre de la convocatoria.
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Presentacion de propuesta de trabajo:
La propuesta debe contener minimo lo siguiente:

Desarrollo logistico que se ofrecera para cada una de las ceremonias de grado y grados por

secretarfa (actividades a desarrollar).

Relacién de personal.

a) Esnecesario que todo el personal cuente con afiliacién a una Administradora de Riesgos
Laborales ARL. (se deberd aportar a la secretaria general la relacién del personal de
colaboradores inclusive con la copia de la cedula y certificado de afiliacién de ARL, con
un dia de anterioridad a cada evento).

b) Se debe especificar el nimero de personas que laboraran en cada evento.

¢) El personal debe estar debidamente uniformado y portar una escarapela donde se vea
claramente su nombre e identificacion y la ARL donde se encuentra afiliado. (Aportar
fotografias)

Oferta econdmica a graduandos:

a) Valor por fotografia y mosaico.

b) Sitiene un paquete, indicar cantidad de fotografias y valor del mismo.

¢) Tiempo de entrega de fotografias.

Backings.

Ambientacidon y luces.

Relacién de equipos que posee.

Servicio de transmision de la ceremonia por Streaming

Informacidn de contacto.

Demas servicios ofrecidos y/o valor agregado.

Experiencia:
La persona natural o jurfdica, debe anexar certificados de experiencia relacionada de
trabajos realizados, asi mimo imagenes de muestra.

Responsabilidad civil:

La empresa debera contar con una pdliza de responsabilidad civil, asegurando a Ia
Universidad del Atldntico por un valor minimo Treinta millones de pesos ($30.000.000), a fin
de cubrir dafios materiales y lesiones personales que puedan ser causados en el ejercicio de
su actividad en las ceremonias de grados.

Ademas, se establece el cronograma de actividades para la convocatoria de la siguiente manera:
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ETAPA FECHA

RECEPCION DE PROPUESTAS Del 20 de marzo al 25 de marzo de 2026.
MEDIO: a través de la ventanilla electrénica o fisica
de la Universidad del Atlantico Sede Puerto
Colombia (Gestion Documental).
HORARIO: 08:00 a.m. a 5:00 p.m.

EVALUACION DE PROPUESTAS 26 de marzo de 2026.

ESCOGENCIAY 27 de marzo de 2026.
ORGANIZACION DE ACTIVIDAD HORARIO: 10:00 a.m.
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En caso de que sea escogido deberd suscribir un compromiso de confidencialidad de la informacion
de los graduandos vy, al finalizar cada ceremonia debe presentar un informe de las actividades
realizadas y estadistica de las fotografias tomadas, el cual debera ser entregado a la Secretaria
General a mas tardar la semana siguiente, a fin de evaluar la continuidad en dicho proceso.

Toda esta informacidn se debe entregar a través de ventanilla de radicacién y correspondencia fisica
o electrdnica de la Universidad del Atlantico dirigida a secretaria general.

La mejor relacién costo-beneficio para los graduandos estard representada por aquella oferta que
presente mejor precio y condiciones de servicios.

La persona Natural o Juridica que sea escogida en la presente convocatoria, mantendra libre de
cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros derivados de sus actuaciones, o
de las actuaciones de sus colaboradores, en todo caso esta escogencia no genera ningun vinculo ni
relacién laboral o contractual con LA UNIVERSIDAD, a la que libra de cualquier controversia.

Atentamente.

L CASTILLO PACHECO
Rector

ecretaria General
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