Renovacion de Acreditacion

' M Institucional de Alta Calidad
UmverSldad : Res. 020199 de 31/10/2024 del MEN
tlantico -

WIGILADA MINEDUCACION

CONVOCATORIA PUBLICA Nro. 001 PERIODO 2026- 1
MONITORES ADMINISTRATIVOS - APOYO VICERRECTORIA DE DOCENCIA

La Vicerrectoria de Docencia de la Universidad del Atlantico informa a toda la comunidad universitaria,
y de manera particular a los estudiantes de programas de pregrado, que se encuentra abierta la
convocatoria publica para vincularse como Personal de Apoyo Administrativo durante el periodo
académico 2026-1.

Esta convocatoria tiene como propdsito fortalecer los procesos académicos, administrativos y de
servicio que adelanta la Vicerrectoria de Docencia y el programa de inclusion DiverSer, garantizando asi
una atencidn eficiente y de calidad a los usuarios, ademas de brindar a los estudiantes seleccionados la
oportunidad de adquirir experiencia prdctica en el dmbito administrativo. La vinculacién se desarrollard
en el marco de lo dispuesto en el Acuerdo Superior N.° 000017 del 26 de agosto de 2024, que regula la
participacidn de estudiantes en actividades de apoyo institucional.

1. PERFIL DEL ASPIRANTE
VICERRECTORIA DE DOCENCIA

e Ser estudiante regular matriculado enel periodo 2026-1.

e No habersido sancionado disciplinariamente.

e No encontrarse enla condicién de: “bajo rendimiento”.

e Haber cursado como minimo 1/3 parte los créditos académicos de su plan de estudios.

e Tenerunpromedio acumulado de notas igual o superior a 4.0.

e Manejar herramientas ofimaticas.

e Demostrar habilidades y conocimientos bdsicos por medio de una prueba técnica-
practica que sera aplicada en el proceso de entrevista.

PROGRAMA DE INCLUSION DIVERSER

e Ser estudiante regular matriculado enel periodo 2026-1.

e Nohabersido sancionado disciplinariamente.

e No encontrarse enla condicién de: “bajo rendimiento”.

e Haber cursado como minimo 1/3 parte los créditos académicos de su plan de estudios.
e Tenerunpromedio acumulado de notas igual o superior a 4.0.

e Manejar herramientas ofimaticas.

e Demostrar habilidades y conocimientos basicos por medio de una prueba técnica-
practica que sera aplicada en el proceso de entrevista.

(@)

icontec

150 9001

G PBX: (605) 313 3640 | www.uniatlantico.edu.co

Sede Norte: Cra. 30 No. 8-49, Puerto Colombia | Sede Centro: Cra. 43 No. 50-53, Barranquilla | Bellas Artes - Museo de Antropologia: Clle. 68 No. 53-45, Barranquilla
Sede Regional Centro: Clle. 27 No. 4-291, Sabanalarga | Sede Regional Sur: Clle. 7 No. 23-5, Barrio Abajo, Suan | Sede Soledad: Clle. 33 No. 35A-02



del Atlantico

WIGILADA MINEDUCACION

CONVOCATORIA PUBLICA Nro. 001 PERIODO 2026- 1
MONITORES ADMINISTRATIVOS - APOYO VICERRECTORIA DE DOCENCIA

Escoger una de las jornadas detallas a continuacién:

JORNADA HORARIO
LUNES A VIERNES
Mafana (Sede norte) 8:00 a.m. — 12:00 m.
Tarde (Sede norte) 1:00 p.M. — 5:00 pm

(*) Para cubrir este horario se coordinara con jefatura con el fin de no exceder las 20 horas a la
semana.

2. FUNCIONES DELESTUDIANTE COMO PERSONAL DE APOYO

VICERRECTORIA VICERRECTORIA DE DOCENCIA

e Apoyar los procesos administrativos de la vicerrectoria.

e Apoyo en la estructuracién y elaboracién de los elementos graficos y apoyos visuales necesarios
para complementar las publicaciones y el material informativo en los medios de difusion
institucionales.

e Colaboracién en la gestidn, actualizacién y publicacién de contenidos informativos en las redes
sociales y canales de divulgacién informativa.

e (lasificar, ordenar y depurar conjuntos de datos complejos o informacién dispersa del drea para
facilitar su consulta y agilizar las tareas administrativas.

PROGRAMA DE INCLUSION DIVERSER

e Apoyar los procesos administrativos y pedagdgicos del programa DIVERSER.
e Realizar seguimiento a requerimientos administrativos

e Apoyar jornadas de capacitacidn, sensibilizacién y actividades inclusivas.

e Organizar bases de datos, informes y evidencias del programa.
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El incumplimiento de los requisitos mencionados en los puntos anteriores, lo descalificard

como aspirante a:

Personal de Apoyo Administrativo.

3. PROCESO DE APLICACION

Enla tabla siguiente, se detallan las etapas del proceso de aplicacién ala convocatoria:

ETAPA

DESCRIPCION

Preparacion de

Entrega de documentacion requerida a la oficina de vicerrectoria:

1. Hoja de vida completa (con fotografia y documento
de identificacién).

documentos 2. Adjuntar el Registro Académico Extendido Academusoft (notas).
3. Anexar copia de la proyeccidn actual de su matricula
y reporte de notas.
4. Disponibilidad horaria de lunes a sabado. (anexar
horario 2026-1)
, e Entrevistas realizadas por el equipo de la Vicerrectoria de Docencia *se
Entrevista

citara al estudiante a través de su correo electrdnico.

Certificacién de
Requisitos

e Segun el Acuerdo Superior No 000017 del 26 de agosto de 2024.

4. Esta convocatoria se apertura con la intencién de vincular Dos (2) monitores administrativos
para el apoyo en la Vicerrectoria de Docencia, y Uno (1) monitor administrativo para el apoyo

en el programa de inclusién DiverSer distribuidos de la siguiente manera:
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5. El presente proceso de convocatoria se realizard de acuerdo con el siguiente cronograma:

CRONOGRAMA ACTIVIDADES FECHA HORA
Recepcidn de Documentacién enla | Del 22 de mayo hasta 25 de . .
Vicerrectoria de Docencia mayo del 2026 9:30 Am —5:30 Pm
Se le informara la hora
Entrevistas en la Vicerrectoria de asignada para cada
. 26 de mayo de 2026 .
Docencia postulante a través de su
correo
Lista de Seleccionados 27 de mayo de 2026 2:30 Pm

Q_%m%uﬁz

Roberto Figueroa Molina
Vicerrector de Docencia
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